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“ANO INTERNACIONAL DE LAS LEGUMBRES”
2007 - 2016 DECENIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PERU
“ANO DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU”

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL MARISCAL NIETO
LEY ORGANICA N° 27972 DEL 26-05-2003
LEY N° 8230 DEL 03-04-1936

ORDENANZA MUNICIPAL N° 009-2016-MPMN
Mogquegua, 29 de Abril de 2016.
EL ALCALDE PROVINCIAL DE “MARISCAL NIETO":

VISTO, en "Sesion Ordinaria” del 25-04-2016, el Dictamen N° OIO-2016-COPYP/MPMN,
sobre Ratificacién de la Ordenanza Municipal N° 003-2016-CM/MDS de fecha 03-02-2016 de la
Municipalidad Distrital de “Samegua”.

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son los Organos de Gobierno Local con autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, tal como lo sefala el Articulo
194° de la Constitucion Politica del Pera, concordante con los Articulos |y Il del Titulo Preliminar
de la Ley N° 27972;

Que, en el parrafo 3° del Articulo 40° de la Ley N° 27972, se establece que las
Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las Municipalidades Distritales deben ser
ratificadas por las Municipalidades Provinciales de su circunscripcion para su vigencia;

Que, el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos” es un documento de gestion
conciliador, informativo, descriptivo, sistematiza y facilitador del tramite administrativo por parte
de los administrados ante la Municipalidad, en ese sentido su contenido es fundamental en la
simplificaciéon administrativa;

Que, del anélisis efectuado al “TUPA 2016 de la Municipalidad Distrital de Samegua”y
teniendo en consideracion lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, asi como en
la Resolucion de Secretaria de Gestion Puablica N° 003-2010-PCM-SGP; resulta procedente la
ratificacion de la Ordenanza Municipal N° 003-2016-CM/MDS del 03-02-2016;

POR CUANTO:

El Concejo Provincial de “Mariscal Nieto” en uso de las facultades concedidas por el
Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perl promulgada el 29-12-1993 y modificada por Ley
N° 27680 de fecha 06-03-2002, al amparo de la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 del
26-05-2003, Ley N° 8230 de fecha 03-04-1936, Ley N° 27444 del 10-04-2001 y Decreto
Legislativo N° 776, ha aprobado en “Sesion Ordinaria” de fecha 25-04-2016, la siguiente:

ORDENANZA:

Articulo Unico.- Ratificar la Ordenanza Municipal N° 003-2016-CM/MDS del 03-02-20186,
gue aprueba el “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2016 DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA” y que consta de 0220 procedimientos.

POR TANTO:
MANDO SE R ,E, PUBLIQUE Y CUMPLA.

Municipalidad Provincial Mariscal Nieto

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

H presente documento es ccpia fiel del
original que he tenido ala vista.

FE DATARIA

Fecha:



“ANO DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU”

ORDENANZA MUNICIPAL
N° 003 - 2016 - CM/MDS

Samegua, 03 de Febrero del 2016

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

VISTO:

En sesion ordinaria defecha 03 de Febrero del 2016, y en referencia al informe N°033~2016~GM-
A/MDS de Gerencia Municipal, mediante el cual se remite el proyecto del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos-TUPA 20i6 de la Municipalidad Distrital de Samegua; y

$>v CONSIDERANDO:

tV-  Que, la Municipalidad Distrital de Samegua es un Organo de Gobierno Local, con Autonomia

ida m$°Utica. Econémica y Administrativa, en asuntos de su competencia, conforme a lo dispuesto en el

fipd. ¢ Articulo 194 de la Constitucion Politica del Perd, concordante con el Articulo 11 del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades aprobada por Ley N° 27972;

Que conforme, lo establece la Ley organica de Municipalidades, los gobiernos locales son los
6rganos de representacion del vecindario, que promueven la adecuada prestacion de los servicios
publicos y su desarrollo integral sostenible y arménico, que tienen entre sus funciones especificas
exclusivas, entre otras, la de normar, regulary otorgar autorizaciones, derechos y licencias;

Que el articulo 38° de la Ley del Procedimiento Administrativo General N°27444 sobre la
aprobacion y difusién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos establece en el numeral
primero que El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto
Supremo del sector, por la norma de méaximo nivel de las autoridades regionales, por Ordenanza
Municipal o por Resolucion del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel
de gobierno respectivo. En el numeral segundo establece que cada 2(dos) afios, las entidades estan
obligadas a publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular sin embargo, podran
hacerlo antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten. El
plazo se computara a partir de la fecha de la ultima publicacion del mismo;

Que, mediante Decreto Supremo N°064-2010-PCM se aprobé la nueva metodologia para la
leterminacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.
Ademés mediante Resolucion de secretaria de Gestion Publica N°003-2010-PCM-SGP, se aprueba
la Guia Metodolégica de Determinacion de Costos de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad, en cumplimiento de la Segunda Disposicion Complementaria Final del
Decreto Supremo n°064-2010-PCM

Que mediante Informe N°033-2016-GM-A/MDS de Gerencia Municipal % eleva el expediente
correspondiente para la aprobacion del Proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA 2016 de la Municipalidad Distrital de Samegua, para que sea considerado
en agenda de sesion de concejo para su respectiva aprobacion;

Que mediante informe N°026-2016-GPP-GM/MDS, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
remite el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA 2016 para su aprobacion en sesion

de coticen
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Que mediante Acuerdo de Concejo N°012-2016-CM/MDS, de fecha 03 de
Febrero del 2016 se aprob6 el Proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos -TUPA 2016 mediante Ordenanza Municipal elaborada por la
oficina de Secretaria General;

Que estando a lo acordado y aprobado por unanimidad, en Sesién Ordinaria N°003-2016
C.MDS defecha 03 de Febrero del 2016, los regidores del Concejo Municipal de Samegua en uso de
sus facultades y atribuciones conferidas por la Constitucion Politica del Perd y la Ley Organica de
Municipalidades;

SEAPROBO LO SIGUIENTE:
ORDENANZA QUEAPRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS 2016 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - T.U.P.A.
2016 de la Municipalidad Distrital de Samegua, el mismo que consta de 220 procedimientos y cuyo
textoforma parte integrante de la presente ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- Apruébese los Derechos de Pago por los tramites contenidos en el Texto
unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de la Municipalidad Distrital de Samegua, que
forman parte de la presente ordenanza.

4 r . . . . .
i IGERS rA'APTICU LO TERCERO.- Aprobar los formularios de los Procedimientos Administrativos

i ?S; ia £ ."contenidos en el TUPA 2016, el mismo que en anexo, forma parte integrante de la presente
Ordenanza.

ARTICULO CUARTO.- Deroguese toda norma y disposicion expedida por la Municipalidad
Distrital de Samegua que se contraponga a los dispuesto en la presente ordenanza.

ARTICULO QUINTO.- Encargar a la Gerencia Municipal, a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto y ala Gerencia de Administracion el cumplimiento de la presente ordenanza.

ARTICULO SEXTO.- Encargar a la Oficina de Secretaria General, la publicacion de la presente
ordenanza en un diario de circulacion regional, y a la Oficina de Tecnologia de la Informacién la
publicacién en la pagina web de la Municipalidad Distrital de Samegua, asi como también en la
pagina del portal oficial del Estado Peruano.

Publicar los Derechos de Pago por los tramites contenidos en Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA de la Municipalidad Distrital de Samegua, que forman parte de la presente
Ordenanza.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

MUNICIPALS ‘AL DE SAMEGUA

JOSE HERMAN FLORES VERA"
ALCALDE

IHMFV-A/MDS
) GM/MDS
GAJIMDS
GAR/MDS
GPP/MDS
GIDU/MDS
GSCGA/MDS
GDESYM/MDS
0SLO/MDS
UGMSS/MDS
STDF/MDS
SNVR-SG/MDS
JEIM-OTIMDS
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1.- OFICINA DE SECRETARIA GENERAL, REGISTRO CIVIL Y ARCHIVO CENTRAL.

11

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

BASE LEGAL

Constitucién Politica del Perd Art. 20inciso 5

Ley N° 27806 art. 20° del TUO 24AM/2003

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM art. 11,16.17  24A34/2003
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM Art.13 07/08/2003.
Decreto Supremo N° 070-2013-PCM  14)06/2013.

NOTA: La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida,
estara a disposicion del solicitante a partir del séptimo dia de presentada la solicitud

El solicitante debera acercarse a la entidad v cancelar dicho monto para que la
entidad reproduzca la informacion requerida.

FEDATARIO

1.

N

13

AUTENTICACION DE DOCUMENTOS O CERTIFICACION DE FIRMA EN DOCUMENTOS

PARA SU EMPLEO EN PROCEDIMIENTOS TRAMITADOS EN LA MUNICIPALIDAD

BASE LEGAL

Ley N° 27444, Art. 127° 11/04/2001

AUTENTICACION O CERTIFICACION DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS
ORGANOS DE LA MUNICIPALIDAD DE LIBRE DISPONIBILIDAD DEL INTERESADO

BASE LEGAL

Ley N° 27444, Art. 128° 11/04/2001

1.- Solicitud dirigida a Secretaria General conteniendo:

@

1-

a) Nombres, apellidos completos, documento de identidad, domicilio, nimero de celular,correo

electrénico (opcional)

b) Firma del solicitante o huella digital de no saber firmar o estar impedido de hacerlo.

c) Expresion concreta y precisa del pedido de informacién

d) En caso de conocer la dependencia que posea la informacién, debera indicarse en la solicitud
Pago por costo de reproduccién, luego de aprobada la procedencia de la informacién solicitada

a) Copia fotostatica simples , tamafio A4 B/N (por unidad) S/0.20
b) Copia fotostatica simples fedateadas , tamafio A4 B/N (por unidad) S/3.20
c) Porimpresion de hoja , tamafio A4 B/N (por unidad) S/0.20
d) Disco Compacto (CD) S12.00

e) Por folio/correo electrénico S/0.30

Presentacion de recibo de pago por reproduccion de la informacion

(*) Este plazo podra prorrogarse en forma excepcional por cinco (05) dias dtiles adicionales de medir

cir ias que haga int
comunicarse por escrito al interesado antes del vencimiento del primer plazo

Se deneqara el acceso a la informacion en los casos excepcionales comprendidos en los Articulos 15°

V 17° del TUO de la Ley N° 27806.

Presentar los documentos originales y las copias a fedatear, y el documento de identidad
en el caso de certificacion de firma

2.- Pagar por pagina A4 autenticada o certificada S1.0.50
1.- Solicitud dirigida al Secretario General.
2- Pagar por pagina A4 autenticada o certificada SI. 3.20

dificil reunir la informacién solicitad, en este caso debera

FORMULARIO V. UIT DEL

/CODIGO /
UBICACION

Formulario SC

TRAMITACION

2016
$/.3,950.00

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA|

POSITIVO

NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER
(endias
habiles)

07 dias O

Adicionales 5
dias

1 dia

TRAMITE

Tramite
Documentario

RECURSOS IMPUGNATIVOS

AUTORIDAD
PARARESOLVER
RECONSIDE-
RACION APELACION
Oficina de
Secretaria
General, Alcaldia
Registro Civil y
Archivo Central
Oficina de Plazo para Plazo para
Secretaria presentar el presentar el
General, Registto oc,,r50 15 dias recurso 15 dias
Civil y Archivo
Central

FEDATARIODE ~ FEDATARIO DE

LA
MUNICIPALIDAD  MUNICIPALIDAD

Tramite
Documentario

Plazopara  Plazo para
resolver el resolver
recurso 30 el recurso 30
dias dias
LA INAPLUCABLE  INAPLICABLE
Oficina de
Secretaria
General, Alcaldia
Registro Civil y
Archivo Central
Oficina de
Secretaria Phzopua PR PR
General. Registro presentar el
Civil y Archivo  Presentarel recurso
Conva recurso 15dias PO
Plazopara  Plazo para
resolver el resolver
recurso 30 el recurso 30
dias dias

V1



15

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

COPIA AUTENTICADA DE DOCUMENTOS CONTENIDOS EN EXPEDIENTES
ARCHIVADOS EN EL ARCHIVO CENTRAL

BASE LEGAL

Ley N°27444, Art. 128° 11/04/2001

CERTIFICACION Y/O AUTENTICACION DE DOCUMENTOS PARA USO EXTERNO.

BASE LEGAL

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11.04.01),
Art. 31 num31.1

REGISTRO CIVIL

1

Y

INSCRIPCION DE NACIMIENTO

a) INSCRIPCION ORDINARIA|

BASE LEGAL

Ley 26497 (12.07.1995) Art. 42°, 44° 46°

Ley 28720 (25.04.2006)

Ley 29462 (28.11.2009) Art. 30, Art.20 y 21 del Cédigo Civil
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Art.15°, 23°, 24°

b) INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE MENOR DE EDAD NACIDO O RESIDENTE EN

SAMEGUA.

BASE LEGAL

Ley 26497 (12.07.1995) Art. 42°,44° 47°, 48°

Ley 28720 (25.04.2006)

Ley 29462 (28.11.2009) Art. 30

D.S. 015-1998-PCM (23.04.1998) Art.15°, 26“,67°, 98°
Codigo Civil Modificado por la Ley 28720, Art. 20y 21

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1.- Solicitud dirigida al Secretario General,indicando ademas de las generales de ley, el nimero del
expediente y el documento del cual solicita una copia.

2.- Pagar por pagina A4 autenticada S/.3.20

1.- Exhibicion del documento original de la copia xerografica a certificar o autenticar
2.- Presentacion del recibo de pago.
B Servicio es por Folio S/ 3.20

1.- Un certificado de Nacido Vivo en original, firmado y sellado por profesional competente de haber
atendido o constatado el parto; o Declaracién Jurada de autoridad politica, judicial o religiosa
confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad donde se produjo el nacimiento no
exista profesional o persona competente

2.- Exhibir el DNI del(os) declarante(s); en caso de extranjeros presentar original y copia simple
del carnet de extranjeria o pasaporte

3.- Copia Certificada de Acta de Matrimonio (Casados)

4.- Cuando declaran el padre o la madre por separado y no son casados se procede conforme
lo establece la Ley N° 28720 .

1.- Solicitud suscrita por declarante con caracter de Declaracién Jurada conteniendo los datos
necesarios para la identificacion del menor y de sus padres o tutores

N

el nacimiento o Partida de Bautismo o certificado de matricula escolar con mencién de grados cursados
o declaracion jurada de dos( 2) testigos calificados que suscriben en presencia del Registrador Civil

w

Copia del DNI de los padres y testigos; en caso de extranjeros presentar original y copia simple
del carnet de extranjeria o pasaporte

4.- Copia autenticada de partida de matrimonio (Casados) si los padres vienen por separado y no son
casados se procede segln la ley 28720.

.- Certificado de Nacido vivo o Declaracién Jurada de autoridad Politica, Judicial o Religiosa que confirme

TRAMITACION

FORMULARIO  %UIT DEL

/CODIGO / 2016
UBICACION  §/.3.950.00
Gratuito
SF Gratuito
SF Gratuito
SF Gratuito

S|

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

CALIFICACION
EVALUACION PREVIA PLAZO PARA
RESOLVER
«i:]nrgj (en dias
POSITVO  NEGATIVO habiles)
X 2 dias
X
X 05 dias
X 05 dias

TRAMTTE

Tramite

Oficinade
Secretaria
General,

Registro Civil y

Archivo Central

Registro
Civil

Tramite
io

AUTORIOAD

PARA RESOLVER

Oficina de
Secretaria

General, Registro

Civil y Archivo
Central

Oficina de
Secretaria

General, Registro

Civil y Archivo
Central

Registro Civil

Registro Civil

RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE-
RACION APELACION
Oficina de
Secretaria
General, Alcaldia
Registro Civil y
Archivo Central
Plazo para Plazo para
presentar el
presentar el
recurso 15 dias reeurso
15 dias
Plazo para Plazo para
resolver
resolverd el recurso 30
recurso 30 dias
INAPLICABLE  INAPUCABLE
Registro Civil RENIEC
Plazo para Plazo para
presentar el presentar el
recurso 15 recurso 15
dias dias
Plazo para Plazo para
resolver el resolver
recurso 30 elrecurso 30

dias dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

c) INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE MAYOR DE EDAD NACIDO O RESIDENTE EN
SAMEGUA.

Ley 26497 (12.07.1995) Art. 42°, 44°, 49°, 50°
Ley 29462 (28.112009) Art. 30
Decreto Supremo N° 015-98-PCM. Art. 27

INSCRIPCION MENOR DE EDAD DECLARADO EN ABANDONO POR MANDATO
JUDICIAL

BASE LEGAL
Ley 26497 (12.07.1995) Art.42°, 44°, 48°

INSCRIPCION DE ADOPCION

a) MENOR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL

BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998)Art. 3o Literal u)
Cadigo Civil aprobado por Decreto Legislativo 295 (25.07.1984) Art.379°

b) MENOR DE EDAD ADMINISTRATIVAMENTE

BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998)Art. 3o Literal u)
Decreto Supremo N° 010-2005-MIMDES

Codigo Civil aprobado por D.L. 295 (25.07.1984) Art. 30

c) MAYOR DE EDAD POR MANDATO JUDICIAL

BASE LEGAL :
Decreto Supremo Ntf 0i5H 998-P.CM (23.04.1998)Arf. 3° Literal u)

-

Codigo Civil aprobadopr D.L295 (?5.07.1984) A

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

m Solicitud suscrita por declarante con caracter de Declaracion Jurada

- Certificado de Nacido vivo o Declaracion Jurada de autoridad Politica, Judicial o Religiosa que confirme
el nacimiento o Partida de Bautismo o certificado de matricula escolar con mencién de grados cursados
o declaracion jurada de dos( 2) testigos calificados que suscriben en presencia del Registrador Civil

- Exhibir el DNI de sus padres debidamente autorizados por el o la titular mayor de edad de ser
el caso; en caso de extranjeros presentar original y copia simple del carnet de extranjeria o pasaporte.

1.- Solicitud - Declaracién Jurada
2.- Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda

1.- Solicitud - Declaracién Jurada
2.- Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda

3.- Copia legible de DNI de los intervinientes o

ites legales
4.- Documento que acredite la representatividad, en el caso de representantes legales
5.- Recibo de pago del derecho de tramite.

1.- Solicitud - Declaracion Jurada

2.- Oficio y resolucién administrativa expedida por autoridad competente si se trata de menores en
abandono legal.

3.- Copia legible de DNI del adoptado o adoptante(s) interviniente(s) o documentos que acrediten a los
representantes legales

4.- Recibo de pago del derecho de tramite.

1.- Solicitud - Declaracién Jurada
2.- Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda
3".Eopia'iigriificada del Acta de nacimiento Original, materia de archivamiento.
«- c-HfcPMp+ DI fel adoptado o -r.
fesjegales

siente(s) documentos que,acrediten a

lerecho di

«

CALIFICACION
EVALUACION PREVIA|
FORMULARIO . UIT DEL
/CODIGO / 2016 POSITVO  NEGATIVO
UBICACION  S/.3.950.00
22,00
0,64 25,20

PLAZO PARA

AUTORIDAD
RESO L»\/ ER o
(en dias +ARA RESOLVER
habiles)
Registro Civil
Plazo para Plazo para
Documentario presentar el presentar el
recurso 15 recurso
dias — 1?dia?
Plazo para Plazo para
resolver el resolver
recurso 30 el recurso 30
dias dias
Tramite
Documentario
Registro Civil
Tramite Plazo para Plazo para‘
Documentario presentar el presentar el
recurso 15 dias recurso
15 dias
Plazo para Plazo para
resolver el resolver
recurso 30 el recurso 30
dias dias
Tramite Plazo para Plazo para
Documentario presentar el presentar el
recurso 15 recurso
dias 15 dias
Plazo para
Plazo para par:
resolver
resolver el
el recurso 30
recurso 30 dias .
dias
Registro Civil
Tramite
D Nt Plazo para
ocumentario Plazo para par
presentar el
presentar el
recurso 15
recurso 15dias
dias

~rrezTipala—  Trazii"para
resolver el resolver



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

d) MAYOR DE EDAD POR MANDATO NOTARIAL

BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998)Art. 3o Literal u)

CESE DE ADOPCION A SOLICITUD DEL ADOPTADO

BASE LEGAL
Cadigo Civil aprobado por Decreto Legislativo 295 (25.07.1984) Art.385°

RECONOCIMIENTO DIRECTO, POR ESCRITURA PUBLICA O POR TESTAMENTO

BASE LEGAL

Ley 26497(11.07.1995)

Decreto Supremo N° 015-98-PCM (23.04.1998)
Codigo Civil

INSCRIPCION DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD

BASE LEGAL
Ley Orgéanica 26497, Art. 70 (11.07.1995)
Decreto Supremo N° 015-98-PCM, Art. 22° (23.04.1998)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

1- Solicitud - Declaracién Jurada

2- Oficio y Escritura Publica que corresponde.

3.- Copia legible de DNI del adoptado o adoptante(s) interviniente(s) o documentos que acrediten a los
representantes legales

4.- Recibo de pago del derecho de tramite.

1.- Solicitud - Declaracién Jurada

2.- Oficio y parte con resolucién judicial consentida o ejecutoriada que corresponda
3.- Copia legible de DNI del presentante del titulo.

4.- Recibo de pago del derecho de tramite.

1.- Solicitud - Declaracién Jurada dirigida al Alcalde
2.- Oficio Notarial dirigido al Alcalde (p/ Ree. por Escritura Publica)
3.- Copia Fotostatica Legalizada del DNI del Padre y/o de la Madre que reconoce o del firmante
4.- Escritura Plblica de Reconocimiento o Partes Dobles (para el caso de Reconocimiento por
Escritura Publica)
5.- Testamento del Reconocido (para el caso de Reconocimiento por Testamento
Recibo de pago del derecho de tramite.

1.- Oficio del Juzgado dirigido al Alcalde2

2.- Copia certificada de Sentencia (Partes Dobles)

3.- Copia certificada de la Resolucién que declara consentida la Sentencia
4.- Recibo de pago del derecho de tramite.

FORMULARIO
/CODIGO /
UBICACION

% UIT DEL
2016
§/3.950.C

CALIFICACION

EVALUACIONPREVIA ~ PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

POSITVO  NEGATIVO habiles)

Tramite
Documentario

Trémite

Tramite
Documentario

REGISTRO
CivIiL
Plazo para
Pl
azo para presentar el
presentar el
recurso 15 dias recurso
15 dias

Plazo para Plazo para
resolver el resolver
recurso 30 dias el recurso 30

Registro Civil
Plazo para
Plazo para par:
presentar el
presentar el
recurso 15
recurso 15 dias
dias
Plazo para
Plazo para
resolver
resolver el
el recurso 30
recurso 30 dias
dias
Plazo para
Plazo para par:
presentar el
presentar el
. recurso 15
recurso 15dias
dias
Plazo para
Plazo para par:
resolver
resolver el
el recurso 30
recurso 30 dias
dias
Registro Civil
Plazo para
Plazo para
par presentar el
presentar el
recurso 15
recurso 15 dias
dias
Plazo para
Plazo para
resolver
resolver el
el recurso 30

recurso 30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCION DE MATRIMONIO:
a) INSCRIPCION ORDINARIA

BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Art. 3043°,48°

b) POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE

BASE LEGAL
Cadigo Civil aprobado por D.L. 295 (25.07.1984) Art. 268°

c) CELEBRADO EN EL EXTRANJERO

BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Art. 48°,9

d) POR MANDATO JUDICIAL

BASE LEGAL
Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS (27/01/2016)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

1.- Solicitud Verbal
2.- Acta de celebracién de Matrimonio
3.- Plazo: dentro de los 15 dias posteriores a la celebracién de matrimonio

Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada

2.- Acta de Celebracion certificada por la parroquia

3~ Copia legible de documento de identidad de la persona que realice el tramite plazo dentro del afio
a partir de la celebracion de matrimonio.

1.- Solicitud suscrita por conyuge peruano o peruana con caracter de Declaracion Jurada

2.- Acta de Celebracién de matrimonio emitida por autoridad extranjera, con firma legalizada por oficina

consular del Per y legalizacion del Ministerio de Relaciones Exteriores traducido al espaiiol
en el caso que haya sido emitida en idioma distinto
3- Copia legible de Documento de Identidad del cényuge peruano

4.- Documento que acredite la fecha del ingreso al pais, a partir del cual se empieza a contar el plazo legal

(90 dias)
5.- Original y/o copia simple del carné de extranjeria o pasaporte del cényuge extranjero.
6.- Recibo de pago del derecho de tramite.

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada
2.- Oficio del Juzgado
- Resolucién consentida o ejecutoriada que ordena la inscripcion

4.- Copia legible de documento de identidad de la persona que realice el tramite, plazo dentro del afio a

partir de la celebracién de matrimonio

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA PLAZO PARA

RESOLVER
FORMULARIO  +/. UIT DEL (en dias
/CODIGO | 2016 POSITIVO NEGATIVO habiles)

UBICACION  S/.3,950.00

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

S IMPUGNATIVOS

Plazo para
presentar el

recurso 15 dias

Plazo para
resolver el

recurso 30 dias

REGISRTRO

CIVIL

Plazo para
presentar el

recurso 15 dias

Plazo para
resolver el

Registro Civil

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para
resolver el
recurso 30
dias

Registro Civil

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para
resolver
el recurso 30
dias

Plazo para

presentar el

recurso 15
dias

Plazo para
resolver
el recurso 30
dias

Plazo para
presentar el
recurso 15

Plazo para
resolver
el recurso 30
dias



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016



ORD

114

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCION QUE MODIFICA LAS ACTAS REGISTRALES Y/0 ANOTACIONES
TEXTUALES

a) INSCRIPCION DE RECTIFICACION JUDICIAL, NOTARIAL Y ADMINISTRATIVA.
BASE LEGAL

Ley N° 26497 Art. 80, 44°, 45° y Directivas del RENIEC

Ley N° 26662 Art. 10, 20, 30, 50

Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Art. 71°, 76°

Codigo Procesal Civil de 1993.

b) INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO POR PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD
POSTERIORES A LA INSCRIPCION DEL NACIMIENTO

BASE LEGAL
Ley N° 29032 (05.062007)

c) INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE PATERNIDAD

BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Literal s) Art. 30

d) INSCRIPCION DE NULIDAD O INVALIDEZ DE MATRIMONIO JUDICIALMENTE
DECLARADO

BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Uteral s) Art. 30
€) INSCRIPCION DE DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL POR PARTE
JUDICIAL NOTARIAL Y ADMINISTRATIVO

BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) uteral s) Art. 30

1-
2.
3-
4-
5-

1-
2.-

@

2.-
3.-

2.-
3.-

4.
5.
6.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
ADMINISTRATIVOS 2016

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud en F.T.I., con caréacter de declaracion jurada

Copia legible de DNI del declarante

Oficio y Copia Certificada de la Resolucion del Juzgado (Rect. Judicial)
Otros Documentos que sustenten las modificaciones.

Recibo de pago del derecho de tramite.

NOTA:
La Rectificacion Administrativa es Gratuita, adicionando el item 4. si es el caso.

Solicitud con carécter de declaracién jurada
Copia legible DNI del padre que practica el reconocimiento

Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud con caracter de declaracion jurada

.- Oficio y parte con resolucion judicial consentida o ejecutoriada que corresponda

Copia legible del Documento Nacional Identidad del declarante
Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud con caracter de declaracion jurada

Oficio y parte con resolucién judicial consentida o ejecutoriada que corresponda
Copia legible del Documento Nacional Identidad del declarante

. Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud con caracter de declaracion jurada

Oficio y parte con resolucién judicial consentida o ejecutoriada que corresponda

TRAMITACION
FORMULARIO  9UIT DEL
/CODIGO / 2016 Sl.

UBICACION  §/.3.950.00

Oficio y parte notarial conteniendo copia certificada Escritura donde obren insertas las actas notariales

de Declaracién de Separacién Convencional y Disolucién del vinculo matrimonial
Oros que sustenten el tramite.

Copia legible del Documento Nacional Identidad del declarante

Recibo de pago del derecho de tramite.

Formuario SC

0,76
Formulario SC 058

0,76
Formulano SIC
Formulario SC

0,99
Formulario SIC

0,91

30,00

23,00

30,00

39,00

36,00

CALIFICACION

EVALUACIONPREVIA  PLAZO PARA
RESOLVER

ﬁﬁ‘?c (en dias

POSITMO  NEGATIVO habiles)

X 10 dias

X 10 dias

X 10 dias

X 10 dias

X 10 dias

TRAMITE

Trémite
Documentario

Trémite
Documentario

Tranite
Documentario

Tramite
Documentario

Traite

AUTORIDAD

PARA RESOLVER

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civil

RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE-
RACION

Registro Civil

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias

Registro Civil

Plazo para
presentar el

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias

Registro Civil

Plazo para
presentar el
recurso 15 dias

Plazo para
resolver el

Registro Civil

Plazo para
presentar el
recurso 15 dias
Plazo para
resolver el

Registro Civil

Plazo para
presentar el

APELACION

RENIEC

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para
resolver
el recurso 30
dias

RENIEC

Plazo para
presentar el

Plazo para
resolver
el recurso 30

RENIEC

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para

resolver

RENIEC

Plazo para
presentar el
recurso 15

Plazo para

resolver

RENIEC

Plazo para
presentar el

recurso 15dias recurso 15 dias

Plazo para
resolver el
recurso 30
dias

7111

Plazo para
resolver
elrecurso 30
dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CALIFICACION DE EXPEDIENTE PARA CELEBRACION DE MATRIMONIO CML

BASE LEGAL

Cadigo Civil aprobado por D.L. 295 (25.07.1984) Libro | Derecho de las Personas
Libro 1l Derecho de la Familia Articulo 241° y siguientes
Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS (27)01/2016)

POSTERGACION DE CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL.

BASE LEGAL
Ley N° 27444 -(11.04.2001) Art. 31 numeral 31.4*
Decreto Supremo N°015-1998-PCM (23.04.1998) Art. 40, 62°, 97°

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

1.- Formulario Solicitud de Matrimonio Civil, compromiso matrimonial

2.- Copia certificada de acta de nacimiento de ambos contrayentes (Vigencia 3 meses)

3.- Certificado Médico de MINSA de cada contrayente y constancia de examen seroldgico y Elisa
(vigencia 30 dias)

4.- Declaracion Jurada de solteria de ambos contrayentes

5.- Certificado domiciliario expedido por Juez de Paz o Notario o Declaracion Jurada de domicilio
(teniendo en cuenta que uno de los contrayentes resida en el distrito.

6.- Publicacion del Edicto Matrimonial

7.- Copia legalizada del documento de identidad de los contrayentes

8- Copia legalizada del Documento de Identidad de los testigos mayores de edad

9.- En caso de Menores de Edad
Asentimiento expreso notarial de los padres y Autorizacién Judicial del Juez de familia
En caso de Divorciados

Copia certificada de sentencia judicial o Partida de Matrimonio con anotacién marginal de divorcio

En documento de identidad debe constar estado civil divorciado
En caso de Viudos

Acta de Defuncién del conyuge fallecido

En documento de identidad debe constar estado civil viudo

En caso de Extranjeros-

Acta de Nacimiento visado por el Consulado Peruano y traducido en caso fuera idioma distinto

al espafiol y legalizado por Ministerio de Relaciones Exteriores del Per
Copia certificada del pasaporte o camnet de extranjeria

Certificado consular de solteria o viudez o partida de matrimonio con anotacion de disolucién de

vinculo matrimonial legalizada por Ministerio de Relaciones Exteriores del Per
10 Recibo de pago del derecho de tramite de calificacion de expediente
11.- Pago por ceremonia

Segun lo soliciten los contrayentes:

- Dentro del horario de trabajo en Local Municipal (Registrador)

- Dentro del horario de trabajo en Local Municipal (Alcalde)

- Fuera del horario de trabajo en Local Municipal (Registrador)

- Fuera del horario de trabajo en Local Municipal (Alcalde)

- Dentro del horario de trabajo fuera del Local Municipal (Registrador)

- Dentro del horario de trabajo fuera del Local Municipal (Alcalde)

- Fuera del horario de trabajo fuera del Local Municipal (Registrador)

- Fuera del horario de trabajo fuera del Local Municipal (Alcalde)

1.- Solicitud Escrita y/o Verbal
2.- Recibo de pago del derecho de tramite.

FORMULARIO  %urr del

ICODIGO /
UBICACION

2016
51.3,950.00

126

126
189
2,28
3,04
2,78
329
3,54
5,06

50,00

75,00
90,00
120,00
110,00
130,00
140,00
200,00

CALIFICACION
EVALUACION PREVIA PLAZO PARA
RESOLVER
(endias
POSITVO ~ NEGATIVO habiles)

Tramite
Documentario

Registro Civil
P
Plazo para azo para
presentar el
presentar el recurso
recurso 15 dias
15 dias

Plazo para Plazo para

resolver el resolver el
recurso 0 recurso
dias 30 dias



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION
REQUISITOS TRAMITACION EVALUACION PREVIA PLAZO PARA IDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO AJTO
FORMULARIO V. UIT DEL NATICO (en dias TRAMITE  pARA RESOLVER RECONSIDE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO / 2016 S POSITIVO  NEGATIVO habiles) RACION i APELACION
UBICACION  S/.3.950.00
CERTIFICACION DE PARTIDAS PARA USO EN EL EXTRANJERO Y OTROS USOS . )
.. . . ) 1.- Solicitud Escrita y/o Verbal
(Nacimiento, Matrimonio y Defuncién)
2.- Recibo de pago del derecho de tramite 0,84 33,00
BASE LEGAL Formulario SC X 03 dias Registro Civil Registro Civil
gl g
Ley N° 27444 -(11.04.2001) Art. 31 numeral 31.4*
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Art. 62°, 97°
EXPEDICION DE ACTAS CERTIFICADAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O
DEFUNCION 1- Solicitud Verbal
2.- Recibo de pago del derecho de tramite. 0,28 11,00
BASE LEGAL La primera partida producto de la inscripcion es gratuita
Formulario SC X 02 dias R Civil R Civil
Ley N° 27444 -(11.04.2001) Art. 31 numeral 314 egistro Civ egistro Civ
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Art. 62°, 97°
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SOLTERIA, VIUDEZ Y OTROS 1- Solicitud con caracter de declaracién jurada
2.- Copia legalizada del Documento Nacional Identidad del declarante
BASE LEGAL 3- Copia certificada de la partida de defuncién del conyugue (para el caso de viudez)
Ley N° 27444 -(11.04.2001) Art. 31 | 31.4 - i amite. A
ey ( ) Arf numeral ) 4.- Recibo de pago del derecho de tramite lario SC 0,46 18,00 X o2 dias Tréamite Registro Cvi
Decreto Supremo N° 156-2004-EF(15.11.2004) Art 68° inciso b) Documentario
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Art. 97°
REPOSICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION
DESTRUIDAS O DESAPARECIDAS POR NEGLIGENCIA, HECHOS FORTUITOS O 1. Solicitud Formato de reposicion o partida, segin
ACTOS DELICTIVOS. 1.1 Solicitada por el ciudadano afectado Registro Civil RENIEC
BASE LEGAL 12 Solicitada por familiar, heredero, legatario o albacea, cuando el titular del actao partida hubiera
Ley 29312 (07.01.2009) D.S. 015-1998-PCM (23.04.1998) VI Disposicion Final fallecido
2.- Copia legible del Documento Nacional de Identidad del solicitante; en caso de extranjeros presentar
original y copia simple de carnet extranjeria o pasaporte
3.- Copia simple del acta o cualquier otro documento probatorio de la inscripcion EXCEPCIONALMENTE Tramite Plazo para
Formulario SIC i Plazo para
(de no contar con copia simple o cualquier otro documento probatorio e Gratuito - Gratuito X 10dias Documentario " ediSTo €Ml presentarel presentar el
recurso 15
4.. Declaracion jurada del afectado sobre preexistencia de inscripcion registrai (a ser corroborada por 2 recurso 15dias dias
testigos) de:
Nacimiento
Matrimonio Plazo para
Defuncién Plazo para resolver
resolver el
elrecurso 30

recurso 30 dias
dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

SEPARACION CONVENCIONAL 1-
BASE LEGAL
Ley N° 29227 (16.05.2008) 2-
Decreto Supremo N° 009-08-JUS(13.06.2008) 3-
4-
5-
6.-
DIVORCIO ULTERIOR 1-
BASE LEGAL 2-
Ley N° 29227 (16.05.2008)
Decreto Supremo N° 009-08-JUS (13.06.2008)
Cadigo Civil aprobado por Decreto Legislativo N° 295 (25.07.1984) Art 354°
EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN ARCHIVO DE REGISTRO
CIvVIL a
2.-
BASE LEGAL 3-
Ley N° 27444 -(11.04.2001) Art. 31 numeral 31.4
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998) Art. 40, 62°, 97
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA : 1.-
2.
A.- RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDAS O ACTAS DE 3-
NACIMIENTO, MATRIMONIIO O DEFUNCION 4-
BASE LEGAL
Ley N° 26497 (12.07.1995)
Ley N° 29060 (07.072007
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998*
Cadigo Civil D.leg.295 (25.07.84),
B.- RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS POR ERROR Y OMISION NO
1-

ATRIBUIBLESAt REGISTRADOR

*>\5 »W 2

BASE LEGAL
Resolucion Jefatural N° 406-2Q10 - INAG/RENI.AC

«
«A

T\

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

FORMULARIO
ICODIGO /
UBICACION

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud - Declaracién Jurada; indicando nombres DNI, dltimo domicilio conyugal, precisando si tienen
0 no hijos menores de edad o mayores con incapacidad; debiendo constar la firmay huella digital de
cada uno de los conyuges

Copia simple y legible de los documentos de identidad de ambos cényuges

Acta o copia certificada de la Partida de Matrimonio dentro de los tres (3) meses anteriores a la
presentacion de la solicitud.

Un Testimonio de Escritura Publica inscrita en Registros Publicos, de separacion de patrimonios,

o declaracién jurada con forma e impresion de la huella digital de cada uno de los cényuges

de carecer bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales

Recibo de pago del derecho de tramite.

6.1.-Un acta o copia certificada de la Partida de Nacimiento expedida dentro de los 3 meses
anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud y copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes de la patria potestad,o acta de conciliacion
respecto de los regimenes de la patria potestad, alimentos, tenencia y de visitas de los hijos
menores o hijos mayores con incapacidad, si los hubiera

6.2.-Un Testimonio de Escritura Publica inscrita en Reg. Publicos, de sustitucion o liquidacion
del régimen patrimonial si fuera el caso.

Solicitud expresando disolucién de vinculo matrimonial sefialando fecha y nimero de Resolucién
de Alcaldia

Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud después de transcurridos dos(2) meses de emitida la

1 de Alcaldia de

de cuerpos

Solicitud con caracter de declaracion jurada o verbal.
Copia legible del Documento Nacional Identidad del declarante
Recibo de pago del derecho de tramite.

Copia Simple Hoja SI. 0.20
Copia Certificada Hoja SI. 2.00

Solicitud con caracter de declaracion juradaFormato
Copia legible del Documento Nacional Identidad del declarante
Copia certificada del Acta a rectificar

Do tos probatorios, s en la directiva de RENIEC

Solicitud con caracter de declaracién juradaFormato
Copia certificada de la partida a rectificar
.Copia legible del DocumentcI*ptopaljdentidad del solicitante
"lentos probatorios, est¢ lecidos el}la directiva de RENIEC n
>pagodeW |«dejAj."> 11s >
v JkUj:,. vl 1 L
i km ?? ce*

J <V 0,51
L—

Tyoadupetpsion gl

y
‘'Sa:-

2016

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

POSITMO  NEGATIVO

PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
pr COMPETENTE
(endias PARA RESOLVER
habiles)

Trémite
Documentario

Tramite
Documentario

Registro Civil

Plazo para
presentar el
recurso 15 dias

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para

resolver el

recurso 30
dias



N*

ORD

1.

N
a

128

129

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CANCELACION DE PARTIDAS 0 ACTAS REGISTRALES INSCRITAS
ADMINISTRATIVAMENTE DE FORMA REGULAR

BASE LEGAL
Ley N° 26497 (12.07.1995)
Decreto Supremo N° 015-1998-PCM (23.04.1998)

RECONSTITUCION DE PARTIDAS 0 ACTAS REGISTRALES

BASE LEGAL

Ley N° 26497 (12.07.1995

Ley N829312 (07.01.2009

Decreto Supremo N#015-1998-PCM (23.04.1998))

PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES DENTRO DE LA ENTIDAD DE OTRAS
MUNICIPALIDADES

BASE LEGAL
Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS ( 27/01/2016)

PUBLICACION DE AVISOS, RECTIFICACIONES, NOTIFICACIONES DENTRO DE LA
ENTIDAD DE ENTIDADES PUBLICAS

BASE LEGAL
Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS ( 27/01/2016)

PUBLICACION DE AVISOS, RECTIFICACIONES, NOTIFICACIONES DENTRO DE LA
ENTIDAD DE ENTIDADES PRIVADAS

BASE LEGAL
Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS ( 27/01/2016)

=

2-
3.-

»

=

n

o

1-
2.-
3-

1.-
2.-
3.-

1-
2.
3-

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE
TRAMITACION

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud con caracter de declaracion jurada, expresando el motivo de la cancelacion y
adjuntando la documentacion probatoria

Copia legible del Documento Nacional Identidad del declarante

En caso de mandatario o representante legal, adjuntar original del poder o acreditacién de
representacion en original o copia certificada o fedateada.

Partida de defuncion del titular, partida de matrimonio o partida de nacimiento del interesado
segln sea el caso

Solicitud con caracter de declaracion jurada, expresando el motivo de la reconstitucion y
adjuntando la documentacion probatoria
Copia legible de DNI del solicitante

. En caso de mandatario o representante legal, adjuntar original del poder o acreditacion de

representacion en original o copia certificada o fedateada.

Partida de defuncion del titular, partida de matrimonio o partida de nacimiento del interesado
segln sea el caso.

Copia certificada original de la partida.

Solicitud dirigida al Alcalde
Presentacion del edicto a publicar
Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud dirigida al Alcalde
Presentacion del documento a publicar
Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud dirigida al Alcalde
Presentacion del documento a publicar
Recibo de pago del derecho de tramite.

FORMULARIO

/CODIGO /

UBICACION  S/.3.950.00

Formulario SC

FormularioSIC

Formulario SC

Formulario SC

Formularlo SC

«. UIT DEL

2016

Gratuito

Gratuito

0,28

0,28

Sl.

Gratuito

Gratuito

11,00

11,00

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

EVALUACION PREVIA

POSITIVO NEGATIVO

X 02dias

X 02 dias

02 dias

02 dias

02 dias

INICIO DEL.
TRAMITE

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civi

Registro Civil

Registro Civil

AUTORIDAD

PARA RESOLVER
RECONSIDE-

RACION

Registro Civil

Plazo para
. presentar el
Registro Ol recurso 15

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias

Registro Civil

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Registro Givil

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civil

APELACION

RENIEC

Plazo para
presentar el
recurso

Plazo para
resolver
el recurso

RENIEC

Plazo para
presentar el
recurso
15dias

Plazo para
resolver el
recurso

30 dias



CT\

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

2.- OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

TERCERIA EXCLUYENTE DE PROPIEDAD PARA BIENES
EMBARGADOS

BASE LEGAL

Ley N° 26979, Procedimiento de Ejecucion Coactiva
Decreto SuDremo N° 018-08-JUS. T.U.O. Art 20

RECLAMACION EN CONTRA DE RESOLUCION DE
EJECUCION COACTIVA
BASE LEGAL
Ley N° 26979, Procedimiento de Ejecucién Coactiva
Decreto Supremo N#018-08-JUS, T.U.O

22

SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE
OBLIGACIONES DE CARACTER TRIBUTARIO

BASE LEGAL
Ley N° 26979, Procedimiento de Ejecucién Coactiva
Decreto Supremo N° 018-08-JUS, T.U.O.

1.-
2.

3.-

1.-
2.-

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde

Documento publico o privado de fecha cierta, que acredita su derecho de propiedad

Recibo de pago del derecho de tramite.

Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde

Copia de la Resolucién materia de la reclamacion

Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde

FORMULARIO
/CODIGO /
UBICACION

Formulario S/C

Formulario S/C

Formulario S/C

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT DEL 2016 sl
$/.3.950.00 N

Gratuito Gratuito

Gratuito Gratuito

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

POSITVO NEGATVO

PLAZO PARA
(en dias
habiles)
) Tramite
07 dias .
Documentario
Tramite
07 dias .
Documentario
. Tramite
07 dias

Documentario

AUTORIDAD
RESOLVER

Oficina de
Ejecucion
Coactiva

Oficina de
Ejecucion
Coactiva

Oficina de
Ejecucion
Coactiva

IMPUGNATIVOS
RECONSIDERACION APELACION
Oficina de
Ejecucién Tribunal Fiscal
Coactiva
Plazo para Plazo para
presentar el presentar el
recurso recurso 15
15 dias dias
Plazo para
Plazo para
resolver
resolver el .
. el recurso
recurso 30 dias N
30 dias

Oficina de
Ejecucién
Coactiva

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias

Oficina de
Ejecucion
Coactiva

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias

Tribunal Fiscal

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para
resolver

el recurso
30 dias

Tribunal Fiscal

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para
resolver

el recurso
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

3.- SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

INSCRIPCION DE PREDIO (Compra, Transferencia u otro)

BASE LEGAL
Lev 27972 (27.05.2003) Art. 70°

31 ev 27305 (14.07.2000) Art. 10
Decreto SuDremo 156-2004-EFi15.11.2004) Art 10° v 14°
Decreto SuDremo 135-99-EFf19.08.1999) Art 88
EMISION Y/O DUPLICADO DE HR, PU, PR.
BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 135-99-EF(19.08.1999) Art 88 y Art.92
32
BAJA DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE (Ex Propietario)
BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 156-2004-EF(15.11.2004) Art 14°
33
INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL
BASE LEGAL
Ley 27972(27.05.2003) Art. 70°
Decreto Supremo N° 156-2004-EF(15.11.2004) Art 17°
34
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, con caracter de declaracion jurada sefialando
nombre, cédigo de predio, domicilio fiscal actual y no adeudar a la fecha de la inscripcién
Una copia legible de documento identidad del titular y/o cényuge

Copia de documento que acredite la propiedad o poseedor: minuta, escritura publica,

asiento registral.o que sustente la transferencia

Recibo de oaqo del derecho de tramite.

Recibo del imouesto de alcabala

Baia de Reoistro de contribuyente comora venta, trastiaso (Sucesion)

Solicitud de atenci6n verbal o escrita
Presentacién Documento de Identidad original

Pago por el Mantenimiento de Cuenta Corriente por predio:

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, con caracter de declaracién jurada
sefialando nombre, cédigo predio, domicilio fiscal actual y No adeudar

a la fecha de la transferencia

Copia certificada documento transferencia (minuta o escritura)

Copia legible de Documento de Identidad y copia de poder vigente en caso
de personajuridica

Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, con caracter de declaracién jurada
correctamente llenada, sefialando el uso del predio
Copia certificada del documento que acredite propiedad

Copia legible del Podery DNI del representante legal

=
%2 VRPJ

FORMULARIO

/ICODIGO /

UBICACION

Formulario SIC

Formuiario SFC

Formulario SIC

Fomuario SC

DERECHO OE TRAMITACION

%UIT DEL

2016

$/.3950.00

058

078

Gratuito

CALIFICACION
EVALUACION PREVIA
AUTOMA
neo
sl POSITIVO  NEGATIVO
2300 X
6.00
X
X
31.00
Gatuito
oL
( %

PARA AUTORIDAD
TRAMITE
(en dias RESOLVER
habiles)

Subgerencia de  Subgerente de
07dias  Administracion ~ Administracion

Tributaria Tributaria
Subgerenciade Subgerente de
O02dias  Administracion ~ Administracion

Tributaria Tributaria
Subgerenciade Subgerente de
02 dias  Administraciéon  Administracion

Tributaria Tributaria
Tramite Subgerente de
02 dias . Administracion

Documentario B N
Tributaria
D IS AN
‘vVv
k h

lid i

IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION

Subgerente de
Administracién
Tributaria

Plazo para
presentar el recurso
15dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Subgerente de
Administracién
Tributaria

Plazo para
presentar el recurso
15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Subgerente de
Administracion
Tributaria

Plazo para
presentar el recurso
15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Subgerente de
Administracién
Tributaria

Plazo para
presentar el recurso
15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

APELACION

Gerente de
Administracion y
Rentas

Plazo para
presentar el
recurso

Plazo para
resolver
el recurso
30 dias

Gerente de
Administracion y
Rentas

Razo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver
el recurso
30 dias

Gerente de
Administracion y
Rentas

Plazo para
presentar el
recurso
15dias

Plazo para
resolver
el recurso
30 dias

Tribunal Fiscal

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver

el recurso
12 meses



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA DE
OBLIGACIONES DE CARACTER NO TRIBUTARIO

BASE LEGAL
Ley N° 26979, Procedimiento de Ejecucion Coactiva
Decreto Supremo N° 018-08-JUS, T.U.O.

24

LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

BASE LEGAL
Ley N° 26979, Procedimiento de Ejecucion Coactiva

Decreto Supremo N° 018-08-JUS, T.U.O.
2)

LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE
OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS

BASE LEGAL
Ley N° 26979, Procedimiento de Ejecucion Coactiva
Decreto Supremo N° 018-08-JUS, T.U.O.

26

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1.- Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Recibo de pago del derecho de tramite.

1.» Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Recibo de pago del derecho de tramite.

1.- Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Recibo de pago del derecho de tramite.

FORMULARIO
/CODIGO /
UBICACION

Formulario S/IC

Formulario S/C

Formulario S/C

aseria 2

CALIFICACION
DETRAMITACION EVALUACONPREVA ~ PLAZO PARA
% UITDEL 2016 ATCAICD (en dias
© 4

$/.3.960.00 Sl POSTVO  NEGATVO habiles)
1,09 43,00

X 07 dias

Gratuito Gratuito X 07 dias
1,06 42,00

X 07 dias

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

AUTORIDAD
RESOLVER

Oficina de
Ejecucién
Coactiva

Oficina de
Ejecucion
Coactiva

Oficina de
Ejecucién
Coactiva

IMPUGNATIVOS
RECONSIDERACION APELACION
Oficina de
Ejecucion Tribunal Fiscal
Coactiva
Plazo para Plazo para
presentar el presentar el
recurso recurso 15
15 dias dias
Plazo para
Plazo para
resolver
resolverel
30 di el recurso
recurso ias -
30 dias

Oficina de
Ejecucion
Coactiva

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el

recurso 30 dias

Oficina de
Ejecucién
Coactiva

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el

recurso 30 dias

Tribunal Fiscal

Plazo para
presentare!
recurso 15

dias

Plazo para
resolver
el ree. 30 dias

Tribunal Fiscal

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para
resolver

el recurso
30 dias



N
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ORD
DEDUCCION DE 50 U.L.T. DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO
PREDIAL (Para Pensionista propietario, valido y renovable por 3 afios)
BASE LEGAL
Decreto Legislativo N° 952 (03.02.2004). Art. 60

35 Decreto Supremo N° 135-99-EF (19.08.1999) Norma VIl literal d).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF(15.11.2004) Art 19°

NOTA:

Si presenta actividad econémica en su predio presentar Licencia de.
funcionamiento

COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA (Por pagos indebidos o en
exceso que correspondan a periodos no prescritos)

BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 135-99-EF (19.08.1999) numeral 3 del Art. 40°;
36 Art. 43

PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA

BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 135-99-EF(19.08.1999) Art. 43°,44°, 47°
y literal 0) Art. 92°

37

ACTUALIZACION DATOS GENERALES (Como Nombre, DNI, Domicilio
Fiscal, Nomenclatura de Predio)

38 BASELEGAL

U'.MCt/AI 7
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, con caracter de declaracién

jurada precisando ubicacién propietarios de un solo predio, a nombre propio

o de la sociedad conyugal, y cuyo ingreso bruto esté constituido por la pensiéon
que reciben y ésta no exceda de 1 UIT mensual

Copia legible de los documentos de identidad (ambos cényuges de ser el caso
Copia de las dos Ultima boleta de pago y (01) una copia de Resolucién emitida
por la entidad que le reconoce la calidad de pensionista.

Copia de documento que acredite la propiedad

Certificado de propiedad Gnica SUNARP (sies el caso)

Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, con caracter de declaracién jurada
debidamente llenada

Copia legible de cada uno de los recibos que acrediten el pago

Copia de documento de identidad y adjuntar poder suficiente

Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, con caracter de declaracién jurada
debidamente llenada, con nombre, direccién procesal, codigo del predio,
ejercicios y conceptos a prescribir

Copia de documento de identidad y adjuntar poder suficiente3

Certificacion de Stand (Administracion Tributaria)

Solicitud en Formulario Unico de Tramite con caracter de declaraci6n jurada
debidamente llenada

Copia legible de documento que acredite la rectificacion / Actualizacion
Recibo de pago del derecho de tramite.

~PRESUPUESTO A S "

i GEREMIADE si.
W _'asfRACION o '/
Y R Tac

«y

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION EVALUACION PREVIA
FORMULARIO  .AUT DEL “ﬂ%’“
/CODIGO / 2016 sl. POSTVO  NEGATIVO
UBICACION  S/.3.950.00
FomuarioSC X
0.78 31.00
om0 SC 091 3600 M
FommuarioSC Gratuito Gratuito X
FormuarioSC 0.30 12.00 b3
0isTA
M

PLAZO
PARA AUTORIDAD
TRAMITE
(en dias RESOLVER
hébiles)
Tramit Subgerente de
. ramite S,
10dias . Administracién
Documentario B N
Tributaria
Tramite Subgerente de
15dias . Administracion
Documentario . N
Tributaria
" Subgerente de
. Tramite g 5 i
15dias . Administracién
Documentario N N
Tributaria
L Subgerente de
" Tramite - i
Sdias . Administracion
Documentario

Tributaria

IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION APELACION

Subgerente de

Administracién Tribunal Fiscal

Tributaria
Plazo para
Plazo para
presentar el
presentar el recurso
i recurso
15 dias -
15 dias
Razo para
Plazo para resolver
resolver
el recurso
el recurso
30 dias
12 meses
Subgerente de
Administracién Tribunal Fiscal
Tributaria
rideu pdia
Plazo para
presentar el
presentar el recurso
recurso
15dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver
el recurso
) el recurso
30 dias
12 meses
Subgerente de
Administracién Tribunal Fiscal
Tributaria
Plazo para
Plazo para
presentar el
presentar el recurso
recurso
15dias )
15 dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver
el recurso
el recurso
30 dias
12 meses



3.

©

313

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

FRACCIONAMIENTO DE LA DEUDA TRIBUTARIA'Y NO TRIBUTARIA

BASE LEGAL
Decreto Supremo N° 135-99-EF(19.08.1999) Art. 36° 'y literal n) Art. 92°

APLAZAMIENTO DE PAGO

BASE LEGAL
Ley N° 26979 (23.09.1998), modificada por Ley N° 28165 (10.01.2004).

RECLAMACION Y RECONSIDERACION DE ORDEN DE PAGO Y OTROS

BASE LEGAL

Ley N° 27972, (Pub. 27.05.2003)
Ley N° 27444, (Pub. 11.04.2001)
Ley N° 29060, (Pub. 07.07.2007
Decreto Suoremo N° 135-99-EF. (Pub. 19.08.1999) Arts del 135 al 139

CONSTANCIAS TRIBUTARIAS, CERTIFICACION Y OTRAS

2
BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 156-2004-EF(15.11.2004) Art 10°,14°

BUSQUEDA Y EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS QUE ESTAN
EN SU EXPEDIENTE Y OTRAS PROPIAS DE ADM. TRIBUTARIA

BASE LEGAL

Ley N° 27444 -(11.04.2001) Art. 31 numeral 31.4

TRAMITE DE REINSCRIPCION TRIBUTARIA

BASE LEGAL
Caodigo Tributario Decreto Legislativo N° 816

Decreto Supremo N° 135-99-EF (11.04.2001) Art. 43,4445, 46, 47, 48,49.
4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Firmar convenio de fraccionamiento de pago, abonando la inicial
correspondiente

Copia legible de documento de identidad del solicitante

Copia de documento de identidad y adjuntar poder suficiente
Carta Fianza de ser necesario

Pago de Cuota inicial

Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde2
Recibo de pago del derecho de tramite.

Requisitos Adicionales: Ademas del Escrito debidamente fundamentado
autorizado por un abogado; por cada tipo de Deuda Reclamada con Registro
del Colegio de Abogados del Pert vigente, se debera presentar adicionalmente
lo siguiente:

DE SER EL CASO

1.1 Copia del Documento que contenga el Acto Reclamado.

1.2 Copia del Documento (Comprobante de Pago) que acredite el pago previo
de la totalidad de la Deuda Tributaria actualizada hasta la fecha en aue
realice el pago, excepto cuando medien circunstancias que evidencien que
la cobranza podria ser improcedente

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, con caracter de declaracion jurada,
con expresion concreta y precisa del pedido
Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud verbal o escrita
Recibo de pago del derecho de tramite.

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, dirigida al Alcalde
Estado de Cuenta Corriente
Certificacion del Stand (Administracion Tributaria)

Recibo de pago del derecho de tramite.

fi? jj nFv\
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ADMINISTRATIVOS 2016

AUTORIDAD

RESOLVER

Subgerente de
Administracion
Tributaria

Subgerente de
Administracién
Tributaria

Subgerente de
Administracion
Tributaria

Subgerente de
Administracién
Tributaria

Subgerente de
Administracion
Tributaria

Subgerencia de

IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION

Subgerente de
Administracion
Tributaria

Plazo para
presentar el recurso
15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Subgerente de
Administracién
Tributaria

Plazo para

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMTACION PLAZO
EVALUACION PREVIA PARA
FORMULARIO %L HT DEL Tico (en dias i
/COoDIGO / 16 Sl. POSITIVO  NEGATIVO habiles)
UBICACION /385000
Subgerencia de
Gratuito Gratuito X 5 dias Administracion
Tributaria
Subgerencia de
FormuarioSC Gratuito Grattito X 7 dias Administracion
Tributaria
Tramite
Formuario SC Gratito Gratuito X 30 dias .
Documentario
Tramite
FomuarioSC 5 dias N
0.38 15.00 Documentario
0.28 11.00
Subgerencia de
Formuiario SC X 7 dias Administracion
Tributaria
0.25 1000
Subgerencia de
Formuario SC fois ) 5 dias inis i0
Tributaria
Vv - —
Gene*
! A
. ilo An-
Viak I‘k : eo la
8- Y G68TION m
wh|owosmko p i

Tributaria

p el recurso
15dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

APELACION

Tribunal Fiscal

riagu pdfd
presentar el
recurso

Plazo para
resolver
el recurso
12 meses

Gerente de
Administracion y
Rentas

rrao pdid
presentar el
recurso

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

175UB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y COMERCIALIZACION

UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

base Legal
Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). ArL 81. numeral 1.8.

Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.

Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (numeral 1).
11v1s

Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v 2.

* Realamento de Inspecciones Técnicas de Secun-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma oue aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
oue deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Lev N° 28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3v Anexo.

*Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacién de Procedimientos v permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
cara el desarrollo de oiros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2. sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes oue incluvan oiros de oub. licoreria.
discoteca, bar. casino, iueaos de azar, maouinas
traaamonedas. ferreterias v oiros afines.

3. Giros cuvo desarrollo imolioue el almacenamiento
uso o 1 de productos ir

4. Giros oue reauieran de una ITSE Ex Ante: de
Detalle o Multidisciplinaria.

HEENCIA-DE- FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS-€ON-- A--Kequisitos Uenerales

1 hormato de solicitud de licencia de tuncionamiento (de distribucion
gratuita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada

que incluya:
* Nuimero de RUC v DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante. tratdndose de Dersonas juridicas o naturales, seatin
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de Dersona juridica u otros entes colectivos:
o. tratdndose de personas naturales que acttien mediante
representacion.
uopia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes i a de
cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.
Indicacion del nimero de comprobante de paoo por derecho de
tramite
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seauridad

Requisitos especificos

De ser el caso, seran exiaibles los siquientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N8006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la au!orlzaclon expedida por el Ministerio de
(uitura, contorme a la Ley Ley Generai del Pa-
trimonio cultural de la Nac\on txcepto en los casos en que
el Ministerio de Uuitura haya participado en las etapas de
remodeiacion y momtoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(@) ue acuerdo al numeral 4U.1.J oei articulo 4U de la Ley
N ¢ 1444, esta pronibida la exigencia de presentacion de
mas de dos pl dela al
tramite administrativo.

(b) Laventicacion de ios alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de seguridad se etectua
através de la 11Sb basica realizada por la Municipali-
dad con posteriondad al otorgamiento de la licencia de
tuncionamiento.

(c) ue acuerdo con el segundo parrato del articulo 11 de la
Ley N* ¢tsa/b, podran otorgarse licencias de tunciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante, ue ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecno
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

Formulario/
Cédigo
/Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

(en % UIT
Afio 2016)
3,950.00

(en SI)

CALIFICACION

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO .
DARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER  INICIO DEL COMPETENTE
(endias  PROCEDIMENTO
! PARA RESOLVER RECONSIDERACION ~ APELACION
habiles)
Gerente de

Subgerente de .
Senlicios a la

Abastecimientos y . i
Ciudad y Gestion

Comercializacién

Ambiental
Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario
Comercializacion Plazo para
Plazo para presentar
presentar el
el recurso
recurso
15 dias )
15 dias
Plazo para
Plazo para resolver .
resolver i
elrecurso
X recurso
30 dias N
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIATSEFUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM-
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

base Legal
Lev Organica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8.

* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento,

Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (numeral 1). 10.
11v 15

Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v 2.

Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma aue aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Eiecutivo.
aue deben ser exiaidas como reauisito previo para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Lev N° 28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 v Anexo.

Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacién de Procedimientos v permisos para la

promocién v dinamizacion de la inversion en el Dais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de airos como tiendas, estableci-
mientos de hospedaie. restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2. sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

2. Solicitudes aue incluvan airos de oub. licoreria.
discoteca, bar. casino, iueaos de azar, maavinas
traaamonedas. ferreterias v airos afines.

s biros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o > ae producios i

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinara.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Requisitos enerales
lormato de solicitud de licencia de tuncionamiento (de distri-
Ducion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:

* Namero de RUC v DNI o Carné de Extranieria del solici-
tante. tratandose de personas iuridicas o naturales, seotin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranieria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. (raléndose de personas naturales aue actien mediante

representaci
Uopia de Iavwgencla de poder de representante legal en caso de
personas iuridicas u entes colecti T de

cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de paao por derecho de
trémite

D 6n Jurada de Ol de C de
Seauridad

Kequisitos tspecincos (Ucencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exiaibles los siauientes reauisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién iurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion secmnal contenida en el
Decreto supremo N' uub-zuia+'divi o normaque lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Ccrla simple de la autorizacion expedida por Ministerio de

ltura, contorme a la Ley N' Z»'¢yb, Ley tieneral del ma-
trimonio uultural de la Nacién, txcepto en los casos en que
el Ministerio de uultura haya participado en las etapas de
remodelacion y momtoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Kequisitos tspecmcos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siouientes:
Disefio (dibuio) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones:
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbanov la
edificacién donde se ubicara el anuncio v/o toldo: conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)

Notas:

(a) ue acuerdo ai numeral 4U.1.6 del articulo 4U de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) Lavermcacion de los alcances de ta Declaracion Jurada
de U de C de se etectua
a través de la 11Sb Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
tuncionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrato del articulo n de la
Ley N* ¢ ijy/b, podran otorgarse licencias de tunciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es oe aplicacién para anun-
cios o similares.

(e) tn el caso oe toioos, estos poaran cubrir el 8U70 oe la
vereda, nasta un maximo de i.uirni. con una altura minima
de 2.1Uml. desde el piso terminado de la vereda nasta la
terminacion del alero del mismo.

DERECHO DE

Formulario/ TRAMITACION

Cadigo (en % UIT
/Ubicacién ~ Afio 2016) (en SI)
3,950.00

':A;E INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previa INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Positvo Negativo " 413 PARA RESOLVER RECONSIDERACION ~ APELACION
habiles)
Gerente de
Subgerente de -
Servicios a la
Abastecimientos y o
L Ciudad y Gestion
Comercializacion
Ambiental
Subgerente de
. Plazo para
Tramite Abastecimientos  Plazo para presentar
. presentar el
Documentario y elrecurso
Jo recurso
Comercializacién 15 dias
15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTOrESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON USE
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBUCITARIO (LU-
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

(La capacidad de aimacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N®27972
(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8

* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.

Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (numeral 1). 10.
1lv1s.

* Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v 2.

Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N"058-2014-
2014-PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma aue aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
aue deben ser exiaidas como reauisito previo para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Lev N®28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 v Anexo.

* Lev N0 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacion de Procedimientos v permisos para la

Dromocion v dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de airos como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

i. Giros no aplicables

1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2. sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

. Solicitudes aue incluvan airos de pub. licoreria.
discoteca, bar. casino, iueaos de azar, maauinas
traaamonedas. ferreterias v airos afines.

. tiros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o de i

. uiros que requieran de una 11Sb bx Ante; de
Detalle o Multidiscipnnaria

N

o

IS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Formulario/
Cédigo (en % UIT
IUbicacion ~ Afio 2016)
3,950.00

NUMERO Y DENOMINACION

Kequisitos Uenerales
l-ormato de solicitud de licencia de tuncionamiento (de distn-
Ducion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratandose de personas juridicas o naturales, seotn
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leoal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. tratandose de personas naturales aue actlien mediante

representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes . Traté de

cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.

Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seauridad

Indicacion del nimero de comprobante de paao por derecho de
tramite

Kequisitos bspecmcos (Licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exiaibles los siauientes reauisitos:

5.1. Cooia simple del titulo profesional en el caso de seivi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion iurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N' Uub-Uuia-MJIM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, contorme a la Ley N* Ley Ueneral del Pa-
trimonio cultural de la Nacion, bxcepto en ios casos en que
el Ministerio de cultura naya participado en las etapas de
remodeiacion y momtoreo de ejecucién de oDras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Kequisitos bspecmcos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siauientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones:

asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbanov la
edificacién donde se ubicara el anunciov/o toldo: conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional aue sera responsable del

disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el rea de 12 m2. se presentara la si-

auiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva v Especificaciones Técnicas

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo ai numeral 4U.1.4 del articulo 4U de la Ley
N" ¢, i444, esta promoida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemp dela 6n Vi al
tramite administrativo

(D) La vermcacion de ios alcances de la Declaracién jurada

de Ol de C de se etectua
através de la 11Sb Basica realizada por la Municipali-
dad con postenoridad al otorgamiento de la licencia de
tuncionamiento

; De acuerdo con el segundo parrara oei articulo 11 ae la

Ley I\r ;89/b. podran otorgarse licencias de tunciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecno
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

(e) bn el caso de toldos, estos podran cuDrir el 8U% de la
vereda, nasta un maximo de i.uum. con una altura minima
de ¢ lumi. desde el piso terminado de la vereda nasta la
terminacién del alero ael mismo.

=

'iRiTa .

DERECHO DE
TRAMITACION

(en SI)

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacién

Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario

Comercializacion

Plazo para presentar

elrecurso
15 dias

CALIFICACION PLAZO- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previa __PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER PROCEDIMIENTO _ COMPETENTE
Positvo Negativo (" 418 ARARESOLVER  RECONSIDERACION  APELACION
habiles)
Gerente de

Servicios a la
Ciudad y Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias



DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

LICENCIA DE FUNCIOKIAMIENTOTESTABLECIMIEN-' *
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE

base Legal

* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). ArL 81. numeral 1.8.

* Lev Marco de Ucencia de Funcionamiento.

Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7. 8 (numeral 2).
v 15

* Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v2.

* Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma aue aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
aue deben ser exiaidas como reauisito previo para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Lev N#28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 v Anexo.

* Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacion de Procedimientos v permisos para la

promocion v dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un érea mavor a 100 m2 hasta
500 m2. tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares. establecimien-
tos de hospedaie. restaurantes, cafeterfas, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 v con un méaximo de 200 alumnos
por tumo.

3. Cabinas de internet con un area menor o iaual a
500 m2 v con no mas de 20 computadoras v/o
maauinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 v aue
cuenten con un maximo de diez (10) maauinas aue
reauieran conexion eléctrica para funcionar

5. Aaencias bancarias. oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 v aue cuenten con un maximo de 20
computadoras v/o maauinas fotocopiadoras o
similares

6. Plavas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, aranias. entre otros de similares caracteris-
ticas. cualauiera sea su érea. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
aue el obieto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre aue dichas areas cuenten
con un &rea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes. licorerias. ferreterias, carpin-
terias. talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 v
no méas de 20 maauinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos aue por su tamafio (superior a
los 500 m2) v/o por razén de su airo. reauieran de

una 11s t de Detalle o Multidisciplinara.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Kequisitos Generales
formato ae solicitud de licencia de tuncionamiento (de distn-
Pucion gratuita o de libre reproduccioén), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:

* Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratandose de personas iuridicas o naturales, seadn
corresponda.

* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. tratandose de personas naturales aue actien mediante

tiopia de la vigencia de poder de representame legal en caso de
personas iuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cion de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de oaao por derecho de
tramite

Kequisitos tspecmcos

De ser el caso, seran exiaibles los siauientes reauisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion iurada
soore el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto supremo N* UUb-Aila-FUM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Cultura, contorme a la Ley N" 282yb. Ley benerai del Pa-
inmomo uultural ae la Nacion, txcepto en ios casos en que
el de Uultura haya en las etapas de
remodelacion y momtoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 4U.1.J del articulo 4U de la Ley
N ¢ 1444, esta pronmida la exigencia de presentacion ae
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La1li>t tiasica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud oe licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, contorme lo es-
taplecido en el articulo lo de la Ley N* ¢BS/b.

(c) De acuerdo con el segundo parraio del articulo 11 de la
Ley N" 289/b, podran otorgarse licencias de tunciona-
miento oe vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deoera considerar los mismos requisitos, derecno
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

DERECHO DE CALIFICACION

TRAMITACION Evaluacion Previa

Formulario/
Cédigo (en % UIT

/Ubicacién ~ Afio 2016) (en Sy
3.950.00

Positivo  Negativo

FLazu INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA INIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER PROCEDIMIENTO _ COMPETENTE
(en dias PARARESOLVER = RECONSIDERACION ~ APELACION
habiles)
Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y

Servicios a la

i Ciudad y Gestion
Comercializacion

Ambiental
Subgerente de Plazo para
N imi :0 para presentar
Tramite Abastecimientos presentar el
Documentario el recurso
54 recurso
6 ias
Comercializacién 15 dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver (
el recurso
recurso
30 dias
30 dias



Ni
DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENUIAT3FFDTJICIONAMIERTO7ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBUCITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

uase Legal
Lev Oraanica de MuniciDalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). Art 81. numeral 1.8.
Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.
Lev N° 28976 (05.02.07i. Arts. 7. 8 (numeral 2). 10.
11v 15
Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v 2.
Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma aue aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
aue deben ser exiaidas como reauisito Drevio para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Lev N° 28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
U° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 v Anexo.

* Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

simplificacion de Procedimientos v Dermisos para la
Dromoci6n v dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

1 Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con-
sidera un nivel), con un area mavor a 100 m2 hasta
500 m2. tales como tiendas, stands. puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares. establecimien-
tos de hosoedaie. restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre ofros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sotano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 v con un méximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o iaual a
500 m2 v con no mas de 20 computadoras v/o
maauinas fotocooiadoras o similares

. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 v aue
cuenten con un méaximo de diez (10) maauinas aue
reauieran conexion eléctrica para funcionar

. Aaencias bancarias. oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un érea de
hasta 500 m2 v aue cuenten con un maximo de 20

v/o maauinas o

N

IS

o

similares

. Plavas de estacionamiento de un soto nivel sin
techar, aranias. entre otros de similares caracteris-
ticas. cualauiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
ppor su naturaleza cuenten con techo, no determina
aue el obieto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre aue dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

. Bares, pubs-karaokes. licorerias. ferreterias, carpin-
terfas. talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un érea de hasta 500 m2 v
no més de 20 maauinas eléctricas

o

~

@

. Giros no aplicables
. Establecimientos aue por su tamafio (superior a

tos 500 m2) v/o por razén de su airo, reauieran de
una'iis t ae uetaile o Muitidiscipnnana.

P m

mi

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Kequisitos Generales

DERECHO DE

Formulario/ TRAMITACION

Cadigo (en % UIT
[Ubicacién ~ Afi0 2016)  (en SI)
3,950.00

hormato de solicitud de licencia de tuncionamiento (de distri-
Ducion gratuita o de HDre reproduccion), con caracter de de-

claraciénjurada, que incluya:

* NGimero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratandose de personas juridicas o naturales, seatn

corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. tratandose de personas naturales aue acttien mediante

representacion

uopia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
personas iuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con

firma legalizada.

Indicacion del niimero de comprobante de paao por derecho de
e

Kequisitos tspeciricos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, serén exiaibles tos siauientes reauisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién iurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala

normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto supremo N' uub-Aiij-hum o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacién sﬁ(ggdlda por el Ministerio de

Uuitura, contorme a la Ley N ¢! Ley Uenerai

del ma-

trimonio Cultural de la Nacién, txcepto en los casos en que
el Ministerio de Uultura haya participado en las etapas de
remodeiacion y momtoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local oor el cual

se solicita la licencia.

Kequisitos fespeciticos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siauientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones:

asi como la indicacién de tos materiales de fabricacion

Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la
edificacién donde se ubicara el anuncio v/o toldo: conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaie (dibuio)

Notas:

(aj ue acuerdo ai numeral w .i.j oei articulo 4U de la Ley
N" (i/444, esta prohipida la exigencia de presentacion de
6 al

mas de dos ejemplares de la
tramite administrativo.

(b) Lalls t tiasica es realizada por la Municipalidad du-

rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, contorme lo es-

tablecido en el articulo ib dela Ley N' ;wts

(c) Ue acuerdo con el segundo parrato del articulo 11 de la
Ley N~ ¢ «a/b, podran otorgarse licencias de tunciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante, ue ser el caso, el tramite
aseguir deDera considerar ios mismos requisitos, derecno

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) Laautonzacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios o similares

(€) tn el caso de toldos, estos podran cubrir el auto de la
vereda, nasta un maximo de i.uum. con una altura minima
de 2.1Um. desde el piso terminado de la vereda hasta la

terminacion del alero del mismo.

ZL::S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previa AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
- PROCEDIMIENTO
Posivo Negatvo (" 42 PARA RESOLVER RECONSIDERACION  APELACION
habiles)
Gerente de

Subgerente de .
Servicios a la

Abastecimientos
Y Ciudad y Gestién

Comercializacién

Ambiental
Subgerente de
. ) Plazo para
Tramite Abastecimientos  pjazo para presentar P
presentar el
Documentario el recurso
» recurso
Comerciafizacion 15 dias
15 dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver el
el recurso
recurso
30 dias
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

COCENCIA DE'FUNCIUNAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

base Legal

* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8.

* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.
Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7. 8 (numeral 2). 10.
1lv 15

* Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v 2.
Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2)
Norma aue aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
aue deben ser exiaidas como reauisito previo para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Lev N° 28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 v Anexo.

* Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacion de Procedimientos v permisos para la
promocién v dinamizacion de la inversion en el oais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con-
sidera un nivel), con un area mavor a 100 m2 hasta
500 m2. tales como tiendas, stands. puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el

sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 v con un maximo de 200 alumnos
por tumo.

3. Cabinas de internet con un area menor o iaual a
500 m2 v con no mas de 20 computadoras v/o
magquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 v aue

cuenten con un maximo de diez (10) maauinas aue
reauieran conexion eléctrica para funcionar

. Aaencias bancarias. oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 v aue cuenten con un maximo de 20
computadoras v/o maauinas fotocopiadoras o
similares

. Plavas de estacionamiento de un solo nivel sin

techar, aranias. entre otros de similares caracteris-
ticas. cualauiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de sen/icios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
aue el obieto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre aue dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes. licorerias. ferreterias, carpin-
terias. talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 v
no mas de 20 maauinas eléctricas

N

@

3

Giros no aplicables
Establecimientos aue por su tamafio (superior a
los 500 m2) v/o por razén de su airo. reauieran de
una 11s t ae letaiie 0 Muinaiscipimaria.

P

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Kequisitos iienerales
hormato de solicitud ae licencia de luncionamiento (de distri-
bucién gratuita o de liDre reproduccién), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* NGimero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratdndose de personas iuridicas o naturales, seatin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. tratandose de personas naturales aue actien mediante
representacion.
uopia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.
lndic";\cién del nimero de comprobante de oaao por derecho de
ramite

Kequisitos tspeciricos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seréan exiaibles los siauientes reauisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la saiua.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion iurada

sopre el numero de estacionamientos de acuerdo ala

normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto supremo N' uub-¢ ui ¢-HIM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Uultura. contorme a la Ley N” 282yb. Ley Ueneral del Pa-
trimonio uuiturai de la Nacién, txcepto en ios casos en que
el Ministerio de Uultura naya participado en las etapas de
remodeiacion y momtoreo oe ejecucion de ooras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

43

Kequisitos tspecificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siauientes:
Disefio (dibuio) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones:
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la
edificacion donde se ubicara el anuncio v/o toldo: conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuio)

Declaracion Jurada del profesional aue sera responsable de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2. se presentara la si-

auiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva v Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas: |

(a) De acuerdo ai numeral W j.6 del articulo 4U ae la Ley
N" /444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos pl dela 6 al
tramite administrativo.

(D) Lalis t basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, contorme lo es-
taDiecido en el articulo 10de la Ley N" asa/b.

: De acuerdo con el segundo parrato dei articulo n de la
Ley N" 2By/b. podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deoera considerar ios mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autonzacion conjunta no es de aplicacién para anun-

cios monumentales.

(e) tn el caso de toldos, estos podran cubrir el 8U% de la
vereda, nasta un maximo de i.uum. con una altura minima
de (.iumi. desde el piso terminado de la vereda nasta la
terminacion ael alero aei mismo.

a

—FERZO- .
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. TRAMITACION Evaluacion Previa oA AUTORIDAD RECURSOS
Formulario/ RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Codigo  (en % UIT (endias  PROCEDIMIENTO
/Ubicacion  Afio 2016)  (en SI) Positvo Negativo  “0* ) PARA RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
abiles
Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacion

Subgerente de  plazo para
Tramite Abastecimientos el recurso
Documentario 15 dias
Comercializacién

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Servicios a la

Ciudad y Gestion

Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver
recurso
30 dias

el



DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO" ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARA (MAS DE 500 M2)

base Legal

* Lev Oraénica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8.

* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.
Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (numeral 3).
v 15
Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v2.
Realamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones. Decreto SuDremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10v 11

* Norma aue aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
aue deben ser exiaidas como requisito previo para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Lev N° 28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 v Anexo.
Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacion de Procedimientos v permisos para la

promocién v dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1 Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) v/o con area mavor de
500 m2. tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares. talleres mecénicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares.,
pubs-karaokes. licorerias. ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

Industrias livianas v medianas, cualauiera sea el
area con aue cuenten.

Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualauiera sea el area con aue
cuenten.

Mercados de abastos, aalerias comerciales v cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualauiera sea el area con aue cuenten

Locales de espectaculos deportivos v no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la aue cuenten.

Centros de diversion (salas de iueoo. casinos v
tragamonedas. telepédromos. binaos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualauiera
sea el rea con que cuenten

Aaencias bancarias. oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area
mavor a 500 m2 v/o un nimero mavor de 20
computadoras v/o maauinas fotocopiadoras o
similares

Instituciones educativas de mas de dos niveles

(el sotano se considera un nivel) v/o con un area
mavor a500 m2 v/o con més de 200 alumnos

por tumo.

Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
v/o maauinas fotocopiadoras o similares

L

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Kequisitos benerales
t-ormato de solicitud de licencia de tuncionamiento (de distn-
bucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUC v DNI o Carné de Extranieria del solici-
tante. tratandose de personas iuridicas o naturales, seatin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranieria del representante
leaal. en caso de persona iuridica u otros entes colectivos:
o. tratdndose de personas naturales aue acttien mediante
representacion.
Uopia ae lavigencia de poder de representante legal en caso de
personas iuridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.
Certificado de Seauridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria. seatin corresponda.
Indicacion del nimero de comprobante de paao por derecho de
tramite

Kequisitos tspeciticos

De ser el caso, seran exiaibles los siauientes reauisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién iurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
uecreto supremo N" uub-zuij-mum o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Cof)ia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Uultura, contorme a la Ley N' 2B2yb, Ley lieneral del Ma-
trimonio uultural de la Nacién, bxcepto en los casos en que
el Ministerio de uultura naya participado en las etapas de
remodelacion y momtoreo de ejecucion de oDras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

w

DERECHO DE

Formulario/ TRAMITACION

Cadigo (en% UIT
[Ubicacién ~ Afio 2016)  (en SI)
3,950.00

CALIFICACION —PLAZO-
Evaluacion Previa PARA
RESOLVER INICIO DEL
(endias  PROCEDIMIENTO
Positivo  Negativo habiles)

Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER ' RECONSIDERACION

Subgerente de

Comercializacién

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

de
Servicios a la
Ciudad y Gestion

Subgerente de
Abastecimientos y

Comercializacion 8
Ambiental

Plazo para
Plazo para presentar

presentar el
elrecurso

15 dias

recurso
15 dias



DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

10. Talleres de costura con un area mavor a 500 m2
v/o con més de 20 maauinas eléctricas

11. Gimnasios aue cuenten con mas de 500 m2 v/io
mas de diez (10) maauinas aue reauieran de
conexién eléctrica Dara funcionar

12. Las Dlavas de estacionamiento techadas con un
é&rea mavor de 500 m2 o Dlavas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, aranias. entre otros
de similares caréctersticas. aue cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares aue por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mavor a 500 m2

13. Las demés edificaciones aue por su complejidad
califiauen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1 Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriauen o comercialicen materiales v/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la pobiacion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION

REQUISITOS
NUMERO Y DENOMINACION

Notas:

(&) ue acuerao al numeral 4U.i.4 aei articulo 4U ae la Ley
N" 2/444, esta prohiDida la exigencia ae presentacion de
mas de dos de la dc 6 a
tramite administrativo.

(D) ue acuerao con el segunao parrato aei articulo 11 ae la
Ley N" poaran otorgarse licencias ae tunciona-
miento de vigencia temporal cuanao asi sea requeriao
expresamente por el solicitante. Ue ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar ios mismos requisitos, derecno
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(cj ue acuerao con el articulo i ae la Ley i\r ¢oarb, en ios casos
s0s que no existan observaciones en el intorme ae inspeccion
y la Mumcipaliaaa no emita el certmcaao correspondiente en
en el plazo de tres (U3) dias habiles de tinaiizada la diligencia
de inspeccion, el admmistraao se encuentra tacuitaao para
solicitar la licencia de tuncionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del intorme. ts obligacién del tun-
cionano competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Formulario/
Cadigo
/Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION

(en % UIT
Afio 2016)
3.950.00

(en SI)

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo  Negativo

PLAZU
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE

PROCEDIMIENTO

PARA RESOLVER ' RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Plazo para resolver

el recurso
30 dias

APELACION

Plazo para
resolver
recurso
30 dias

el



DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTASLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN USE DE DETALLE O
MULTIDISCIPUNARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). Art 81. numeral 1.8.

' Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.
Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (numeral 3). 10,
11v 15.

* Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07}. Arts. 1v 2

* Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14). Arts. 10v 11

* Norma aue aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
aue deben ser exiaidas como reauisito previo para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Lev N° 28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3v Anexo.

* Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacion de Procedimientos v permisos para la

promocién v dinamizacion de la inversién en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) v/o con area mavor de
500 m2. tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares. talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares.,
pubs-karaokes. licorerias. ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas v medianas, cualauiera sea el
area con aue cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualauiera sea el area con aue
cuenten.

Mercados de abastos, aalerias comerciales v cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualauiera sea el area con aue cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos v no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualauiera
sea el 4rea con la aue cuenten.

Centros de diversion (salas de iueao. casinos v
traaamonedas. telepédromos. binaos, salsodromos.
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualauiera
sea el rea con aue cuenten

Aaencias bancarias. oficinas administrativas,

entre otras de evaluaci6n similar, con un area
mavor a 500 m2 v/o un nimero mavor de 20
computadoras v/o maauinas fotocopiadoras o
similares

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICODE PROCEDIMIEN TOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Kequisitos iienerales

i-ormaio ae solicitua de licencia ae luncionamiento (de oistri-

pucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Ntimero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratandose de personas juridicas o naturales, seatin
corresponda.

* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. traténdose de personas naturales aue actlien mediante

representacion.
uopia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurfdicas u entes . Trata

e
cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.

Certificado de Seauridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria. seatin corresponda.

Indicacién del nimero de comprobante de paao por derecho de
tramite

Kequisit

(licencia de fi iento)

De ser el caso, seran exiaibles los siauientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion iurada
soDre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
uecreto supremo N’ uub-Ai'U+'UM o norma que lo sus-
tituya o reemplace

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
N Ley P

Uultura, contorme a la Ley tenerai del Pa-
trimonio uuiturai de la Nacion, txcepto en los casos en que
el Ministerio de uultura naya participado en las etapas de

y ae ejecucion de ocras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Kequisitos tspecmcos (anuncio puoncitario y/o toldo)
Presentar las vistas siauientes:
Disefio (dibujo) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones:
asi como la indicacién de los i de fabricacié
Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbanov la
edificacién donde se ubicara el anuncio v/o toldo: conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Formulario/
Codigo
/Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION

(en % UIT
Afio 2016)
3.950.00

(en SI)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Negativo

o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA INIGIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
A R pROCEDIMENTD _ COMPETENTE
fen dins PARARESOLVER RECONSIDERACION ~ APELACION
habiles)
Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y

Servidos a la
Ciudad y Gestion

Comercializacién
Ambiental

Subgerente de Plazo para

Plazo para presentar

Tramite Abastecimientos presentar el
el recurso
Documentario recurso
) " 15 dias
Comercializacion 15 dias



DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) v/o con un area
mavor a 500 m2 v/o con més de 200 alumnos
Dor tumo.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
v/o maauinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mavor a 500 m2
v/o con méas de 20 maauinas eléctricas

11. Gimnasios aue cuenten con mas de 500 m2 v/o
mas de diez (10) maauinas aue reauieran de
conexion eléctrica para funcionar

12. Las plavas de estacionamiento techadas con un

area mavor de 500 m2 o plavas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, aranias. entre otros
de similares caracter'sticas, aue cuenten con
éareas administrativas, de servicios, entre otras
similares aue por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mavor a 500 m2

13. Las demas edificaciones aue por su complejidad
califiauen para éste tipo de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE Mult'disciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriauen o comercialicen materiales v/o residuos
peligrosos que representen nesgo para la poPiacion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Notas:

(a) ue acuerao al numeral 4U.1.J aei articulo 4U ae la Ley
N" ¢ i444. esta proniDiaa la exigencia ae presentacién ae
mas ae aos aela ai
tramite administrativo.

(D) ue acuerao con el segunao parrato ael articulo n ae la
Ley N' ¢ ay/b. poaran otorgarse licencias ae funciona-
miento ae vigencia temporal cuanao asi sea requeriao
expresamente por el solicitante, ue ser el caso, el tramite
aseguir cebera considerar los mismos requisitos, derecho
ae tramite y evaluacién, aplicables ai presente caso

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios i i o similares.

(d) tn el caso de toldos, estos podran cubrir el eu% de la
vereda, nasta un maximo ae l.uum. con una altura minima
de ¢1Umi. desde el piso terminado de la vereda nasta la
terminacion del alero del mismo.

(ej ue acuerdo con el articulo i oe la Ley N* cayib, en ios casos
s0s que no existan observaciones en el intorme ae inspeccion
r en

la no emita el

en el plazo ae tres (Uz) dias nabiies de tinaiizaaa la diligencia

tacuitado para

ae on, el se

solicitar la licencia de tuncionamiento, reemplazando el certi-
6n del informe, ts 6n del lun-

ticado con la pi
cionano competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad

DERECHO DE

Formulario/
Cédigo (en % UIT

/Ubicacién  Afio 2016)
3.950.00

TRAMITACION

(en SI)

PLAZO

Evaluacién Previa PARA
RESOLVER

Positivo  Negativo (en dias

9 habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD
INICIO DEL RECURSOS
COMPETENTE
PROCEDIMIENTO
PARA RESOLVER ' RECONSIDERACION ~ APELACION
Plazo para
Plazo para resolver
resolver
elrecurso
recurso
30 dias )
30 dias



(Lo

DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIAISrJFICrONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPUNARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

base Legal

* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8
Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.

Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (numeral 3). 10.
1lv 15

Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v 2.

* Realamento de Inspecciones Técnicas de Seauri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14). Arts. 10v 11
Norma aue aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
aue deben ser exiaidas como reauisito previo para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Lev N° 28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3v Anexo.

Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacién de Procedimientos v permisos para la

promocion v dinamizacion de la inversion en el oais.

A. Giros que reauieren de ITSE de Detalle

1 Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) v/o con area mayor de
500 m2. tales como: tiendas, dreas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares.,
pubs-karaokes, licorerias. ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.
Industrias livianas v medianas, cualauiera sea el
area con aue cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares

caracteristicas, cualauiera sea el &rea con aue

cuenten.

Mercados de abastos, aalerias comerciales v cen-

tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,

cualauiera sea el &rea con aue cuenten

Locales de espectaculos deportivos v no deporti-

vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,

centros de convenciones, entre otros), cualauiera

sea el drea con la aue cuenten.

Centros de diversion (salas de iueao. casinos v

traaamonedas. telepédromos. hinaos, salsodromos,

pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualauiera

sea el area con aue cuenten

Aaencias bancarias. oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area

mavor a 500 m2 v/o un nimero mavor de 20

cc v/o maauinas fc o

similares

g

~

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS
NUMERO Y DENOMINACION

Kequisitos Generales
i-ormato ae solicitud de licencia de tuncionamiento (de distn-
Pucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Nmero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratandose de personas juridicas o naturales, seatin
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. tratdndose de personas naturales aue actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes i a
cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.
Certificado de Seauridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria. seatin corresponda.

Kequisitos tspecmcos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exiaibles los siauientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sopre el numero de estacionamientos de acuerdo ala
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Uecreto supremo N" UUb-(iUij -h jm o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

Copia simple de la aulonzaclon expedida por el Ministerio de

cultura, contorne ala Ley iigab, Ley Ueneral del Ma-

trimonio Cultural de la Nacion, bxcepm en los casos en que
el Ministerio de Cultura naya participado en las etapas de
remodelacion y momtoreo de ejecucion de oDras previas
inmediatas a |a solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

5.

w

5.

>

Kequisitos tspeciticos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siauientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones:
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

* Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbanov la
edificacién donde se ubicara el anuncio v/o toldo: conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuio)

D 6n Jurada del aue sera de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso anuncio supere el rea de 12 m2. se presentara la si-

auiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva v Especificaciones Técnicas
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

I3 Yxg |~

«»y is

X
)

o
~

DERECHO DE
Formulario/ TRAMITACION
Codigo (en % UIT
IUbicacién ~ Afio 2016) (en SI)
3,950.00

“ PLAZO- .
CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e . PARA
Evaluacion Previa INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER COMPETENTE
(endias  PROCEDIMIENTO
Positivo  Negativo g PARA RESOLVER RECONSIDERACION  APELACION
habiles)
Gerente de
Subgerente de
o Servicios a la
Abastecimientos y . .
. Ciudad y Gestion
Comercializacion !

Ambiental

Plazo para

Plazo para presentar .

Subgerente de el recurso presentar el

Tramite Abastecimientos 15 dias recurso
Documentario 15 dias

Comercializacién



DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

o

Instituciones educativas de mas de dos niveles
iel sétano se considera un nivel) v/o con un area
mavor a 500 m2 v/o con més de 200 alumnos
Dor tumo.
Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
v/o maauinas fotocopiadoras o similares
. Talleres de costura con un area mavor a 500 m2
v/o con méas de 20 maauinas eléctricas
11. Gimnasios aue cuenten con mas de 500 m2 v/o
més de diez (10) maauinas aue reauieran de
conexién eléctrica para funcionar
Las plavas de estacionamiento techadas con un
area mavor de 500 m2 o plavas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, aranias. entre otros
de similares caracter sticas. aue cuenten con
éareas administrativas, de servicios, entre otras
similares aue por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mavor a 500 m2
13. Las demas edificaciones aue por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién

©

5

IS

B. Giros aue requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriauen o comercialicen materiales v/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la pobiacion

No
@

&
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE
Eormulario/ TRAMITACION
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo (N % UIT
Afio 2016) (en SI)
3.950.00

tas:
ue acuerao al numeral 4U.1.J aei articulo 4U ae la Ley
N

1444, esta proniDiaa la exigencia ae presentacion ae
mas de aos dela al
tramite administrativo.

ue acuerao con el segunao parrato ael articulo 11 ae la

Ley N' ¢ii'a/b, poaran otorgarse licencias ae tunciona-
miento ae vigencia temporal cuanao asi sea requerido
expresamente por el solicitante. Ue ser el caso, el tramite

a seguir aebera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

La autorizacion conjunta no es ae aplicacion para anun-

cios monumentales.

tn el caso ae toiaos, estos poaran cubnr el bu% ae la
vereaa, nasta un maximo ae l.uum. con una altura minima
de 2.1Uml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

ue acuerdo con el articulo i dela Ley i\r ¢m it>, en ios casos
s0s que no existan observaciones en el intorme ae inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (UJ) dias habiles de finalizada la diligencia
ae el tacuitaao para
solicitar la licencia ae tuncionamiento, reempiazanao el certi-
ficado con la ion del intorme. ts 6n ael tun-
cionario comptente ae la Mumcipanaaa continuar el tramite
bajo responsabinaaa.

Evaluacién Previa

Positivo  Negativo

PDGU
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS
COMPETENTE
PARA RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
Plazo para
Plazo para resolver
resolver
el recurso
recurso
30 dias
30 dias

el



N®
DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE' *
ABASTOS. GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (UCENCIA CORPORATIVA)

Base Legal

* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). Alt 81. numeral 1.8.

* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.

Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 7.8 (primer parrafo).
9.11v 15

Lev del Silencio Administrativo. Lev N° 29060
(07.07.07). Arts. 1v 2.

* Realamento de Inspecciones Técnicas de Seouri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14). ArL 10
Lev No 30230. Lev aue establece Medidas Tributarias.

Simplificacion de Procedimientos v permisos para la

promocién v dinamizacion de la inversion en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
Formulario/ TRAMITACION Evaluacion Previa

NUMERO Y DENOMINACION Cédigo  (en%UIT
/Ubicacién  Afio 2016) (en $ Positivo  Negativo

3,950.00

Requisitos Uenerales

i-ormato de solicitud de licencia de tuncionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-

claracién jurada, que incluya:

* Namero de RUC v DNI o Carné de Extranieria del solici-
tante. tratdndose de personas iuridicas o naturales, seotin
corresponda.

* Namero de DNI o Carné de Extranieria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. tratandose de personas naturales aue acttien mediante
representacio

ion.
uopia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
personas iuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se reauiere de carta poder con
firma leaalizada.
Certificado de Seauridad en Edificaciones de Detalle
Indiq?cién del nimero de comprobante de oaao por derecho de
ramite

Kequisitos bspeciticos

De ser el caso, seran exiaibles los siauientes reauisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién iurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
uitura, contorme ala Ley N' se¢ab, Ley uenerai del
trimonio uuiturai de la Nacion, txcepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodeiacion y momtoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

w

Notas:

(a) ue acuerdo ai numeral 4U.1.J dei articulo 4U de la Ley
N" 2/444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemp ela 6 al
tramite administrativo.

(D) ue acuerdo con el segundo parrato del articulo 11 de la
Ley N' ¢ua/b, podran otorgarse licencias de tunciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante, ue ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso

(cj ue acuerdo con articulo » de la Ley N' ¢ «y/b, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de tuncionamiento en
torma corporativa, la cual podra ser extendida a tavor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

(d) ue acuerdo con el segundo parrato del articulo y de la
Ley N* ¢tjy/b. aios ios moduios o stanos, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-

cial Ginicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
yla icipali no emita el ifi corre i en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

PUAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
(endias  PROCEDIMIENTO i
! PARA RESOLVER ' RECONSIDERACION ~ APELACION
habiles)
Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacién

Servicios a la
Ciudad y Gestion

Ambiental
Subgerente de
Plazo para
Tramite Abastecimientos Plazo para presentar
presentar el
Documentario elrecurso
. X recurso
Comercializacion 15 dias .
15 dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver el
el recurso
X recurso
30 dias )
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (UCENCIA CORPORATIVA), EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION

DE ANUNCIO PUBUCITARIO SIMPLE (ADOSADO

A FACHADA) Y/O TOLDO

base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). ArL 81, numeral 1.8.
* Lev Marco de Ucencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7,8 (primer parrafo),
9,10,11 y 15.
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14). Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratandose de personasjuridicas o naturales, segin
corresponda.
Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o, tratandose de personas naturales que actiien mediante

representacion.
uopia de lavigencia de poder de representante legal en caso de

personasjuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos E: ificos (licencia de fu )

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al.presente caso.

fiS ig8H. Vv
m

GESINCIAOE  §ij
Z. 'VDMNITACION O /
\ Vi®iTAS ~

Formulario/
Cadigo
/Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

(en % UIT
Afio 2016)
3,950.00

(en SI)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Positivo  Negativo

* PLAZO-
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO . .
PARA RESOLVER  RECONSIDERACION APELACION
Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacién

Plazo para presentar
elrecurso

15 dias
Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario
Comercializacién

Servicios a la
Ciudad y Gestién
Ambiental

Plazo para
presentar e
recurso
15 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE
Formulario/ TRAMITACION
NUMERO Y DENOMINACION Cadigo (en % UIT
/Ubicaciéon Ao 2016)  (en SI)
3.950.00

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976. los mer-

cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% de la

3

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

PLAZU
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

AUTORIDAD

INICIO DEL
COMPETENTE

PROCEDIMIENTO

PARA RESOLVER ' RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

APELACION

Plazo para

resolver el
recurso
30 dias



CO

DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (UCENCIA CORPORATIVA), EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION

DE ANUNCIO PUBUCITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81. numeral 1.8.

* Ley Marco de Ucencia de Funcionamiento.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7,8 (primer parrafo),
9.10,11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

o>

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claraciénjurada, que incluya:
Numero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personasjuridicas o naturales, segtn
corresponda.
* NGimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de personajuridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
representacion.
Copia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
personasjuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptivay Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) ue acuerno ai numeral w .i.6 aei articulo 4U ae la Ley

N° 27444. esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de aos ejemplares ae la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

ID) ue acuerao con el segunao parrato aei articulo n ae la
Ley N" 289/6. podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
debera considerato&fnismcnsjequisitos, derecho
tey evaluacion, ajijicabléa‘al présente caso

Formulario/
Cédigo
/Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION

(en % UIT
Afio 2016)
3.950.00

(en $

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Positivo  Negativo

FLAU
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Abastecimientos

Comercializacién

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacién

Plazo para presentar
el recurso
15 dias

APELACION

Gerente de
Servicios a la
Ciudad y Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias



N
DE
ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO: PARA PUESTOS DE
VENTA EN EL MERCADO DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES
(UCENCIA TEMPORAL POR UN ANO).

Base Legal

Ley N° 27972. Ley Organica de Municipalidades,

(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7,8 (primer parrafo),
9,10,11 y 15.

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad

en Edificaciones. Decreto Supremo N#058-2014- PCM

(14.09.14). Art. 10

Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS (27/01/2016)

[N

ENEANN

i

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976. los mer-
cados de abastos, galerias comercialesy centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N" 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial Ginicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE. de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(f) Enel caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976. en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Mur no emita el te en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion
gratuita o de libre reproduccién), con caracter de declaracion jurada
que incluya:

Copia de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,

en caso de personajuridica u otros entes colectivos: o. tratandose
de personas naturales que acttien mediante representacion.
Copia del contrato de Alquiler o seccidn de uso del puesto de venta.
Carnet de salud.

Pago por derecho de autorizacion.

PCKzZU
DERECHO DE CALIFICACION PARA
Formulario/ TRAMITACION Evaluacion Previa RESOLVER
Cédigo (en % UIT Automaético (en dias
Ubicacién A;,gé;)ég) (en SI) Positivo  Negativo habiles)
15 dias
0.63 25.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AUTORIDAD RECURSOS

INICIO DEL COMPETENTE

PROCEDIMIENTO

PARA RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
Plazo para
Plazo para resolver
resolver el
elrecurso
recurso
30 dias
30 dias
sub gerencia de gerencia de
tramite sub gerencia de
. abastecimientos servicio a la
documentario abastecimientos y

. » ciudad y gestion
comercializacion

comercializacién ambiental



Lo
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA
EXPOST

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Alt 81. numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7,8 (primer
parrafo - numeral 1), 11y 15.

4 Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo,
de acuerdo a la Ley N° 28976. Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DEIPROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

A Requisitos Generales
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claraciénjurada, que incluya:
*NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratandose de personasjuridicas o naturales, segin
corresponda.
* Ntmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de personajuridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personasjuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

jS M e vigente que corresponde a la-edificacion que los

DERECHO DE CALIFICACION

Formulario/ TRAMITACION
Cadigo (en % UIT
JUbicacién  Afio 2016)  (en SI)
3.950.00

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO -

oARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER ~_INICIO DEL COMPETENTE

(endias  PROCEDIMIENTO

o PARA RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
habiles)

Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y

Servidos a la

e Ciudad y Gestion
Comercializacion

Ambiental
Subgerente de
Tréamite Abastecimientos
Documentario
Comercializacién
Plazo para
Plazo para presentar
el recurso
) recurso
15 dias "
15 dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver el
elrecurso
recurso
30 dias
30 dias



DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7.8 (primer
parrafo - numeral 1), 10,11 y 15.

Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976. Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientosy permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucioén gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
Nuamero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personasjuridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o. tratandose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
personasjuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entornoy la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

-PUAZO- .
DERECHO DE PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o i6 i AUTORIDAD
Formulario/ TRAMITACION Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL Jumoroen. RECURSOS
Codigo (en % UIT (endias  PROCEDIMIENTO
JUbicacién ~ Afio 2016)  (en SI) Positivo  Negativo i PARA RESOLVER RECONSIDERACION  APELACION
3.950.00 habiles)

Gerente de

Subgerente de )
Servicios a la

Abastecimientos y . i
Ciudad y Gestién

Comercializacion 8
Ambiental

Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario y

Comercializacién
Plazo para



i— »

DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) Laverificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N' ¢«9/b, poaran otorgarse licencias de tunciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deDera considerarlos mismos requisitos, derecho
ae tramite y evaluacién, apncaDies ai presente caso.

(d) ue acuerdo al art. J parrato 4to. de la Ley Marco ae Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacién de actividades si-

y adici enun que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde ala edificacion que los
alberga.

(f) Enel caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Formulario/
Codigo
/Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION

(en % UIT
Afio 2016)
3,950.00

(en SI)

Evaluacién Previa

Positivo Negativo

PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO
(en dias PARA RESOLVER ~ RECONSIDERACION
habiles)
_upanrpresemar
el recurso
recurso
15 dias
15 dias
Plazo para resolver
resolver
el recurso
recurso
30 dias
30 dias

el



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). ArL 81, numeral 1.8.

" Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3.7,8 (primer
parrafo - numeral 1), 10,11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS DERECHO DE
Formulario/ TRAMITACION
NUMERO Y DENOMINACION Cadigo (en % UIT
/Ubicacién  Afio 2016) (enS D
3.950.00

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Numero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de personajuridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de

seguridad

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisito: (licencia de fu

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisito:

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

(anuncio i «ilumi ylo

edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso anuncio supere el &rea de 12 m2. se presentara la si-

guiente dc ion, por el p responsable.
* Memoria descriptivay Especificaciones Técnicas
* Plano de ir é aescala

fs m %
1)

6) GERapCIA CE %Ijl|

A \DM|Ni3TRACION Q i
YRINTAS  jfr/J

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Positivo  Negativo

“*PLAZO-

PARA

RESOLVER

(en dias
habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD
INICIO DEL RECURSOS

PROCEDIMIENTO COMPETENTE

PARA RESOLVER RECONSIDERACION ~ APELACION

Gerente de

Subgerente de .
Servicios a la

Ciudad y Gestién

Ambiental

Abastecimientos y
Comercializacién

Plazo para
Subgerente de  Plazo para presentar
presentar el

elrecurso
15 dias

Tramite Abastecimientos

Documentario

recurso

. 15 dias
Comercializacion
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANIEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444. esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) Laverificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efecttia
através de la USE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1del articulo 8 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

<)

aseguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

() Enel caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.0Om. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

DERECHO DE pPAR/(\)
TRAMITACION Evaluacion Previa AUTORIDAD
Formulario/ } RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Cédigo en % UIT PROCEDIMIENTO
" . (en dias
icacio Afio 2016) en Positivo  Negativo )
IUbicacion ~ Afio 2016)  (en S)) g hébiles)

3.950.00

/N n%

. W
’ “uWoRRA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA RESOLVER ' RECONSIDERACION

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

APELACION

Plazo para
resolver
recurso
30 dias

el



DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ORO.

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EXANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7,8 (primer
parrafo - numeral 2). 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias.

Simplificacién de Procedimientosy permisos para la

417 A K - .
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

A Requisitos Generales

1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:

* Numero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratandose de personasjuridicas o naturales, segiin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
representacion.

N

personasjuridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

w

trémite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles tos siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

IS}

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N" 28976. podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de

CAUFICACION
Formulario/ TRAMITACION Evaluacion Previa
Caodigo (en % UIT Automético
/Ubicacion ~ Afio 2016) (en Sl) Positivo  Negativo
3.950.00
213 84.00

HLAZU INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER _INICIO DEL COMPETENTE
(en dias PROCEDIMIENTO i B
PARA RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
habiles)
Gerente de
Subgerente de
.. Servicios a la
Abastecimientos y i
. Ciudad y Gestion
Comercializacion
Ambiental
Subgerente de
" Tréamite Abastecimientos
15 dias :
Documentario
Comercializacién
Plazo para

Plazo para presentar

presentar el

elrecurso
recurso
15 dias )
15 dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver
elrecurso
recurso
30 dias
30 dias

el
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCDTCTAUE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal
Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7.8 (primer
parrafo - numeral 2), 10,11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo. Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N#058-2014-
PCM (14.09.14), Art 9 (numeral 9.2)

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promacion y dinamizacion de la inversion en el pais.

»iSii,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE
Formulario/ TRAMITACION
NUMERO Y DENOMINACION Cadigo (en % UIT
[Ubicacion ~ Afio 2016)  (en SI)
3,950.00

Requisitos Generales
hormato de solicitud de licencia de tuncionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracionjurada, que incluya:
' Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personasjuridicas o naturales, segiin
corresponda.
* NGmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del niimero de comprobante de pago por derecho de
trémite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entornoYy la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Evaluacion Previa

Positivo  Negativo

PDdJ
PARA

RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Subgerente de
Abastecimientos

Cnmprreialbarifin

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacién

Plazo para presentar

APELACION

Gerente de
Servicios a la
Ciudad y Gestion
Ambiental

Plazo para
nrpcontar al



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

Pttt

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE
TRAMITACION

NUMERO Y DENOMINACION

Notas:
(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
de ladc ion a

més de dos ejempl
trémite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previay realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.
En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

3

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

0\ST R/7-,.

PRESUPI

Formulario/
Cédigo
/Ubicacién

(en % UIT
Afio 2016)

(enS/)

Evaluacion Previa

Positivo  Negativo

PDCU
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AUTORIDAD RECURSOS

INICIO DEL
COMPETENTE

PROCEDIMIENTO

PARA RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
elrecurso
recurso
15 dias
15 dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver
el recurso
X recurso
30 dias
30 dias

el



co

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBU-
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972

(27.05.03). Alt 81. numeral 1.8.
* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7,8 (primer
péarrafo - numeral 2), 10,11 y 15.
* Ley del Silencio Administrativo. Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N®006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Numero de RUCy DNI o Camné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personasjuridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. tratandose de personas naturales aue acttien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personasjuridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de

trémite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles tos siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso « iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones:
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacién del anuncio

En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptivay Especificaciones Técnicas
*Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

gf  m |
SS (EA
il- GERfICIADE ~ ¢U/I
Ao, "#3AC ,ON c?A

%\
u

DERECHO DE
Formulario/ TRAMITACION Evaluacién Previa
Codigo (en % UIT
IUbicacién  Afio 2016)  (en SI) Positivo  Negativo
3.950.00

FLAZU *
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO . B
PARA RESOLVER RECONSIDERACION ~ APELACION
Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacion

Subgerente de

Tramite Abastecimientos
Bocumentario y Plazo para presentar
Comerdafizadén
el recurso
15 dias

Servidos a la
Ciudad y Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias



DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE CALIFICACION ' HDdT"
. . . PARA
Formulariof TRAMITACION Evaluacion Previa RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo (en % UIT (en dias
U A Negativo
IUbicacién A;g;?ég) (en SO 9 habiles)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444. esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
aseguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento.

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previay realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.

En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

PARA RESOLVER  RECONSIDERACION

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

APELACION

resolver
recurso
30 dias

el



DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ORD.

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN
AREA DE MAS DE 500 M2

Base Legal
Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972
(27.05.03). Art. 81. numeral 1.8.

* Lev Marco de Licencia de Funcionamiento.

Lev N° 28976 (05.02.07). Arts. 3.7. 8 (primer
péarrafo - numeral 3). 11 v 15.

Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacioén de la inversion en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION
Formulario/ TRAMITACION Evaluacion Previa

NUMERO Y DENOMINACION Coédigo  (en% UIT
/Ubicacion  Afio 2016) (en $ Positivo  Negativo

3.950.00

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Numero de RUC v DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratdndose de personas juridicas o naturales, seadn
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
leaal. en caso de persona juridica u otros entes colectivos:
o. tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de lavigencia de poder de representante legal en caso de
personasjuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de sen/i-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

trémite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneasy adicionales.

(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacién que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

ficado con la p del informe. Es i6n del fun-
ijonario competente de la Municipalidad continuar el tramite
6ajo”8sponsabilidad.

%

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacion

Plazo para presentar
el recurso
15 dias

Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario
Comercializacién

Plazo para resolver
elrecurso
30 dias

AUTORIDAD
INICIO BEL COMPETENTE RECURSOS
PROCEDIMIENTO
PARA RESOLVER RECONSIDERACION ~ APELACION
Gerente de

Servicios a la
Ciudad y Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el
recurso
30 dias



N
DE

ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades. Ley N° 27972
(27.05.03i. Alt 81. numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3.7,8 (primer
parrafo - numeral 3), 10.11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo. Ley N' 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones. Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976. Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N®006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230. Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Formulario/

NUMERO Y DENOMINACION Cédigo
/Ubicacién

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccioén), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de personajuridica u otros entes colectivos;
o. tratdndose de personas naturales aue actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personasjuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

(anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la de los i de 6

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

DERECHO DE
TRAMITACION Evaluacién Previa
(en% UIT
Afio 2016)  (en $ Positivo  Negativo
3.950.00

HLAZU )
PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AUTORIDAD
RESOLVER INICIO DEL RECURSOS

COMPETENTE

PROCEDIMIENTO )
PARA RESOLVER ' RECONSIDERACION

(en dias
habiles)

APELACION

Gerente de
Subgerente de

Abastecimientos y
Comerciafizacion

Servicios a la
Ciudad y Gestion
Ambiental

Plazo para

Plazo para presentar
presentar el

el recurso
15 dias

recurso
15 dias

Subgerente de
Abastecimientos



CtU

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE CALIFICACION PLAZO- INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION Evaluacién Previa PARA AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO . RESOLVER  INICIO DEL COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION Codigo  (en % UIT (endias ~ PROCEDIMIENTO o\ o cesoLvER .
/Ubicacién Ao 2016)  (en SD Posiivo. Negatvo |71 L8 RECONSIDERACION ~ APELACION

ORD.
3.950.00

Formulario/

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podréan otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

Comercializacion

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan simultaneas y
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
i6 Plazo para
que forman parte de una edificacién que califica para una Plazo para resolver P
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
y ) T el recurso

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de 30 dias
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los

resolver
recurso
30 dias

alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO « CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBUCITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81. numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3,7.8 (primer
parrafo - numeral 3), 10.11 y 15.

* Ley del Silencio Administrativo. Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14). Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otoraamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo ala Lev N° 28976. Lev Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS
NUMERO Y DENOMINACION

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Ntimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante. tratdndose de personasjuridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de personajuridica u otros entes colectivos;
o. tratandose de personas naturales aue acttien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personasjuridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del niumero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Kequisitos fespeciticos (licencia de runcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
lud.

cios relacionados con la sal

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos E:
toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

(anuncio «iluminado y/o

asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2. se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Formulario/
Cadigo
/Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION

(en% W
Afo 2016)
3.950.00

(en SI)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS
PARA RESOLVER RECONSIDERACION  APELACION
Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacion

Plazo para presentar
elrecurso
15 dias

Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario

Comercializacién

Servicios a la
Ciudad y Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias



DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ORD.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - ESPECIAL
(Vigencia de la Licencia de Funcionamiento 1 afio).

Base Legal

Ley N° 27972 (27/05/2003).

Ley N° 28976 ley Marco de Licencias de Funcionamiento.
Ley N° 28296 Ley General del Patrimonio

Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS (27/01/2016)

Nota: Fuera del area urbana, destinada para industrias de
produccion y sen/icios que impliquen almacenamiento o
comercializacién de productos segtn sea el caso

m
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE
TRAMITACION

NUMERO Y DENOMINACION

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trmite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N' 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previay realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberén contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(€) Enel caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

ficado con la pr 6n del informe. Es del fun-

cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion
gratuita o de libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada
que incluya:
* NGmero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personasjuridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de personajuridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que acttien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personasjuridicas u entes colectit Trata de

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Formulario/
Cadigo
/Ubicacién

(en % UIT

Afio 2016)
3.950.00

(en SI)

Evaluacion Previa

Positivo  Negativo

— PUAZO-
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD RECURSOS
COMPETENTE
PARA RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
Plazo para
Plazo para resolver
resolver
el recurso
recurso
30 dias
30 dias

el



ORD.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CESE DE ACTIVIDADES
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones
Conjuntas)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3,7,8 (primer
parrafo - numeral 3), 10,11 y 15.

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

Base Legal
Ley N° 28976 (05.02.2007
Ley N° 27444 (11.04.2001) Art. 31 numeral 31.4

VARIACION DE GIRO, AREA ECONOMICA Y CAMBIO DE
DENOMINACION Y RAZON SOCIAL EN LA UCENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

3ase Legal
Ley N8 28976 (05.02.2007)
Ley N° 27444 (11.04.2001) Art. 33°. 37°.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Requisitos Generales

Solicitud simple en donde se informe:

* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o
Autorizacién Conjunta

* Ntimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de personajuridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales gue actien mediante
representacion.

*N° de la licencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

Solicitud en Formato Unico de Tramite con carécter de Declaracion
Jurada.

Pago por derecho de tramitacion

Vigencia de poder del representante legal, en caso de personas
juridicas u otros entes colectivos. En caso de representacion

de personas naturales, se requerira carta poder simple.

Certificado original o denuncia policial de pérdida o robo del
Certificado de Licencia de Funcionamiento.

Solicitud en l-ormato Unico de Iramite con caracter de Declaracion
Jurada.precisando el niimero de Ucencia materia de modificacion
Pago por derecho de tramitacion

Copia de DNI y/o vigencia de poder del representante legal en caso
de personas juridicas u otros entes colectivos. En caso de
representacion de personas naturales, se requerira carta poder
simple.

Certificado original de la Licencia de Funcionamiento, o denuncia
policial por robo o pérdida

Inspeccion Técnica de Seguridad de Defensa Civil para variacion
de giroy éarea, cuando corresponda.

3ara el cambio de denominacién o razén social, ficha registral o
partida electrénica de Registros Publicos, con el cambio de
denominacion

3ara el cambio de denominacion o razén social, ficha RUC
expedido por la SUNAT

DERECHO DE CAUFICACION
Formulario/ TRAMITACION Evaluacion Previa
Cédigo (en % UIT Automatico
/Ubicacién ~ Afio 2016) (enS1) Positivo  Negativo
3.950.00
Gratuito Gratuito X
0.38 15.00
X
0.76 30.00 X

FLAZU
PARA NICIO DEL AUTORIDAD
RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
(en dias PARA RESOLVER
habiles)
Subgerente de
" Tramite Abastecimientos
2 dias
Documentario y
Comercializacion
Subgerente de
" Tréamite Abastecimientos
5 dias .
Documentario y
Comercializacién
Subgerente de
" Tramite Abastecimientos
5 dias )
Documentario

y
Comercializacién

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

AUTORIZACION DE USO TEMPORAL DE RETIRO MUNICIPAL
EN LOCALES QUE CUENTAN CON LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO
(vigencia de 01 afio)

Base Legal

Ley N° 28976 (05.02.2007)
Ley Nv 2/444(11.04.2001) Arl 33*,3C

AUTORIZACIONES PARA:

A.- UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS
PUBLICITARIOS SIMPLES HASTA 8 M2

Base Legal

Lev N° 27972 (27.05.03). Arts. 40v 79 numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34.35, 44y 45.

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

Resolucion N°0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008).

B.-AFICHES, BANDEROLAS DE CAMPANAS O CARTELES,
GIGANTOGRAFIAS, PASACALLES Y EVENTOS
TEMPORALES
(Hasta tres meses)

Base Legal

Ley N°27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34.35. 44y 45,

Ley N829060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucién N°0148-2008/CEB-JNDECOPI (13.09.2008).
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud en Formato Unico de Tramite con caracter de Declaracion
Jurada.

Pago por derecho de tramitacion

Autorizacién del propietario en caso de ser solo conductor del local.
Fotomontaje de la fachada integral con la propuesta de uso de
retiro municipal.

Compromiso del de retirar lo i al cese

de la actividad o al solo requerimiento de la Municipalidad.

Compromiso de mantener en buen estado de conservacion
las instalaciones del retiro municipal.

1 Solicitud en Formato Unico de Tramite con carécter de Declaracion
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Jurada.

Autorizacion del propietario en caso de ser solo conductor del local.
Fotomontaje de la fachada integral con la propuesta de uso de
retiro municipal.

Compromiso del conductor de retirar lo implementado al cese

de la actividad o al solo requerimiento de la Municipalidad.
Compromiso de mantener en buen estado de conservacion

las instalaciones del retiro municipal.

Pago por derechode autorizacion

Solicitud en I-ormato Unico de Iramite con caracter de Declaracion

Jurada, 10 dias antes del evento.

Pago por derecho de tramitacion

Presentar las vistas siguientes

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien

o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior

ylo anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de
publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita
autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbanoy el bien
o edificacién donde se ubicara

Copia de la Autorizacion Municipal de funcionamiento vigente, si se

ubica en un establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion

del municipio

Copia simple del documento de identidad del solicitante

o representante legal.

Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.

Autorizacion del Propietarios de los bienes de dominio

CALIFICACION
Formulario/ TRAMITACION Evaluacién Previa
Caédigo (en % UIT Automatico
/Ubicaciéon  Afio 2016) (en SI) Positivo  Negativo
3,950.00
138 54.50
X
X
127 50.00
0.76 30.00
X

VU\SJ .
PA‘I‘QA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER COMPETENTE
(endias  PROCEDIMIENTO ) )
habiles) PARARESOLVER ' RECONSIDERACION  APELACION
Subgerente de
5 dias Tramite Abastecimientos
Documentario y
Comercializacién
Gerente de
Subgerente de )
.. Servicios a la
Abastecimientos y "
T, Ciudad y Gestién
Comercializacion
Ambiental
Subgerente de  Plazo para presentar Plazo para
5 dias Tramite Abastecimientos el recurso presentar el
Documentario 15 dias
Comercializacion
Plazo para
Plazo para resoh/er
resolver el
elrecurso
recurso
30 dias
30 dias
Gerente de
Subgerente de o
o Servicios a la
Abastecimientos y . "
o Ciudad y Gestién
Comercializacion
Ambiental
Subgerente de
5 dias Tramite Abastecimientos
Documentario Plazo para
y Plazo para presentar . |
6 resentar el
Comercializacion el recurso p
recurso
15 dias
15 dias
Plazo para
Plazo para resolver
resolver el
el recurso
recurso
30 dias
30 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

C.- AVISOS PUBLICITARIOS CON UN AREA DE EXHIBICION
MAYOR A 8 M2: SIMPLES.

Base Legal

Ley N#27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35.44 y 45,

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucion N°0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucién N°0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008).
Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS (27/01/2016)

D.- AVISOS PUBLICITARIOS CON UNA AREA DE
EXHIBICION MONUMENTALES POR M2.

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34,35,44 y 45,

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucién N°0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucién N°0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008).
Ordenanza Municipal N° 001-2016-CM/MDS (27/01/2016)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE
Formulario/ TRAMITACION Evaluacién Previa

NUMERO Y DENOMINACION Cédigo (en % UIT
/Ubicacién  Afio 2016) (en $ Positivo Negativo

3,950.00

Solicitud en Formato Unico de Tramite con caracter de Declaracion
Jurada.

Pago por derechode autorizacion

Presentar las vistas siguientes

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el bien

o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior

ylo anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de

publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita

autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbanoyy el bien

o edificacion donde se ubicara

Copia de la Autorizacion Municipal de funcionamiento vigente, si se
ubica en un establecimiento que opera fuera de lajurisdiccion

del municipio

Copia simple del documento de identidad del solicitante

o representante legal.

Carta poder con firma legalizada, en caso de ser representacion.

Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes

de dominio privado sujetos al régimen de propiedad exclusivay

comun en la que la mitad méas uno de los Propietarios autorizan

la ubicacion del elemento de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentar
documentos de autorizacion suscrito por la mitad més uno de sus
propietarios de corresponder.

Memoria Descriptiva y Técnicas

un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, firmado
y sellado por un Ingeniero Electricista 0 Mecanico Electricista

por

Solicitud en Formato Unico de Tramite con caracter de Declaracion
Jurada.

Pago por derechode autorizacién (por metro cuadrado)
Presentar las vistas siguientes

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoy el bien
o edificacion donde se ubicara el elemento de publicidad exterior
ylo anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de
publicidad exterior y/o anuncio para el que se solicita

autorizacion, en el cual se aprecie el entorno urbanoyy el bien

o edificacion donde se ubicara

Copia simple del documento de identidad del solicitante

Compromiso de mantener en buen estado la infraestructura

FLAZU )
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER COMPETENTE
(endias  PROCEDIMIENTO ) '
b PARA RESOLVER RECONSIDERACION  APELACION
héabiles)
Gerente de

Subgerente de
Abastecimientos y

Servicios a la
Ciudad y Gestion

Comercializacion 3
Ambiental

Plazo para

Plazo para presentar
presentar el

el recurso

Subgerente de N recurso
. " 15 dias
Tramite Abastecimientos 15 dias
Documentario y
Comercializacién
Plazo para
z0 para resolver
resolver el

el recurso

recurso
30 dias )

30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

E.- USO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL PARA AVISOS
PUBLICITARIOS
( POR AREA DE EXHIBICION)
(Vigencia 1 Afio)

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35,44 y 45,

Ley N° 29060 (07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucién N°0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008).
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucién N°0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008).
Ordenanza Municipal N° 001-2016-CMTMDS (27/01/2016)

AUTORIZACION TEMPORAL PARA OCUPAR VIAS
PUBLICAS.
A.- Comercio Ambulatorio (un afio de vigencia)

Base Legal

Ley N° 27972 Art 83 (27/05/2003).

Ley de Tributacién Municipal Art. 68 TUO aprobado por
Decreto Supremo N° 156-2004 15/11/2004).

Decreto Supremo N°005-91-TR.

Resolucién Ministerial N°022-91-TR

AUTORIZACION TEMPORAL PARA OCUPAR VIAS
PUBUCAS.

B.- Comercio Ambulatorio para festividades , aniversarios y
otros (pordiay por M9

Base Legal

Ley N° 27972 Art 83 (27)05/2003).

Ley de Tributacién Municipal Art. 68 TUO aprobado por

Decreto Supremo N° 156-2004 15/11/2004).

Decreto Supremo N°005-91-TR.

Resolucién Ministerial N° 022-91-TR

AUTORIZACION PARA RESTAS PATRONALES Y
COSTUMBRISTAS
(Autorizacion por dia).

Base Legal

Ley N° 29168 (20.12.2007).

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM (05.08.2007)
Art.12 °; 28-31°y 39°

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud en Forniate Unico de Tramite con caracter de Declaracion
Jurada.
Compromiso del conductor de retirar lo implementado una vez cumplido
el afio de autorizacion
Compromiso de mantener en buen estado la infraestructura de la
municipalidad
Pago por el derecho de autorizacién (por un metro cuadrado)

Simple.

Luminoso

Solicitud en Formato Unico de Tramite con carécter de Declaracion
Jurada 10 dias antes del evento.

Pago por derecho de tramitacion

Croquis de ubicacién

Carné Sanidad vigente. (Sea el caso).

DNI fotocopia

Solicitud en Fonnato Unico de Tramite con carécter de Declaracion
Jurada 10 dias antes del evento.

Croquis de ubicacion

Carné Sanidad vigente. (Sea el caso).

Fotocopia de Documento Nacional de Identificacion

Autorizacion por dia y por un metro cuadrado

Solicitud en Formato Unico de Tramite con caracter de Declaracion
Jurada 10 dias antes del evento.

Formato de autorizacién y Declaracion Jurada

Copia de contrato de alquiler del local o documento de cesién de uso.
Programa de las actividades a realizarse

En caso de quema de fuegos pirotécnicos, luminoso y/o sonoros
Autorizacion de Defensa Civil (sujeto a disposiciones del Gobierno
Central)

Obtencién de la autorizacion a solicitar a la autoridad

competente las garantias del caso

Copia simple del plan de contingencia emitido por Defensa Civil
DD.JJ. por dafios ocasionados de ser el caso

Autorizacion con firma de vecinos.

Autorizacion con firma de vecinos.

Pago por autorizacion (por dia)

DERECHO DE
Formulario/ TRAMITACION Evaluacion Previa
Codigo (en % UIT
/Ubicacion ~ Afio 2016) (en $ Positivo  Negativo
3.950.00
177 70.00
2.03 80.00

f i <A
GcREN<M DE
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% JURIDICA

TRLAZO: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oo INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
RESOLVER COMPETENTE
(endias  PROCEDIMENTO
’ PARA RESOLVER ~ RECONSIDERACION ~ APELACION
hébiles)
Gerente de

Subgerente de )
L Servicios a la
Abastecimientos y

Comercializacion

Ambiental
Plazo para
Subgerente de  Plazo para presentar
Tramite Abastecimientos el recurso
. X recurso
Documentario 15 dias .
PR, 15 dias
Comercializacion
Plazo para
Plazo para resolver
resolver
elrecurso
X recurso
30 dias "
30 dias
Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario
Comercializacién
Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario
Comercializacién
Subgerente de
Tramite Abastecimientos
Documentario

y
Comercializacion

Ciudad y Gestién

el
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

AUTORIZACION DE EVENTOS Y/O ESPECTACULOS
PUBLICOS NO DEPORTIVOS (Hasta 3,000 espectadores)

Base Legal

Ley N* 29168 (20.12.2007).

Decreto Supremo N* 066-2007-PCM (05.08.2007
Art.12*,28-31*y39*

Resolucién Ministerial N° 022-91-TR

AUTORIZACION PARA CIRCOS, JUEGOS MECANICOS
FERIAS O SIMILARES EN AREAS DE USO PUBUCO O
PRIVADO

(PORDIAY POR 1 M1)

Base Legal

Ley N* 29168(20.12.2007).

Decreto Supremo N* 066-2007-PCM (05.08.2007)
Art.12 *; 28-31°y 39°

INSPECCION OCULAR A SOLICITUD PARA OTORGAR
CERTIFICADO DOMICILIARIO

Base Legal
Ley N° 27444 (11.04.2001) Art 31 numeral 31.4, Art 37
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud en Formato Unico de Tramite con caracter de Declaracion
Jurada 08 dias antes del evento.

Pago por derecho de tramitacion

Copia del contrato de alquiler del local.

Copia del contrato artistico y seivicios.

Copia del ONI del organizador o representante legal

Carta de compromiso de mantener el orden pblico

Copia de Recibo de Pago por Derecho de Autor (APDAYD).
Copia fedateada Certificado de Seguridad en Defensa Civil
vigente del local.

Copia de la licencia de funcionamiento del establecimiento

(sea el caso).

Obtenida la autorizacion, debe solicitar a la autoridad competente
las garantias del caso

Presentacion de tos boletos para su sellado.

Espectaculos internacionales:

Espectaculos nacionales:

Espectaculos locales, orquestas o conjuntos:

Bingos, rifas y similares:

Solicitud en hormato Unico de Iramite con caracter de Declaracion
Jurada 10 dias antes del evento.

Copia de contrato de alquiler del local o documento de cesién de uso.

Certificacion de seguridad de Defensa Civi

DD.JJ. de no exceder tos ruidos permisibles
Obtencién de la autorizacion a solicitar a la autoridad
competente las garantias sea el caso.

competente las garantias sea el caso.

Pago por autorizacion (por dia y por 1m2)

Solicitud en Formato Unico de Tramite, con carécter de Declaracion

Jurada
Copia del Documento Nacional de Identificacion del solicitante

Copia de recibo de agua

Croquis de ubicacion y copia del certificado de habilitacién urbana de

ser el caso

Pago por derecho de tramitacion

DERECHO DE
Formulario/ TRAMITACION
Cédigo (en % UIT
/Ubicacién ~ Afio 2016) (en SI)
3,950.00
177 70.00
0.05 2.00
0.05 20.00

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo  Negativo

HLAZU'
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

5 dias

5 dias

5 dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tréamite
Documentario

Tréamite
Documentario

Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER ' RECONSIDERACION

Subgerente de
Abastecimientos

y
Cc ializacion

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Subgerente de
Abastecimientos y
Comercializacién

Plazo para

Subgerente de
Abastecimientos

y
Comercializacién

Subgerente de
Abastecimientos

y
Comercializacion

el recurso
15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

APELACION

Gerente de
Servicios a la
Ciudad y Gestién
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el

recurso
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

AUTORIZACION DE EVENTOS Y/O ACTIVIDADES NO
DEPORTIVAS ENVIA PUBLICA(POLLADAS, KERMES Y
OTROS.) CON CIERRE DE VIA PUBLICA

Base Legal

Ley N° 29168 (20.12.2007).

Decreto Supremo N* 066-2007-PCM (05.08.2007
Art.120;28-31°y39°

Resolucién Ministerial N° 022-91-TR

CERTIFICADO NEGATIVO DE CONDUCIR
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

Base Legal
Ley N* 27444 (11.04.2001) Arl 31 numeral 31.4

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANIEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIEN TOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1 Solicitud en Formato Unico de Tramite con caracter de Declaracion
Jurada 08 dias antes del evento.

2 Pago por derecho por uso de via publica por dia.

3 Copia del contrato artisticoy servicios.

4 Copia del DNI del organizador o representante legal

5 Declaracién Jurada de compromiso de mantener el orden publico
y seguridad

6 Copia de Recibo de Pago por Derecho de Autor (APDAYD).

7 Obtenida la autorizacion, debe solicitar a la autoridad competente
las garantias del caso

1 Solicitud en Formato Unico de Tramite, con caracter de Declaracién
Jurada
2 Pago por derecho de tramitacion

DERECHO DE CALIFICACION

Formulario/ TRAMITACION Evaluacion Previa
Codigo (en% UIT Automatico
/Ubicacién  Afio 2016) (en SI) Positivo  Negativo
3.950.00
0.88 35.00
X
031 12.30
X

FLAZO
PARA AUTORIDAD
RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
i PROCEDIMIENTO
(en dias PARA RESOLVER
habiles)
Subgerente de
" Tramite Abastecimientos
5 dias .
Documentario y
Comercializacion
Subgerente de
: Tréamite Abastecimientos
5 dias )
Documentario

Comercializacion

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

5.- SUB GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA CRIANZA O TENENCIA DE CANES

(Registro y Tenencia)

BASE LEGAL
Ley N° 27596, Art 10. (13/12/2001)
Decreto SuDremo N° 006-2002-SA 21/06/2002)

UCENCIA MUNICIPAL PARA TENENCIA DE CANES PEUGROSOS
(Registroy Tenencia)

BASE LEGAL
Ley N° 27596, Art 10. (13/12/2001)
Decreto Supremo N° 006-2002-SA (21/06/2002)

CALIFICACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

REGISTRO MUNICIPAL

Costo por el Registro SI. 5.00

TENENCIA

Solicitud en Formato Unico de Tramite, con caracter de declaracion jurada
Recibo de Daqo del derecho de tramite.

Cotiia del Documento de Identidad del propietario o poseedor

Certificado de Salud del Can exDedido Dor un médico veterinario habilitado en el aue debe

contener identificacion del DroDietario o poseedor del can. direcciéondomiciliaria. caracteristicas

fisicas o marcas del animal, vacunas, antecedentes veterinarios, su condicién de Deliaroso

o no v otros de caracter identificatorio
Dos fotoarafias tamafio carnet a color del can

REGISTRO MUNICIPAL

Costo por el Registro SI. 5.00

TENENCIA

Solicitud en Formato Unico de Tramite, con caracter de declaracion jurada

Recibo de pago del derecho de tramite.

Copia fedateada del Documento de Identidad del propietario o poseedor

Informe elaborado por un medico veterinario habilitado en donde debe constar las
caracteristicas fisicas del can. resultado de examen fisico del can. vacunas,
antecedentes veterinarios, su condicién animal peligroso, antecedentes de incidencia
de agresion.

Certificado de Salud Mental

Haber sido registrado previamente en el registro canino Municipal. Sea el caso
Presentacion de péliza de seguros de acuerdo a lo sefialado en el Art 19 del Decreto
Supremo N° 006-2002-SA.

Dos fotografias tamafio carnet a color del can.

1.- Formulario Unico de Tramite o Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Estudio de Impacto Ambiental.materia de la calificacién/evaluacion (segiincompetencia)

BASE LEGAL
Ley N° 27972, Art 79° n(m. 1 (27.05.2003)
Decreto Legislativo N° 1078 Art 18 (27/06/2008).

[

c it

3.- Recibo de pago del derecho de tramite.

/l

i" gerenc)Mde<£]

*

FORMULARIO
/CODIGO /
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION

% UIT DEL
2016
$/.3.950.00

CALIFICACION
EVALUACION PREVIA PLAZO PARA
RESOLVER AUTORDAD
COMPETENTE
(en dias PARA RESOLVER
POSTIVO  NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION
Subgerenclade
Servicios Publicos
y Gestion
Ambiental
Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestién
Ambiental
Plazo para
presentar el
Subgerencia de
Servicios Plblicos recurso
¥ Geslitn 15 dias
Ambiental
Plazo para
resolver el
recurso 30 dias
Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestién
Ambiental
Subgerencia de Plazo para
Senvicios Plblicos
y Gestion presentar el
Ambiental recurso
15 dias
Plazo para
resolver el

recurso 30 dias

Gerencia de
Servicios ala
Ciudad y
Gestién
Ambiental

Plazo para
presentare!
recurso
15 dias

Plazo para
resolver

el recurso
30 dias

Gerencia de
Servicios ala
Ciudad y
Gestién
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso

15 dias

Plazo para
resolver
el recurso
30 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

AUTORIZACION PARA LA PODA 0 RETIRO DE ARBOLES Y/O ARBUSTOS EN AREAS

VERDES

BASE LEGAL
Ley N° 27444, Pub. (11.04.2001).

ATENCION DE SOLICITUDES DE OTROS SECTORES PARA LA EMISION DE OPINION

TECNICA AMBIENTAL

BASE LEGAL

Ley N° 27444, Pub. (11.04.2001).

Ley N° 26834 (04-07-97) Ley de Areas Naturales Protegidas

Ley N° 27446 Ley del Sistema de Evaluacién de Impacto Ambiental
Ley N828611 Ley General del Ambiente

Decreto Supremo N° 002-2009-MINAM

RENUNCIA A LA CONCESION

BASE LEGAL

Ley N°27444, Art 32, 35,39.1,41 y 113. (11-04-2011)
Ley N° 29060, Art 1 (07-07-2007)

Decreto Supremo N° 081-2007-EM, Art

PLAN DE MANEJO AMBIENTAL PARA TALLERES DE LUBRICANTES.

BASE LEGAL
Ley N° 27444, Art 32 (11-04-2001)
Ley N° 29060, (11-04-2001)
Decreto Supremo N° 015-2006-EM (03-03-2006/08-03-2006)
Decreto Supremo N° 012-2008-EM (20-02-2008)
Resolucién Ministerial N° 550-2006-MEM/DM Art 01 y 02 (10-03-2006)
Resolucion Ministerial N° 121-2008-MEM/DM Art 01 y 02 (04-03-2008)
Resolucién Ministerial N°571-2008-MEM
# Vo 1z

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION
FORMULARIO % UIT DEL
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO / 2016 sl
UBICACION $/.3,950.00
1- Solicitud en Formato Unico de Tramite, con caracter de Declaraciéon Jurada
z- Opinién favorable de la oficina responsable.
3 Recibo de pago del derecho de tramite. 111 44,00
FomuarioSIC
i.- Solicitud suscrita por el representante del sector competente, identificando el nombre del proyecto
y los fines de la opinion tecnica
z- Recibo de pago del derecho de tramite. 3,06 121,00
FormuiarioSC
1.- Solicitud de acuerdo a formato consigando el numero de RUC, identificacién del solicitante
y domicilio legal
2.- ldentificacién para prsonas Naturales:
Copia simple del Documento Nacional de Identificacion
Identificacién para prsonas Juridicas:
Copia simple de partida registrai donde obre la constitucién social
Certificado de Vigencia de Poder del representante legal con una antigiedad no mayor a 30 dias FommiaioSC
a lafecha de la presentacion de la solicitud
Copia simple del DNI del representante legal
3.- Documento que acrediten el cumplimiento del Plan de abondono y las normas técnicas que
resulten aplicables en lo que reulte pertinente
4.- Recibo de pago del derecho de tramite. 3,38 133,40
Nota: La solicitud debera ser presentada con una anticipacién no menor a un afio
1.- Solicitud consignando N° del Documento Nacional de Identidad y/o RUC
2.- Dos (02) ejemplares impresos y CD del Plan de Manejo Ambiental
3.- Personas Naturales:
Copia simple del Documento Nacional de Identidad
Personas Juridicas:
Vigencia de Poder del representante legal y copia simple del Documento Nacional de FomuaioSC
Identificacion Comprobante de haber entregado un ejemplar del EIA ala Municipalidad Distrital y
Provincial mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto y resiimenes ejecutivos.
4.- Recibo de pago del derecho de tramite. 347 137,00
<tNUADfc\*n o' wo.ili \r. fsy Io<?\ .
‘NEAMI - - v > !
EsUPIri

CALIRCACION
/AUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSCS
PLAZO PARA MPUGNATIVOS
EVALUACION PREVIA AUTORIDAD
(en dias TRAMTE  ppoa RESOLVER
POSITVO  NEGATVO habiles) RECONSIDERACION APELACION
Subgerencia de  Gerencia de
Servicios Servicios a la
Publicos y Ciudad y
Gestion Gestion
Ambiental Ambiental
Subgerenciade
« ora T cios Pibiicos Plazo para Plazo para
las Documentario y Gestion presentar el presentar el
Ambiental recurso recurso
15 dias 15 dias
Plazo para
Plazo para p
resolver
resolver el
el recurso
recurso 30 dias "
30 dias
Subgerencia de  Gerencia de
Servicios Servicios a la
Publicos y Ciudad y
Gestion Gesti6n
Ambiental Ambiental
Subgerencia de
Plazo para Plazo para
X Tramite Servicios Pblicos P p
07 dias Documentario y Gestion presentar el presentar el
Ambiental recurso recurso
15 dias 15dias
Plazo para
Plazo para
resolver
resolver el
el recurso
recurso 30 dias
30 dias
Subgerenciade  Gerencia de
Servicios Servicios a la
Publicos y Ciudad y
Gestion Gestion
Ambiental Ambiental
Subgerencia de Plazo para Plazo para
X o7 dias Senvicios Pgbiims presentar el presentar el
Documentario Y Gestion recurso recurso
Ambiental " "
15 dias 15 dias
Plazo para
Plazo para
resolver
resolver el !
. el recurso
recurso 30 dias )
30 dias
Subgerenciade  Gerencia de
Servicios Servicios a la
Plblicos y Ciudad y
Gestion Gestion
Ambiental Ambiental
Sut de
Sew?gi’:gg;m Plazo para Plazo para
X
07 dias Documentario y Gestion presentar el presentar el
Ambiental recurso recurso
15 dias 15 dias
Plazo para
5'".S7,&2 Plazo para
resolver el
resolver el 20
recurso
v o* recurso 30 dias )
dias



co

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSPECCION OCULAR PARA OTORGAMIENTO DE AUTORIZACIONES EN
EXTRACCION DE MATERIALES NO METALICOS EN ALVEOLOS, CAUCE Y
CANTERAS

BASE LEGAL
Ley N° 27972 (27-05-2003)

AUTORIZACION POR EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION,
UBICADOS EN LOS ALVEOS, CAUCES DE LOS RIOS EN LA JURISDICCION DEL
DISTRITO
(Vigencia de un afio)

BASE LEGAL

Constitucion Pdlitica del Perd Alt 195

Ley N° 28221 Ley que regula el derecho por extraccién de materiales de
construccion, ubicados en los alveos, causes

Ley N° 27972 (27-05-2005) Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28338, Ley de Recurso Hidirico

Ordenanza Municipal N° 002 - 2016 -CM/MDS

NOTA
La autorizacion y el derecho por la extraccién de materiales de construccion

no constituyen titulo de dominio que acredite posesion o de propiedad sobre
la zona de extraccion

CONSTANCIA DE NO ESTAR OBLIGADO A LA PRESENTACION DEL ESTUDIO
AMBIENTAL

BASE LEGAL
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27-05-2005)
Ley N° 28611, Ley General del Ambiente (15-10-2005)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE
TRAMITACION EVALUACIONPREVIA ~ PLAZO PARA

NUMERO Y DENOMINACION

1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2.- Copia de Documento Nacional de Identidad del peticionario
3~ Recibo de pago del derecho de tramite.

1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2' Proyecto Técnico adjuntando la siguiente informacion:
‘ Memoria Descriptiva
* Evaluacion Geoldgica
* Planeamiento Minero
‘ Plan de Seguridad Minera
* Estudio de Impacto Ambiental
‘ Plan de Apertura, Cierre y Abandono
‘Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros cubicos

* Cauce y zona de extraccion asi como los puntos de acceso y salida del cauce, todo ello expresado

en base a coordenadas UTM

‘ Planos de escala 1/5000 en coordenadas UTM de los aspectos mencionados en el inciso interior

‘ Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio, si la hubiese

‘ Sistema de extraccion y caracteristicas de las maquinarias a ser utilizada

* Plazo de extraccion, conforme a lo sefialado en la Ordenanza

* Declaracion jurada de compromiso previo para la preservacion de la zona de extraccion

‘ Acta de inspeccién ocular con participacion de representantes de ALA Moquegua y Juntas de

Usuarios de ser el caso.
4.- Presentacion de Certificado de Jurisdiccion vigente
5.- Pago por Derecho de Tramite y Autorizacién
6.- Pago por Inspeccion técnica, periodicidad trimestral
6.- Pago por inspeccién ocular, periodicidad trimestral

7.- Pago por derechos por concepto de extraccién de materiales de construccion ubicados en los &lveos,
cauces de los rios a cancelar por los titulares del permiso, seran de 0.1 % del valor de la UIT vigente,

por metro cuibico, en relacién al volumen extraido y ser& pagado de manera semanal

Solicitud dirigida al Alcalde

2~ Declaracion jurada de no producir impactos significativos (sujeto a evaluacion por la GSCGA solo

RESOLVER
(en dias
POSITIVO  NEGATMO  habiles)

Extraccion en

zonas lveos y

107.00
194.00

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARARESOLVER
RECONSIDERACION
Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestion
Ambiental
‘Subgerencii Plazo para
Senvicios Plblicos
y Gestion presentar el
Ambiental recurso
15 dias
Plazo para
resolver el
recurso 30 dias
Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestion
Ambiental
Plazo para
presentar el
recurso
15 dias
Gerenciade
Infraestructuray
Desarrollo Urbano
Ambiental  «
Subgerenciade
Senvicios Plblicos
y Gestion
Ambiental
Plazo para
resolver el

recurso 30 dias

en caso del Grupo I: pollerias, ganaderias, ferreterias y/o venta de materiales de construccién,
mercados, stiper mercado y centro de abastos mayoristas, almacenes de alimento y bebidas
mayores a 180 m2, playas de estacionamientos para vehiculos menores y mayores, venta de

Gerencia de
Servicios ala
Ciudad y
Gestion
Ambiental
Plazo para
presentar el
recurso
15 dias
Plazo para
resolver
el recurso
30 dias

Gerencia de
Infraestructur
ay
Desarrollo
Urbano

Plazo para
presentar el
recurso

15 dias

Plazo para
resolver el
recurso
30 dias



ro

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

RENOVACION DE CERTIFICADO DE CONFORMIDAD AMBIENTAL
(VIGENCIA ANUAL)

BASE LEGAL

Ley N° 27972 (27-05-2005) Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28611 (15-10-2005) Ley General del Ambiente

Ley N° 27446 (20-04-2001) Ley Sistema de Evaluacién de Impacto Ambiental
Ley N° 29325 (04-03-2009) Ley del Sistema Nacional de Evaluacién

y Fiscalizacion Ambiental

Decreto Supremo N° 019-2009-PCM

1-
2-

4.-
5.-

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud dirigida al Alcalde

Presentacion de los siguientes documentos:

a. Declaracion Jurada de manejo de residuos sélidos

Copia simple de informe de ejecucién de Manejo Ambiental y Plan de manejo de residuos
solidos o declaracion juradade no haber acontecido cambio alguno en la organizacion
Copia fedetea del informe de monitoreo ambiental correspondiente al periodo méas cercano
al tramite en cuestion y su informe de levantamiento de observaciones (en caso tuviera)
presentado al ente regulador con su respectivo oficio aprobado o cargo de presentacion.
Copia fedateada del Plan Manejo de Residuos Solidos de afio en curso presentando al ente

=3

o

o

regulador con us respectivo ofico aprobatorio o cargo
Copia simple de la constitucién de la empresa y/o vigencia de poderes (personasjuridica)
o Documento Nacional de Identidad (persona natural)
Declracién jurada de compromiso con la preservacion del medio ambiente
Pago por derechos de tramite

GRUPO [: Pollerias. Danaderias. ferreterias v/o venta de materiales de construccion, mercados.
subDermercados Vv centro de abastos mavoristas.almacenes de alimentos v bebidas mavores

a 180 m2. Dlavas de estacionamientos Dara vehiculos menores v mavores. venta de lubiricantes
v otros materiales v eauiDos automotores)

GRUPO II: Restaurantes con esDectaculos o similare, salones de baile o receDciones. salsédromo.
discoteca, centros o clubes nocturnos o similares, casinos, calas de binao. traaamoneda u otros
aue no esten esDecificadosDero contenaan impactos ambientales sianificativos

GRUPO Il

Distribuidos v almacenes de oroductos auimico. almacenes de ODeradores looisticos.
talleres automotores, lavaderos de vehiculos, talleres de Dintura.talleres de metalmecéanica.
tornerias, talleres de conversion de combustible oara vehiculo, lavanderias, tintorerias,
arania avicola de menos de 100 individuos, arania aanaderas de menos de 120 individuos,
aranias de cuves de menos de 500 individuos, estaciones de servicio de combustible,
comercializadoras de aas v otros aue no esten esDecificamente v aue tenaan jmoactos
ambientales sianificativos.

GRUPO IV

Los Drovectos de inversién incluidos en la “Primera actualizacion de los Drovectos de inversion
suietos al Sistema Nacional de Evaluacién de ImDacto Ambiental (SEIA)'. considerados en el
Anexo Il Realamento de la Lev N° 27446 aorobado mediante D.S. N° 019-2009-MINAM. Se
exDonen a modo de resumen:

* Produccion v/o transformacion de oroductos aaricolas (aaricultura intensiva Drocesos relacionados
con el alaodén. cultivos bioconsumibles. arroz. Dastos. cereales, hannas café, cacao, frutas,
hortalizas, olanta orr o forestales

‘ Produccion o transformacion de bDecuaria (establos de crianza v/o enaorde de aanado. aves,

cuves v Drocesos relacionados son su aDrovachamiento incluido la Diel. lana. Délos V Diurnas

v/o sus excrementos)

‘Irrioaciones (todos los Drovectos relacionados con amDliacion de la frontera aaricola.

mejoramiento de rieao. obras en riberas v cauces de riosl.drenaie v desalinizacién de sueldos.

'Provectos de inversion turistica ubicados en bienes del oatrimonio cultural de la nacién v su marco
de Droteccion. rios v terrenos ribrefios. Asi como cualauier Drovecto aue Dueda aenerar jmoactos
sianificativos a la Doblacién. ambiente 0 recursos naturales.

‘Provectos de aeneracion eléctrica con eneraia renovable v termoeléctrica, transmision eléctrica o
distribucion eléctrica mavor a 30MV

‘Provectos de exDloracion. exolotacion. refinacion, transformacion. transDorte. comercializacion
distribucién v otros relacionados con hidrocarburos

'Explotacién beneficio minero v transDorte de minerales metalicos v no metalicos de Deauefa.
mediana v aran escala, considerando sus comoonentes auxiliares v comDlementarios. ademas de
almacenes de concetrados de minerales metélicos v no metélicos de manera exclusiva con otros
oroductos

‘Infraestrucutra de comercializacién, transferencia, tratamiento v disDosicion final de residuos sélidos
‘Establecimiento de salud v servicios médicos de aoovo

‘Establecimiento de atencién veterinaria

‘Cementarios v crematorios

FORMULARIO
/CODIGO /
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION

% UIT DEL
2016
$/.3,950.00

EVALUACIONPREVIA  PLAZO PARA
RESOLVER AUTORIDAD
" COMPETENTE
(endias PARARESOLVER i
POSITIVO  NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION
Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestién
Ambiental
Plazo para
presentar el
recurso
Subgerencia de 15 dias
Servicios Publicos
y Gestion
Ambiental
Plazo para
resolverel

recurso 30 dias

Gerencia de
Servicios a la
Ciudad y
Gestién
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso

15 dias

Plazo para
resolver

el recurso
30 dias



Nt
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ORD.
EVALUACION DE ESTUDIOS AMBIENTALES 1
(E1A.,E.I.A-SD,DAP,ETC) a
2.
BASE LEGAL
Ley N° 27972 (27-05-2005) Ley Organica de Municipalidades 3.-
Ley N° 28611 (15-10-2005) Ley General del Ambiente
Ley N° 27446 (20-04-2001) Ley Sistema de Evaluacion de Impacto Ambiental 4.-
Ley N° 29325 (04-03-2009) Ley del Sistema Nacional de Evaluacion
512 y Fiscalizacion Ambiental
Decreto Supremo N° 019-2009-PCM
SERVICIO DE TALA DE ARBOL
(Talay/o poda severa de arboles solicitada por el vecino - persona natural por 1-
motivos no relacionadas a la construccién de un proyecto) M
BASE LEGAL
Ley N° 27972 (27-05-2005) Ley Organica de Municipalidades
513
AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR RESIDUOS SOUDOS COMUNES EN
VEHICULO MAYORES 1-
(vigencia por un afio) P
BASE LEGAL 3.-
Ley N° 28611 (15-10-2005) Ley General del Ambiente
Ley N° 27444 (11-04-2001)
Ley N° 27314 Ley General de Residuos Sélidos
514 -8 N° 29060 (07-07-2007) Primera Disposicion Transitoria Completariay Final 4.-
DecretoSupremo N° 003-2013-VIVIENDA, Reglamento para la Gestién y Manejo 5.-
de los residuos de las Actividades de Construccion y Demolicion 6.-

Decreto Supremo N° 057-2004-PCM. 7-
Reglamento de la Ley General de ResiduosSélidos

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud dirigida al Alcalde

Adjuntar dos (02) ejemplares de estudios ambientales en fisico y digital debidamente firmado por un
profesional

Copia simple de la constitucién de la empresa y/o vigencia de poderes (personas juridica) o Documento
Nacional de Identificacién (persona natural)

Pago por derecho de tramite segtin estudio ambiental que determina la GSCGA (Plan de manejo de
residuos solidos, Declaracion de Impacto Ambiental, Diagnostico Ambiental Preliminar, Estudio de
Impacto Ambiental Semidetallado Estudio de Impacto Ambiental)

Solicitud en Formato Unico de Tramite
Recibo de pago

Solicitud dirigida al Alcalde

Copia simple de la escritura de constitucion de la empresa prestadora de servicio de Residuos
Sélidos (EPS - RS) y/o Empresa comercializadora de Residuos Sélidos (EC-RS) inscritas
ante SUNARP

Copia simple del registro como Empresa Prestadora de Servicios de

Residuos Sélidos (EPS-RS) ante DIGESA

Copia fedatea de latarjeta de propiedad del vehiculo autorizado

Si fuera alquilado el vehiculo copia del contrato de alquiler

Copia fedatea del SOAT vigente

En el caso de EPS-RS, presentaran copias simples del documento que les

autorice la disposicion final en un relleno sanitario

Pago por derecho de tramite

FORMULARIO
ICODIGO /
UBICACION

Formulai» SC

FomularloSC

FomularioSC

DERECHO DE
TRAMITACION
% UIT DEL
2016 SI.
$/.3.950.00
526 208,00
057 22,40
19 76,40

CALIFICACION
EVALUACIONPREVIA ~ PLAZO PARA
(en dias
POSITIVO  NEGATIVO habiles)
X 07 dias
X 07 dias
X 07 dias

TRAMITE

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

AUTORIDAD
PARARESOLVER

Subgerencia de
Servicios Publicos
y Gestion
Anmbiental

Subgerenciade
Senicios Pblicos
y Gestion
Ambiental

Subgerencia de
Senvicios Publicos
y Gestion
Ambiental

IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION

Subgerencia de
Servicios
Publicos y

Gestién
Ambiental
Plazo para
presentare!

recurso

15 dias

Plazo para
resolverel
recurso 30 dias

Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolverel
recurso 30 dias

Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestion
Ambiental

Plazo para
presentare!
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el
recurso 30 dias

APELACION

Gerencia de
Servicios a la
Ciudad y
Gestién
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver

el recurso
30 dias

Gerencia de
Servicios ala
Ciudad y
Gestion
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso

15 dias

Plazo para
resolver

el recurso
30 dias

Gerencia de
Servicios a la
Ciudad y
Gestién
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso

15 dias

Plazo para
resolver
el recurso



[

D

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE OPERADORES
AUTORIZADOS PARA LA RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS SOUDOS
DIRIGIDOS A PERSONAS NATURALES
(LA RENOVACION ES OBLIGATORIA ANUAL)

BASE LEGAL

Ley N° 27314 Ley General de Residuos Sélidos

Ley N° 29419 Ley que regula la actividad de los Recicladores
Decreto Supremo N° 005-2010-MINAM

TRAWTE PARA OBTENER EL CARNET DE IDENTIFICACION DEL RECICLADOR
(vigencia un afio)

BASE LEGAL

Ley N° 27314 (27-07-2000)

Ley N° 29419 (07-06-2009)

Decreto Legislativo N° 1065 (28-08-2004)

Decreto Supremo N° 057-2004-PCM (24-04-2007)
Decreto Supremo N° 005-2010-MINAM (03-06-2010)

1-
2.-

4.-
5-

1-
2.-
3-
4-

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud dirigida al Alcalde
Copia simple de carnet de socios de la asociacion de segregadores o recicladores a la que
pertenece
Plan de trabajo en el cual debera contener
a. Organigrama del Plan en general
b. Informacién general de la persona
c. Tipo de caracteristicas de residuos sélidos reciclables recolectados
d. Ruta de recoleccion selectiva de residuos sélidos (la ruta debera estar aprobada
por la municipalidad)
Licencia de funcionamiento de comercializacién de RR.SS.
Copia simple de registro como EC-RS ante DIGESA. En caso de recoleccién de residuos
soélidos organicos, se requiere presentar los siguientes requisitos:
a. Copia simple de carnet de sanidad
b. Copia simple de autorizacién por SENASA
Pago por derecho de tramite

NOTA Deberan mostrar los originales del carnet de socio de la asociacién de recicladores
a la que pertenece y de la cartilla de vacunacién contra el Tétano

Solicitud en Formato Unico de Tramite

Copia simple de la constacia de curso de capacitacién para recicladores

Copia simple de la cartilla de control de vacunacion contra el Tétano y la Hepatitis E
Pago por derecho de tramite

FORMULARIO
ICODIGO /
UBICACION

DERECHO DE
TRAMITACION

% UIT DEL
2016
$/.3.950.00

CALIFICACION
o TSI e
COMPETENTE
(en dias »ARARESOLVER i
POSMVO  NEGATIVO habiles) RECONSIDERACION
Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestién
Ambiental
Subgerencia de
Servicios Plblicos Plazo para
Xnﬁﬁ presentar el
recurso
15 dias
Plazo para
resolverel
recurso 30 dias
Subgerencia de
Servicios
Publicos y
Gestion
Ambiental
Subgerencia de
Servicios Piblicos ~ P1azo para
y Gestion presentar el
Ambiental recurso
15 dias
Plazo para
resolver el

recurso 30 dias

Gerencia de
Servicios a la
Ciudad y
Gestién
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso

15 dias

Plazo para
resolver

el recurso
30 dias

Gerencia de
Servicios ala
Ciudad y
Gestién
Ambiental

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias
Plazo para
resolver
el recurso
30 dias



N* DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

6.-DEFENSA CIVIL

6.1

6.2

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA
(Ex Post): APLICABLE PARA INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD

MODULOS, STANDS 0 PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS COMERCIALES

TRAMO Hasta 100m2

Base Legal
Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014)

Ley N* 28976, articulo 9 (05/02/2007)

Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014-PCM (14.09.14)
Art 9 (numeral 9.1 incisos ay b), Art 19 (numeral 19.1),
Art 34 (numeral 34.1)

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE DE LA INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post)

TRAMO Hasta 100m2

Base Legal

Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014)

Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014 2014-PCM (14.09.14),
Art 9 (numeral 9.1 incisos a y b)Art 21 (numeral 21.3),

Art 22 (numeral 22.1), Art 34 (numeral 34.1)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de seguridad.
Recibo de pago del derecho de tramite.
Por inspeccion Técnica

Notas:
(a) Las mur
6n de ITSE a

se encuentran de exigir la

cuya verificacion de la

normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacidn, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones

necesarias.

Solicitud de levantamiento de observaciones
Recibo de pago del derecho de tramite.
Por levantamiento de observaciones

Notas:
(a) Encaso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la

6n, durante la dili ia de ir el grupo de

inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

1 Cédigo /
Ubicacién

Declaraciénjurad

Solicitud de
levantamiento
de
observaciones

TRAMITACION (*)

(en % UIT Afio
2016)

3.950.00

1.09
0.65

0.83
0.50

(ensl)

43.00
25.80

33.00
19.80

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Automatico

Positivo  Negativo

RESOLVER
INICIO DEL COMPETENTE
RESOLVER
(en dias
habiles)
Tramite Secretaria
6 dias
Documentario Tecnica
Tramite Secretaria
6 dias
Documentario Tecnica

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSIDERACION

Secretaria Técnica)

Plazo para
presentar el

recurso 15 dias

Plazo para resolver
el recurso 30 dias

Secretaria Técnica)

Plazo para
presentar el
recurso 15 dias

Plazo para resolver
el recurso 30 dias

APELACION

Presidente
Comité de
Gestion de

Riesgos

Plazo para

presentar el

recurso 15
dias

Plazo para

resolverel

recurso 30
dias

Presidente
Comité de
Gestion de
Riesqos
Plazo para
presentar el
recurso 15
dias

Plazo para
resolver el
recurso 30

dias



N°  DE

6.3

6.4

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA

(Ex Ante)

TRAMO Mayor a 100m2

Base Legal

Ley NB 30230, articulo 64 (12/07/2014)

Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 058-2014 PCM (14.09.14), Art 9 (numeral 9.2),
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE DE LA INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA
(Ex Ante)

TRAMO Mayora 100m2

Base Legal

Ley N” 30230, articulo 64 (12/07/2014)

Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

Ley N" 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 058-2014 2014-PCM (14.09.14), Art 22
numerales 22.1 y 22.3) Art. 34 (numeral 34.1)

A w N R

o

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUSITCS

Numero y Denominacion

Solicitud de inspecciéon

Copia del plano de Ubicacién

Copia de los planos de arquitectura (distribucion)

Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento

de los equipos de seguridad

Copia del Plan de Seguridad

Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del pozo atierra
Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
cuando corresponda

Recibo de pago del derecho de tramite.

Por inspeccién Técnica

Notas:
(a) Las mt
edificaciones cuya verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones

se encuentran il de exigir la ion de ITSE a
es competencia de otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la  poblacion,

durante la diligencia de inspeccién el grupo de inspectores debera remitir

al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia
de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las

acciones necesarias

Solicitud de levantamiento de observaciones
Recibo de pago del derecho de tramite.
Por levantamiento de observaciones

Notas:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante

la ia de i ion el grupo de es debera remitir al Alcalde

o autoridad que corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones

necesarias

TRAMITACION (%)

/Codigo/  (enouITAR0  (eNS)
Ubicacion 2016)
3,950.00
2.10 83.00
Solicitud ITSE 126 49.80
215 85.00
129 51.00

Solicitud de
levantamiento
de
observaciones

CALIFICACION

Automético

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RESOLVER
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
habiles)
Presidente
o Comité de
Secretaria Técnica) .
Gestion de
Riesgos
) Tramite Secretaria
6 dias )
Documentario Tecnica
Plazo para
Plazo para
presentar el
presentar el
) recurso 15
recurso 15 dias )
dias
Plazo para
Plazo para resolver resolverel
el recurso 30 dias recurso 30
dias
Presidente
. L Comité de
Secretaria Técnica .
Gestién de
Riesqos
Plazo para
Plazo para
tar el presentar el
4 i presentar el
6 dias Tramite Secretaria i recurso 15
Documentario Tecnica recurso 15 dias dias
Plazo para

Plazo para resolver resolver el
el recurso 30 dias recurso 30

dias



6.5

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE
DETALLE

Base Legal

Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

Ley N8 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
Decreto Supremo N°058-2014- PCM (14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3),
Art 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40

Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el articulo 10.2 del
Decreto .Supremo N#058-2014-PCM

NOTA:
Los derechos de 6ny de se

en porcentajes de la UIT de acuerdo a los criterios y margenes
Art40 Decreto Supremo N°058-2014-PCM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Namero y Denominacion

Solicitud de inspeccion

Copia del plano de Ubicacién

Copia de los planos de arquitectura (distribucion) y detalle del calculo de aforo por
éreas

Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos y cuadro de cargas
Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion

Copia del plan de seguridad

Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos
de seguridad

Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda

Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del pozo atierra

Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN

cuando corresponda

Copia de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de

edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Indicar el nimero del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones de detalle vigente que corresponde a la edificaciénque alberga al
objeto de inspeccién (de corresponder, salvo los objetos de inspeccion que cuenten
con acceso(s) directo e independiente(s) desde la via publica.

Pago por derecho de tramite.
Tramos

a) Hasta 100 m2

b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2

¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2
e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2
j) Mayor a 50000 a mas m2

Notas:

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de solicitar la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

(b) Encaso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte
las acciones necesarias

DERECHO DE
TRAMITACION (')

(en % UIT Afio
2016)

12.38
15.40
17.84
21.93
25.63
28.65
37.33
51.07
61.99
66.18

488.90
608.30
704.50
866.30
1012.50
1131.90
1474.50
2017.40
2448.60
2614.30

CALIFICACION
PLAZO PARA
) RESOLVER
Evaluacién Previa
Positivo  Negativo habiles)

Tramite

Documentario

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER  RECONSIDERACION

Presidente

. . Comité de
Secretaria Tecnica) "
Gestion de

Riesgos

cretaria Tecni

Plazo para

Plazo para resolver resolver el

el recurso 30 dias recurso 30
dias



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION
DERECHO DE PLAZO PARA
TRAMITACION (*) Evaluacion P RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y valuacion Previa COMPETENTE
BASE LEGAL . o Formulario vy
Namero y Denominacion /Codigo/  (en o UIT Affo RESOLVER  RECONSIDERACION
Ubicacion
2016) Positivo  Negativo
habiles)
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE Solicitud de Levantamiento de observaciones
Recibo de pago del derecho de tramite.
Tramos Presidente
Base Legal a) Hasta 100 m2 5.36 211.70 s ) . Comité de
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.45 215.60 ecretaria Tecnica) Gestion de
Ley N" 30230, articulo 64 (12/07/2014) c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5.45 215.60 Riesgos
Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 5.94 234.80
Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001) e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 8.97 354.20
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.06 358.10
Decreto Supremo N° 058-2014 2014-PCM (14.09.14). Art 27 (numeral 27.1), g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.06 358.10
Art. 34 (numeral 34.1), Art 40 h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 12.47 492.80
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 Solicitud de 15.98 631.40 Plazo para
j) Mayor a 50000 a méas m2 levantamiento 1608  635.30 Tramite Plazopara o tarel
Documentario presentar el
Notas: observaciones returen 16 dins | ECUISO 15
(a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de dias
tramitaciéon correspondiente a la diligencia de levantamiento de
observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al 6rgano
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacion
del procedimiento. Plazo para

NOTA:
Los derechos de inspeccion y levantamiento de observaciones se

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la

poblacion, durante la diligencia de inspeccién el grupo de

Plazo para resolver resolver el
el recurso 30 dias recurso 30

establecen en porcentajes de la UIT de acuerdo a los criterios y margenes inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda )
Art40 Decreto Supremo N°058-2014-PCM copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un dies
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
MULTIDISCIPLINARIA Solicitud de inspeccién
Copia de plano de ubicacién
Copia del plano de arquitectura (distribucion) y detalle del calculo de aforo por areas
Base Legal Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos
Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014) Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion Presidente
Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Copia del plan de seguridad o planes de contingencia segtn corresponda ) . Comité de
Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos Secretaria Tecnica) Gestién de
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, de seguridad Riesgos

Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14),Art 11 (numeral 11.3),
Art 26 (numeral 26.2), Art. 34 (numeral 34.1) Art 40

Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el articulo 11.1 del
Decreto Supremo N°058-2014-PCM

Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda

Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra
Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, cuando

corresponda.

Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacién de Manejo
Ambiental (PAMA) O Diagndstico Ambiental Preliminar (DAP),

vigente aprobado por la entidad competente, segun corresponda.

Recibo de pago del derecho de tramite.

Tramite .
_ icretaria Tecnic
Documentario
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N* DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARA

Base Legal

Ley N° 30230. articulo 64 (12/07/2014)

Ley N° 28976. articulo 9 (05/02/2007)

Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 058-2014 -PCM (14.09.14),

Alt 24 (numeral 24.2), Art 27 (numeral 27.1), Art 34 (numeral 34.1), Art. 40

NOTA:

Los derechos de 6ny de se

en porcentajes de la UIT de acuerdo a los criterios y margenes
Art40 Decreto Supremo N°058-2014-PCM

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA
A EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO 1

w

Base legal 4
Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014)

Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N*058-2014-PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12
(numeral 12.2) Art 29, Art 31, Art 34 (numeral 34.2) ,Art 40

~ o

©

Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el articulo 10.2
6.9 del Decreto SupremoN°058-2014-PCM

NOTA:

Los derechos de 6ny de ob

rvaciones se
en porcentajes de la U jj de acuerdo a los criterios y margenes
Art40 Decreto Suptérao N'fl512(«4:PCM
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUSITOS

TRAMITACION O

1 Cédigo /
Ubicacién

Nimero y Denominacién (en% UITA0  (eNS)

2016)

3,950.00

Solicitud de Levantamiento de Observaciones

Recibo de pago del derecho de tramite.

17.03 672.60

Notas:

a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de

@ P pag Solicitud de

levantamiento
de

observaciones

tramitacion correspondiente a la diligencia de levantamiento de
observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al 6rgano
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacion
del procedimiento.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccién el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con lafinalidad que adopte las acciones

necesarias

Solicitud de inspeccion

Copia de plano de ubicacién

Copia de Plano de arquitectura (distribucién de escenario, mobiliario,

grupos electrégenos, sistemas contra incendios) y detalle del calculo de aforo
por areas

Copia de plano de sefializacién y rutas de evacuacion

Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos destinados para el
evento.

Copia del plan de seguridad

Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos
de extintores

Pago por derecho de tramite.

Cantidad de espectadores

a) Hasta 3000 espectadores

b) Mas de 3000 espectadores

5.06
1329

200.00

525.10
Solicitud ITSE

Notas:
(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la

poblacién, durante la diligencia de inspeccién el grupo de

inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda

copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un

maéaximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones

necesarias
(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones

tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros

de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que

dichos establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccién

Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigente"S.QLQseréa

necesaria urg”jsita: de Seguridad en Edifeacl*ggq~"E" /
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CALIFICACION

Automatico

\"*J 's— V_

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

WX v/
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RESOLVER
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVER  RECONSIDERACION ~ APELACION
(endias
habiles)
Presidente
I Comité de
Secretaria Técnica) L,
Gestion de
Riesgos
P Plazo para
. Tramite Plazo para
7 dias scretaria Tecnic presentar el
Documentario presentar el
) recurso 15
recurso 15 dias )
dias
Plazo para
Plazo para resolver resolver el
el recurso 30 dias recurso 30
dias
Presidente
L Comité de
Secretaria Técnica) )
Gestion de
Riesgos
6 di Tréamite (aria Tecni
ias ecretaria Tecnic
Documentario Plazo para Plazo para
presentar el
presentar el
) recurso 15
recurso 15 dias )
dias
Plazo para

Plazo para resolver resolver el
elrecurso 30 dias recurso 30
dias



N*

o

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base Legal

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(11/04/2001), articulo 113

Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (14.09/2014), Art. 37.5

48s!j

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Numero y Denominacion

1 Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de

2

declaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Certificado.

Recibo de pago del derecho de tramite.

1 Cédigo /
Ubicacién

Solicitud

(en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(enso

18.00

CALIFICACION

Automatico

Evaluacion Previa

p..<™

Negativo

RESOLVER

habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tréamite
Documentario

COMPETENTE
PARA
RESOLVER

“cretaria Tecnic

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSIDERACION

Secretaria Técnica)

Plazo para
presentar el
recurso 15 dias

Plazo para resolver
el recurso 30 dias

APELACION

Presidente

Comité de

Gestion de
Riesgos

Plazo para
presentar el
recurso 15

dias

Plazo para

resolver el

recurso 30
dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO
7.- SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

UCENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD A

Base Legal

« Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,16 y 31.

=Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17.25 y 31.

Se sujetan a esta modalidad:

i) Losterrenos en los que se desarrolen pro
yectos de inversion publica, de asociacion
publica - privada o de concesion privada que
se realicen para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
aso que el solicitante de la licencia de habili-

tacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite
elderecho de habitar.

icaso el sofcitante sea una persona juridica,

acompatiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
gliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica
Certificado de Zonificacion y Vias.
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
D 6n Jurada de de
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimetrico ytopografico.
Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracion con el entorno,
plano de pavimentos, con indicacin de curvas de
nivel cada metro.
Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolo-
gicos en aquelos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.

Anexo D del FUHU. con indicacion del nimero de compro-

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Formulario/ Automatico
codigo/

Ubicacion

% Urr DEL 2016

S U,950.00 tenst)

bante de pago cor ala
Estudio de Mecanica de Suelos.

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

Tramite
documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER ECONSIDERAAON
Subgerente de Gerertede
Planeamientoy Infraestructuray
Control Urbano Desarrollo Utano
Subgerentede
Planeamiertoy Control
Plazo para presentar  Plazo para presentar
elrecurso el recurso
15dias 15 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

Base Legal
aLey de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.16. 25y 31.
=Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VTVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17,25y 32.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas risticasy que
conformen un tete Gnico, siempre y cuando
el tete no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacién

VERIFICACION TECNICA

c de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondente a la verificacion técnica.

Notas

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
enla Ley N' 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginasy cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solcitante y tes
profesionales que interviene.

(c) Todos los planosy documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de tes mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran

exonerados de realizar aportes reglamentarios, segiin
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N 29090

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia iterai de dominio expedida por el Registro
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el soficitante de la licencia de habili-

tacion urbana no sea el propietario del predio, se

debera presentar la escritura publica que acredite

el derecho de habiliar.

En caso elsolcitante sea una persona juridica,

se acompafiaré vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una anti-

giiedad no mayora treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacin de tes

profesionales que interviene en el proyecto y sus-

criben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

D 6n Jurada de inexi de
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y tos profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
Plano perimetrico ytopogréfico.
Plano de trazado y totizacién con indicacion de
tetes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al diseffo, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion pblica, de ser el caso.

descriptiva.
Planeamiento integral aprobi

Formulario/
codigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION ()

% UIT DEL 2016

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
REoorygr  RECONSIDERAION
» pararesolverel ~ Plazo pararesolverel
recurso recurso
D dias 0 dis
Subgerente d Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarroto Utbano
Plazo para presentar  Plazo para presentar
elrecurso elrecurso
) Sibgerenie e 15dits 15 dias
Tramite Planeamiertoy Corirol

documentario



ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C
(Aprobaci6n con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal
" Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N' 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.16 . 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-V1VIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17. 25, 33y 34.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
aejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construocion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

NGmero y Denominacién

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolo-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

Anexo D del FUHU. con indicacion del nimero de compro- 543
bante de pago alaverificacion

Estudio de Mecénica de Suelos.

Certificado de parametros urbanisticos

VERIFICACION TECNICA
c de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de latasa 271

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de domino expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura pablica que acredite el

derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una personajuridica,

se acompafiaré vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor atreinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de bs
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
ladocumentacion técnica.

Documentacion Técnica
Certificado de ¢bonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
afcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

D i6n Jurada de inexi de
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

CALIFICACION

Evaluacion
Previa
Automatico
(ensl) Positivo  Negativo
214.40
107.20

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RECONSII APELACION
RESOLVER PERAAON
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
recurso recurso
30 dias 30 dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy  Infraestructuray
Control Urbano  Desarrollo Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

¢) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de btes
ahabilitary tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

@8 M* ~*
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

elsolicitante y Ios profesionales responsables del

disefio; y. que cuente con selb "Conforme”,

especialidad y la firma del Revisor Urbano:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y loteacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entoro; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
4reas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudb de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueobgicos

aqueUos casos en que el predio esté
comprendido en ellistado de bienes y ambientes
considerados como patrimonb cultural monu-
mental y arqueolégbo.

Indicacbn del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a te Verificacton Administrativa

Estudb de Mecénica de Suebs con fines de

Pavimentactén

Informe Técnico “Conforme" del Revisor Utbano.

Estudb de Impacto Vial aprobado de corresponder

Certificado de parametros urbanisticos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Munbipal

Comunbacbn de lafecha de inbb de la obra

Indicacbn del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a te verificachn técnica.

Notas

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin b establecido
enteLey N" 28294. Ley que crea el Sistema
Nacbnal Integrado de Catastroy su Vincutecbn con
el Registro de Predbs y su Reglamento.

(b) EI Formular» y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietarb o por el soicrtante y bs
profesionales que interviene.

(c) Todos bs planos y documentos técnbos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismosy firmados por el
propietarb o solicitante.

Formulario/
codigo/

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% UIT DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
. PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

Tramite
documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RECONSIDERAOON
RESOLVER
Plazo para Plazo para
presentar el presentarel
recurso recurso
15 dias 15 dias
Subgerente de
Planeamiento y
Control Urbano
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
recurso recurso
30 dias 30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C
(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por la Comisién Técnica )
Base Legal
* Leyde Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.16. 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habiltacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17.25.32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
aejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

©) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas
en las que el numero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que
su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Nuamero y Denominacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
deberé presentar la escritura publica que acredie
el derecho de habiltar.

aso el soicitante sea una persona juridica,
se acompafiaré vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayora treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habitaci6n de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

D 6n Jurada de de

Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

alo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogrfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender laintegracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
4reas de recreacion pblica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol-

gicos en aquetas casos en que el predio esté

comprendido en el Estado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.

Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
Pavimentacion

Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder
Certificado de parametros urbanisticos

Formulario/
codigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% U rr DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

Tramite
documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSIDERAION
RESOLVER
Plazo para
presentare!
Sbgrentads recurso
jerente
Planeamientoy 15 dias
Control Urbano

RECURSOS IMPUGNATIVOS

Infraestructuray
Desarrollo Urbano

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias



cu

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION
DERECHOS DE

Evaluacién
TRAMITACION (*) -
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa
e ; ; FCbdige | %UITEL20% Posiivo  Negatio
Nameroy Denominacion odigo, 1.3.950.00 g
Ubicacion

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun b establecido
en la Ley N° 28294. Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietarb o por el solicitante y bs
profesbnales que interviene.

() Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsabte de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia: debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen

Conforme.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D .
VERIFICACION ADMINISTRATIVA

(Aprobaci6n con evaluacién previa del Requisitos comunes
proyecto por la Comision Técnica) FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Copia literal de domino expedida por el Registro
Base Legal de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
+ Ley de Regulacion de Habilitacbnes (30) dias naturales.
Urbanas y de Edificacbnes, Ley N° 20090 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 16, 25y 31 urbana no sea el propietarb del predb, se debera
" Reglamento de Licencias de Habilitacion presentar la escritura publica que acredite el derecho
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto de habilitar.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica En caso el soicitante sea una persona juridica,
toria (04.05.13). Arts. 17. 25.32y 33. se acompanara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
mayor atreinta (30) dias naturales.

Se sujetan a esta modalidad: Declaracion Jurada de habilitacion de bs
profesionates que interviene en el proyecto y
a) Las habilitachnes urbanas de predios suscriben la documentaci6n técnica.
i no colinden con &reas urbanas o que
dichas 4reas aledafias cuenten con Documentacion Técnica
proyectos de habilitacion urbana aprobados Certificado de Zonificacion y Vias.
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
urbana del predb requiera de laformulacion abantarillado y de energia eléctrica, vigentes
un Planeamiento Integral D 6n Jurada de de
Documentactn técnica, de acuerdo a b siguiente:
b) Las habilitacbnes urbanas de predios Plano de ubicacion y balizachn del terreno con
que colinden con Zonas Arqueobgicas coordenadas UTM
inmuebles previamente declarados como - Plano perimétrico y topografico.
bienes culturales, o con Areas Naturales - Plano de trazado y lotizacbn con indicacion de
Protegidas. btes. aportes, viasy secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
¢) Para fines industriales, comerciales o necesario para comprender la integracion con el
usos especiales. entorno; plano de pavimentos, con indicacbn de

curvas de nivel cada metro.
- Plano de ormamentacion de parques, referentes
aldisefio, omamentacbn y equipamiento de las
areas de recreacion pibica, de ser el caso.
descriptiva.
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PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACICN
RESOLVER
Plazo para Plazo para
resolver el resolver el
recurso recurso
30 dias 30 dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Infraestructuray
Control Urbano  Desarrollo Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
URBANA
MODALIDAD B

Base Legal

* Leyde Regulacion de Habilitacbnes
Urbanasy de Edificaciones. Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.16 y 31.

=Reglamento de Ucencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 35.

G=Rj

MUi/ c .V'AL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder.
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
Certifeado de Inexistencia de Restos Arqueologicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
como cultural
y arqueolgico.
Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa
Estudio de Mecénica de Suebs con fines de
Pavimentacion.
Estudb de Impacto Vial aprobado en bs
supuestos a) y )
Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos
Certifeado de parametros urbanisticos

VERIFICACION TECNICA

c de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunbacbn de lafecha de inbb de laobra
indicacbn del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

() Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésbo Oficial, segin b establecido
en la Ley N* 28294. Ley que crea el Sistema

Nacbnal Integrado de Catastro y su Vinculacbn con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietarb o por el soNotante y bs
profesionales que interviene.

() Todos bs planos y documentos técnbos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietarb o soicitante.

(d) Ladocumentacbn técnba sera presentada en
una copia: debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisbn emita Dctamen
Conforme.

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
Planos por triplicado y demés documentacbn que
sustente su petitorb.

indbacbn del nimero de comprobante de pago de latasa
munbipal correspondiente

Notas:
() Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun b establecido
en la Ley N' 28294. Ley que crea el Sistema
Nacbnal Integrado de Catastro y su VipetjtoS;,
el Registro de Predbsy su Regbririqev O, - °(
lularb y sus anexos debefts ~visadoiT {IAV |
paginas y cuando cortespont

Formulario/
codigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

%UIT DEL 2016

Automatico

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

Tramite
documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Plazo para
presentarel
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el
recurso
30 dias

Subgoronto
Planeamientoy Control
Urbano

Plazo para
presentare!
recurso
15 dias

Plazo para
resolverel
recurso
30 dias

Gorente de
Infraestructuray
Desarrollo Urbano



Voalicil

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
URBANA - MODALIDAD C CON REVISORES URBANOS

Base Legal
*Ley de Regulacion de Habilitacbnes
Urbanas y de Edificacbnes. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,16y 31.
*Reglamento de Ucencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMEN DA y modifica
tona (04.05.13). Art 35,

TEXTO UNIC

Namero y Denominacién

firmados por el propietario o por el sofcitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos bs planos y documentos técnbos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o sofcitante.

(d) La documentachn técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(€) Procede la modificacion de un proyecto de
habitacbn urbana aprobado, antes de la ejecucion

de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen bs aportes
reglamentarios aprobados en la icencia.

(f) En caso las modificachnes propuestas generen
un cambb de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a b regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con bs

requisitos exigidos en ella

Anexo H del FUHU. debidamente suscrito.
Planos por triplicado y demés documentacion que
sustente su petitorio.

El Informe Técnbo Conforme del Revisor Urbano.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Notas

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtn b establecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacbnal Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predbs y su Reglamento.

(b) El Formular» y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y bs
profesbnales que interviene.

(¢) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o sofcitante.

(d) La documentachn técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dbtamen
Conforme.

(€) Procede la modificacién de un proyecto de
habitacbn urbana aprobado, antes de la ejecucbn
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen bs aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificachnes propuestas generen
un cambb de modalidad de aprobacbn. estas
deberén ser aprobadas de acuerdo ab regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con bs

requisitos exigidos ei

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION
DERECHOS DE 6
s Evaluacion
TRAMITACION () Previa
Formulariol o, pel 2016
Codigo/
Ubicacion

ISp?

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
) PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

“Tramite documentar»

“Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATEOS
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACN
RESOLVER
il Plazo para presentar e
Subgerente de i
Planeamientoy 15 dies
Control Urbano
Plazo para resolver Plazo para resolver
elrecurso el recurso
30 dias 30 dias
Subgerente de e
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Urbano
Subgerente de
Planeamiento y
Control Urbano

izo para resolver ~ Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias



ORDEN

7.8

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
URBANA-MODALIDADES CyD CON COMISION TECNICA

Base Legal
' Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habiltacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N°008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 35.

~

TEXTO UNIC

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Pianos por triplicado y demés documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
municipal correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyectos

Notas:

Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y tos
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

propietario o solicitante.

(d) Ladocumentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede lamodificacion de un proyecto de
habitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
Se mantengan o incrementen tos aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberén ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los

requisitos exigidos en ella.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION
Evaluacion
Previa
F“Q”"‘ﬂ“'”/‘“’ %UIT DEL2016 o Automatco Positivo  Negativo
6digo $1.3,950.00 ensty
Ubicacion
8.36 33030
X

PLAZO
PARA

RESOLVE INICIO DEL

(en dias
habiles)

10 dias

Tréamite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
RECONSIDE RACION APELACION
RESOLVER
Subgerento do Gerente de
Planearmientoy Control ~ Infraestructuray
Urbano Desarrolo Urbano

Plazo para presentar e Plazo para presentar e

Subgerente de
Planeamiento y
Control Urbano

15dias 15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

9/198



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN
VARIACIONES

Base Legal

aLey de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

+ Reglamento de Licencias de Habitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDAY modifica
tora (04.05.13). Arts. 25 y 36.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Namero y Denominacion

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberé presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habiltar.
En caso el solicitante sea una personajuridica.

e acompaiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de bs sérveos publicos otorgando conformidad
alas obras de su competencia.

Copia legalizada notariaimente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
alas entidades receptoras de tos mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas

() Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N" 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Prediosy su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y tos
profesionales que interviene.

() Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen
sustanciales, generando la disminucion de las

areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

licencia.

Formulario/
codigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDE RACION
Positivo  Negativo ) RESOLVER
habiles)
Subgerontoti Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano
Subgerente
Tramite documentario  Ptaneamient
Control Urbi

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

10/198



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA -CON
VARIACIONES QUE NO SE  CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Legal

+ Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31,

" Reglamento de Licencias de Habitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N' 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Numero y Denominacién

del FUHU correspondiente a la recepcion
por triplicado
Copia literal de dominio expedida por el Registro
Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la_ escritura.
publica que acredite el derecho de habilitar.
En caso el soicitante sea una personajuridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras

e los servicios publicos otorgando conformidad

las obras de su competencia
Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obra v el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado v tatizacion.

Plano de ornamentacion de parques, cuando

se requiera.

Memoria descriptiva correspondiente

Carta del proyectista original autorizando las

modificaciones. En ausencia del proyectista, el
ini icara al colegio

tal situacion, la
responsabilidad por las modificaciones realzadas.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latas

municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segan lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) 0 Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginasy cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y tos
profesionales que interviene.

() Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen
sustanciales, generando la disminucin de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)
Formulario/
codigo/
Ubicacion

% Urr DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

“Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACION
RESOLVER
Subgerentode Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrollo Urbano
Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano
Plazo para Plazo para
presentar el recurso  presentar el recursc
5 dias 15 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanasy de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07).

. de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N" 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Nameroy Denominacién

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el soicitante sea una personajuridica,

se acompatiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente
Anexo E del FUHU.
Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial

D 6n Jurada de de

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicaciony localzacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a latrama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrolo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, reas, curvas de nively
nomenclatura original, segin antecedentes
registrales

DERECHOS DE CALIFICACION
Evaluacién
TRAMITACION (%) "
Previa
Formulario/
Cédigo/ % UIT DEL 2016 Positivo Negativo
Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDE RACION
RESOLVER
Subgerente de Gorente de

Planeamientoy Control  Infraestructuray

Desarrolo Urbano
Subgarontodo
Tramito documentario Planeamientoy
Control Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Formulario/
Namero y Denominacién codigo/
Ubicacién
- Plano de Independizacion. sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de

nively original segiin

registrales.
- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y

medidas perimétricas del prede matriz del 4rea

independizada y del area remanente.

Notas

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun b establecido
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vmeulacton
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y bs
profesionales que interviene.

() Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar selados y firmados por el profesional
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacbn

identificara el namero de parcelas con bs sufijios
del predb matriz.

i) En caso se solicite la independizacbn y la
habiitacbn urbana en forma conjunta, el solicitante
deberé presentar bs requisitos para el
procedimiento de habilitacbn urbana que
corresponda. Siendo de aplicachn bs plazos

previstos para dicha modalidad.

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACION
RESOLVER
r iagu para—
presentar el recurso presentar el recursc

15 dias

izo para resolver ~ Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias



e

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

. de Licencias de
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-V1VIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25.29y 30.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante-no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el soicitante sea una persona juridica,

se acompaiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

municipal correspondiente

Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivision

- Plano del tote a subdividir, sefialando el area,
linderos. medidas perimétricas y nomenclatura,
segin los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando 4reas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
subiéte propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderosy
medidas perimétricas del tote de subdivision y de
tos sublotes propuestos resultantes.

Notas

() El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y tos
profesionales que interviene

(b) Todos tos planos y documentos técnicos deben
estar seiados y firmados por el profesional
responsable de tos mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(¢) En caso se solicite la subdivision de un tote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas

y en el mismo

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Formulario/

% U rr DEL 2016
codigo/ "

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
" PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

Tramie documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECONSIDE RACION
RESOLVER
Subgerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano
Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano
izo para resolver  izo para resolver
el recurso el recurso
30des 30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Numeroy Denominacion

Nota:

() El Formular» y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar selados y firmados por el profesional
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solbitante.

(c) El procedimiento de regularizachn sob es de
aphcacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad ala Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como b

dispone el articub 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizachn municipal correspondiente podrén
soBctar la regularizachn de lamisma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potabte y
recolecchn de desgue. de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion pablba. segiin
corresponda,

il) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

CALIFICACION
DERECHOS DE .
S DE Evaluacion
TRAMITACION () reria
Formulariol o, ;1 pEL 2016
Cédigo/ Positvo  Negativo
Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDERACION
RESOLVER

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

RECURSOS IMPUGNATIVOS

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



C I>

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REGULAREACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

* Leyde Regulacion de Habitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N* 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31.

. de Licencias de
Urbanayy Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 y 39.

é h
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copialiteral de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion

urbana no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho

de habilitar.

En caso el solcitante sea una personajuridica,

se acompafiaré vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
mayor atreinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de bs

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

municipal correspondiente
Certificado de zonificacion y vias.
Plano de ubicacion y bealizacion del terreno.
Plano de btizacion, conteniendo el perimetro del
terreno, el disefio de la btizacion. de las vias, ace-
rasy bermas; y las areas correspondientes a tos
aportes. La btizacion debera estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrolo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial
Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las 4reas de bs btes, la numera-
ciény bs aportes.
Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica ylo comprobantes de pago por la redencion
de tas aportes que correspondan.
Declaraci6n jurada suscrita por el solicitante de la
yel i
la que conste que las obras han sido ejecuta-

das. total o parcialmente.
Plano que indique tos totes ocupados y las alturas
las edificaciones existentes,
caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar tos requisitos
indicados en tos items 7. 8y 9, debiendo en su
reemplazo presentar:
- Resolucion y planos de tos estuidos preliminares
aprobados
- Planos de Repalnteo de la Habitoitacion Urbana,
de corresponder

DERECHOS DE CALIF\CACE\OV:I )
TRAMITACION (%) valuacion
Previa
Formulario/
M %UIT DEL 2016
codigo/ Positivo Negativo
Ubicacién

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

“Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER ECONSIDE RAOON
Subgerente d Gerente de
Planeamientoy Control Infraestructura
Desarrolo Urbano
Plazo para Plazo para
Subgerentede  presentar el recurso  presentar el recursc
Planeanientoy
Control Utbano



ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA
VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS

(siempre que constituya la Gnica edificacion
en el lote).

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Ucencias de Habiltacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
loria (04.05.13). Arts. 42.1. 47 y 50.

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Naci6n declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
alaque se hace referencia en el inciso
7) del Art.3 numeral 2 de la Ley N' 20090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos. a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

(NS
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@

~
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i™* ¢

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia fiteral del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una.
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

Planos de Arquiectura (plantas, cortes y elevaciones)
Sanitarias e i

Eléctricas

VERIFICACION TECNICA

de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

indicacion del numero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

(a) Todos ios documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
tos profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de tos mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1d) Se podra optar por la presentacion de un provecto

i Aut ti
Fncr'mdu\ar;o/ % urr DEL 2016 . utomatico
odigo $1.3,950.00 (enSt)
Ubicacion
3.63 143.30

adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad

respectiva.

() La Icencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

CALIFICACION

Evaluaciéon
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

“Tramite documentarlo

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECONSIOE RACION APELACION
RESOLVER
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control ~ Infraestructuray
Desarrollo Urbano
Subgorontodo
Planeamientoy
Contol Urbars Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc
15 dias 15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



[
DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA
AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMIUAR

(la sumatoria del area construida existente y
la proyectada no deben exceder los 200 M2)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanasy de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y 31,

' Reglamento de Licencias de Habitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
tona (04.05.13). Arts. 42.1.47 y 50.

Segtin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacion declarado por el

a laque se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 20090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotarios, a una profundidad
de excavacion mayora 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

[

w
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TEXTO UNIC

REQUISITOS
Nameroy Denominacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

bs documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos ptenos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentacién Técnica:

Plano de ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevacbnes),
Sanitarias e

Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes

de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA

c de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formular» y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietar» o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

() Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

1d) Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION
Evaluacion
Previa
Focrémdu‘\aor;o/ 9% UIT DEL 2016 ensty Automatico posit N '
g0 /.3.950.00 b ositivo egativo

Ubicacion

4.28 169.02

X
2.14 84.50

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
en dias
habiles)

“Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Subgerente de

Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RAOON APELACION
Subgoronte de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarrolo Urbano
Plazo para Plazo para
presentar el recurso  presentar el recursc
15 dias 15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA
AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES

(segtn lo establecido en el Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modifeatoras (25.09.07). Arts. 10.25 y 31.
de Licencias de 6
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1. 47y 50.

Segin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N*008-2013-VMENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Naci6n declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
alaque se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos. a una profundidad
de excavacion mavora 1.50 m. v colinden
con edificaciones existentes.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUisrros

Numero y Denominacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
mdebera presentar la escritura piiblica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
s documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Anexo D del FUE con indicaci6n del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
Planos de Arquitectura

VERIFICACION TECNICA

C de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de lafecha de inicio de la obra, en
\0no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos tos documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
tos profesionales que interviene

(¢) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante

1d) La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DERECHOS DE CALIFICACION

TRAMITACION () Evaluaqon
Previa
Formulariol o ;7 bl 2016 v )
Cédigo/ Positivo Negativo
Ubicacion

PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
(en dias REsoLyer  RECONSIDERACION
habiles)
Subgerente de Gerentede
Planeamientoy Control Infraestructura y
Desarrolo Utbano
Trémite documentario
Control Urbano
Plazo para Plazo para
presentar el recurso  presentar el recursc
5 dias

Plazo para resolver ~ Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA
REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR

(sin modificacion estructural, ni cambio de uso,
ni aumento de area construida)

Base Legal

* Lev de Regulacion de Habiltaciones
Urbanasy de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatoras (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

de Licenciasde 6

Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1.47 y 50.

Segn numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén

consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
alaque se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos. a una profundidad
de excavacion mayora 1.50 m. y colinden

con edificaciones existentes.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS
NGmeroy Denominacién

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

aso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

< documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

aso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentacion Técnica
Plano de ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de

(plantas, cortes y
Sanitarias e

Eléctricas, donae se diferencien las areas existentes
de las remodeladas

VERIFICACION TECNICA
de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de laobra, en

no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) lodos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginasy cuando corresponda
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos bs pbnos y documentos técnicos deben
estar selbdosy firmados por el profesional
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Lalicenc tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

“Tramite documental»

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA . i
RESOLVER ECONSIDERAOION ELACON
Subgerente de Gerentede
Planoamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano
Subgoiente do
Planeamientoy
Control Urbano
Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc
15 dias 15dbs

Plazo para resolver ~ Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias

20/198



N
DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

Licencia de edificacion -modalidad a - para
CONSTRUCCION DE CERCOS

(De mas de 20 mi, siempre que el Inmueble no
se encuentre bajo el régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun)
Base Legal
* Leyde Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
tona (04.05.13). Arts. 42.1. 47y 50.

Segln numeral42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N0008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en lalista
alaque se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de
s6tanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DESAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS
Numero y Denominacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad:

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra

o de Construccion de la edificacion existente.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato
Planos de las especialidades que correspondan
y sus respectivas memorias descriptivas.

VERIFICACION TECNICA
de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de lafecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

[a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado

[b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
bs profesionales que interviene.

[c) Todos bs planosy documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

d) La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

FocrémdL:lacrlml 4% UIT DEL 2016 N Automatico
90! $1.3,950.00 (enst)
Ubicacion
368 145.40
X
185 73.00

CALIFICACION PLAZO
Evaluacién PARA
Previa RESOLVE INICIO DEL
- PROCEDIMIENTO
Positivo Negativo (6N dias
habiles)

“Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA PELACIO
RESOLVER ECONSIDE RAOON N
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarrollo Utbano
Subgorontcdo
Planeamientoy Plazo para Plazo para
Control Ubano  recentar el recurso  presentar el recursc
5 dias 15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30das

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



cz)

G O

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

" LicEncia bE ECIFcacioiTM6 5ALIBAC) A - P>AfA

DEMOLICION TOTAL
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura)

Base Legal
* Lev de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Segiin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto

Supremo N° 008-2013-VMENDA no estan

consideradas en esta modalidad

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en lalista
alaque se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N' 29090

2) Demoliciones aue reauieran el uso de
explosivos

5, Geremia ,
MUNICIPAL GV

MUNICIPALIDAD DISTRItAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS
Formulario/
Nameroy Denominacion codigo/
Ubicacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
aso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en el caso que el soBcitante
jna personajuridica.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,
en caso no haya sido expedido por la municipalidad:
6 copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Construccion de la edificacion existente.
En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se deberé presentar:
6.1 Plano de ubicacion v localizacién: y
6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del itular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

VERIFICACION TECNICA

de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a laverificacion técnica.

Notas

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

(¢) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

DERECHOS DE

TRAMITACION ()

% UIT DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RECONSIDE RACION
(en dias RESOLVER
hébiles)
Gerente de
Planeamientoy Conirol  Infraestructuray
Desarrollo Urbano
Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano
Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc
15 dias 15 dias

Plazo para resolver  Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias

22/198



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA
OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Armadas),
DE CARACTER POLICIAL (Policia Nacional del Pert) Y
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal

* Lev de Regulacion de Habitaciones
Urbanasy de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1.47 y 50.

Seguin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
jue se hace referencia en el inciso
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE
PROYECTOS DE INVERSION,DE ASOCIACION PUBLICO-
PRIVADA O DECONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN
PARA LA PRESTACION DESERVICIOS PUBLICOS
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Base Legal
Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31.

+ Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1.47 y 50.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Numero y Denominacién

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

D i6n Técnica (por
Plano de Ubicacion

Plano Perimétrico

Descripcion general del proyecto

VERIFICACION TECNICA

c de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de laobra, en
se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de lata

correspondiente a ta verificacion técnica.

Notas

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soScitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los pianos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito,
icaso que el solicitante no sea el propietario del predio,
debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar
Constitucion de laempresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una.
persona juridica.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

D 6n Técnica (por
Plano de Ubicacion

Plano Perimétrico

Descripcion general del proyecto

Formulario/
codigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION PLAZO
Evaluacién PARA
Previa RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
Positivo Negativo e

Tramite documentar»

“Tramite documentar»

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarroto Urbano
Subgerentede
Planeamientoy
Control Urbano Plazo para Plazo para
presentar el recurso  presentar el recursc
dias 15 dias
Plazo para resolver
el recurso
30 dias
Subgerente &< Gerente de
Planeamientoy Control  infraestructuray
Desarroto Urbano
Subgerentc de
Planeamientoy
Control Urbano



co

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, MULTIFAMIUAR, QUINTA O CON-
DOMINIOS DE VIVIENDA UNFAMILIAR Y/O
MULTIFAMIUAR

(no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto
tenga un maximo de de 3,000 m2 de area cons-
truida)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art6.10, 25 y 31
' Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N" 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47y 51.

Segin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N* 008-2013-VMENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan

Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la ista a la que se hace

referencia en el inciso ) del articulo 3,

numeral 2 de la Ley N* 20090.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NGmero y Denominacion

* VERIFICACION TECNICA
de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la.obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

() Todos tos documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el sofcitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos tos planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de tos mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Formulario/
codigo/
Ubicacién

% Urr DEL 2016

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el sofcitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
tos documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la

verificacién administrativa

Documentacién Técnica
Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multfamiliar

Plano de ubicacion y localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
o ‘

anitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

joy de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
Memoria que precise las
de laobra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

VERIFICACION TECNICA
de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
.

Municipal.
Comunicacin de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil seguin las
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
(en dias REsoLycr  FECONSIDERACON
habiles)
Plazo para Plazo
presentar el recurso presentar el recursc
15 dias
iz0 para resolver ~ Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias
Subgerente d
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano
Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc
Subgerentede 15 dias
Tramite documentar» Planeamientoy
Control Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA LA
CONSTRUCCION DE CERCOS

(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen
de propiedad exclusiva y propiedad coman)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habifitacbnes
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.25 y 31.

de Licencias de Habilitacio

Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N' 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2.47 y 51.

in numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N°008-2013-VMENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonb Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articub 3
numeral 2 de la Ley N' 29090.

5 # f«

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

Notas

(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

(c) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civi se entrega el dia Gl anterbr al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio

>nuna antelacion de 15 dias calendarios, en
iso de no haberb declarado en el FUE.

(f) La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

bs documentos, en caso que el solicitante sea una

personajuridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion

de la unidad inmobiliaria correspondiente

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo ab establecido en el

Reglamento Interno

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de las especialidades que correspondan
respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

elcaso y de acuerdoab establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria que precise |

de laobra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en bs

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA
de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inich de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

CALIFICACION
Evaluacién
Previa

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)
Formulario/ o 0ne

Cédigo/ S1.3.950.00 Positivo Negativo
Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER  RECONSIDERACION
Plazo para resolver ~ Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias
Subgerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano
Subgeronte de
Trémite documentario Planeamientoy
Control Urbano
Plazo para
presentar el recursc
15 dias



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE CA“F'CACE'VO;TUMID“
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE TRAMITACION ) Previa
Formulario/
LEGAL ) ) ormulario % UIT DEL 2016 ) ’
Nameroy Denominacion cédigo/ Positivo  Negativo

Ubicacion

Notas:

(@) Todos bs documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formular» v sus anexos deben ser visados.
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietarb o por el soletante y
bs profesionales que interviene.

(c) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de bs mismos y firmados por el
propietarb o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inich del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

(e) La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

" nCEHCITDE EDIPIGAOIOW - MODALID'AB B OBRAS DE

AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA

EXISTENTE Requisitos comunes

(con modificacién estructural, aumento de area FUE por duplicado, debidamente suscrito.

construida o cambio de uso) caso que el solicitante no sea el propietarb del predb,

debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Base Legal Constitucion de la empresay copia literal del
* Lev de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 23090 Juridicas, vigente al momento de presentacwn de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31. bs documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habittacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto Anexo D del FUE con indicacbn del nimero de compro-
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
toria (04.05.13). Arts. 42.2.47 y 51. verificacion administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria
Segiin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Supremo N»008-2013-VMENDA no estan en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
consideradas en esta modalidad: 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Las obras de edificacion en bienes Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
inmuebles y ambientes que constituyan Construccion de la edificacion existente.

Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a laque se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N* 29090. Documentacién Técnica
Plano de ubicacbn y bealizacion segin formato.
A solicitud del Administrado: Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Se podra solicitar licencia para obras de amplacbn, iones Sanitarias.
remodelacion y demolicion parcial en un mismo Eléctricasy otros, de ser el caso, donde se diferencien
expediente debiendo presentarse bs requisitos las areas existentes de las ampliadas y/o remodebdas;
exigidos para cada uno de estos procedimientos, y las memorias justificativas por especiaidad
e acuerdo al numeral 51.5 del articub 51 del Plano de Sostenimiento de Excavacbnes. de ser
Decreto Supremo N° 008-2013-VMENDA elcaso y de acuerdo a b establecido en la
Norma E 050 del RNE
Memoria iptiva que precise las

de laobra y las edificachnes colindantes: indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en bs

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavacbnes

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamilar, obras de

remodelacion de Vivienda Unifamilar a Multifamiiar

0 a otros fines diferentes al de vivienda.

Estudb de Mecanica de Suebs, segun bs casos

que establece el RNE.

En caso el predb a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comdn, debera ademas

presentarse b siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

¢) Autorizacion de la Junta de Propietarbs

ICT r

VDE <£ i
M>ria S'

Cco o
juridica -

PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
(en dias REsoLyer  RECONSIDERACION
habiles)

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Gerentede
Infraestructuray
Desarrollo Urbano

Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc

Subgerente de
Tramite documentano Planeamientoy
Control Utbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA
DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habifitacbnes
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31.

' Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2. 47 y 51.

Segn numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan

Patrimonb Cultural de la Nacién, e

incluidas en lalista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articub 3

numeral 2 de la Ley N* 29090.

MUNICIPALIDAD DISTAAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Formulario/

Namero y Denominacion codigo/
Ubicacién
VERIFICACION TECNICA
de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de laobra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil segiin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos bs documentos seran presentados por
dupicado

(b) El Formular» y sus anexos deben ser visados
entodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietarb o por el solicitante y
bs profesionales que interviene.

(¢) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismosy firmados por el
propietarb o solicitante.

(d) La Polea CAR o la Polca de Responsabilidad
Civilse entrega el dia Gtii anterior al inicb de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inich del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberto declarado en el FUE.

(f) Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietarb del predio,

se deberé presentar la escritura publca que acredite el

derecho a edificar.

Constitucwn de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridbas, vigente al momento de presentacion de

bs documentos, en caso que el solicitante sea una

personajuridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

aso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se deberé presentar:

6.1. Plano de ubicacton y bealizacon; y

6.2. Plano de planta de la edificacion a demoler,

diferenciando las areas a demoter de las remanentes

aso la fabrica se encuentre inscrita en bs

Registros Pubfcos. se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacbn del titular de la carga 6

gravamen.

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Subgerente di
Planeamientoy Control

Pla;

[
D

20 para resolver
el recurso
30 dias

Gerente de
nfraestructuray
csarrolo Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

(# t

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segan formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

Ias zonas y elementos de la edificacion a demoler,

asi como el perfily alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva e los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondente a la unidad
inmobiaria

©) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

c de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos bs documentos seran presentados por
dupfcado

(b) El Formulare y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginasy cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

(¢) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(¢) Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

(f) Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

Formulario/
codigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

% Urr DEL 2016

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

“Tramile documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER EOONSDERAAON

Subgoronle do

Planeamientoy

Control Urbano Plazo para Plazo para

presentar el recurso presentar el recursc
15 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de més de 5 pisos ylomaés de 3,000 m2 de &rea
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N' 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3, 47.51.52 y 54.

MUNICIPALIDAD DISTAITAL DE SAMEGUA

*

<

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS
Namero y Denominacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberd presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona jurfdica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-

bante de pago de latasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segdin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).

Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a b establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la

Memoria que precise las i

de laobra y las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Val. tnicamente en los casos que el Re-

glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda. Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberé presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos bs elementos
arquitecténicos con vatar histérico monumental
propbs de la edificacién, identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en bs casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en vabr y cuando sea
necesarb en bs demas tipo de obra.

Debe dif los
existentes, bs que se eliminaran y bs nuevos,
bs i

Formulario/
codigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

% Urr DEL 2016

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACCN
Subgerente de Gerentede
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarroto Utbano
Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc

5 dias



> Vv

MUNICIPALIDAD %TR AL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
Ne REQUISITOS Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE

PROCEDIMIENTO PARA
ORDEN LEGAL ) v thlmdu\ar;c/ o oEL0s Automatico posiive negatvo (€7 9125 REsoLyer  RECONSDERAOON APELACION
Namero y Denominacion odigo, $1.3,050.00 - habiles)
Ubicacién
©) Planos de instalacionesy memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminarn; detalandose Subgerentede

226 adecuadamente tos empalmes. X 25dias  Tramite documentario  Planeamientoy

Control Urbano

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta laampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en taespecialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

B VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

1 c de Visitas de 6
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa 191 75.50
correspondiente a la verificacion técnica.

4 Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segin las
de las obras a ejecutarse con cobertura por daftos
materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
dupfcado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el sofcitante y
tos profesionales que interviene.

(¢) Todos tos planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

If) Se podra adjuntar las copias de tos planos del

aprobado, de igente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado tos pardmetros urbanisticos y edificatorios
con tos que fue aprobado.

Plazo para resolver  Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias




co

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE

LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE

VIVIENDA
(a excepcion de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

*Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31.

« Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N* 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3, 47.51. 52 y 54.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DESAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

(@)  Encaso de proyectos de aran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral,

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comin lege sélo hasta
el quinto piso, y el (tes) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiiaria.

(1) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos

1.Z 3y 4 de laverificacion técnica.

(j) La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente sus

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

tes documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de tes comprobantes de pago por derecho de

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

0.y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompaiado de la
Memoria que precise las i
de laobra y las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en tes
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin tes casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en tes casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones Joestablezca y conforme
tes requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.

CALIFICACION
DERECHOS DE .
- Evaluacion
TRAMITACION (%)
Previa
Formulario/ Lol
Cédigo/ Positivo Negativo
Ubicacion

RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACON

Subgoronte d>
Planeamientoy Control

Gerente de
Infraestructuray
Desarrolo Utbano



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
DERECHOS DE Evaluacién PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATEOS
TRAMITACION () Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE

Automatico PROCEDIMIENTO PARA
(en dias RESOLVER
habiles)

REQUISITOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE

LEGAL Formulario/

Numero y Denominacién codigo/
Ubicacion

% UIT DEL 2016 RECONSIDE RACION
Positivo Negativo
En caso se solicite Ucencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Historico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de laproyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en tos planos tos elementos
Plazo para Plazo para

. . presentar el recursopresentar el recurso

propios de la edificacion, identificandose o das 15 dias

arquitecténicos con valor historico monumental

aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en tos casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea
Subgerente de
I Trémite documentario  Planeamientoy
Debe tos Control Urbano
existentes, tos que se eliminaran y os nuevos,
tos
©) Planos de instalaciones y memoria justiicativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien tos puntos y salidas nuevos de
tos que se eliminaran: detalandose
adecuadamente bs emplames.
- Se evaluara lafactibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
de dotacion de agua potable.
d) Para tos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

necesario en tos demés tipo de obra.

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
de Visitas de 6
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segun las i
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos tos documentos seran presentados por

duplicado
(b) 0 Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el soicitante y

tos profesionales




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31.

' Reglamento de Licencias de Habitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N" 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3. 47. 51. 52 y 54.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DESAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Nameroy Denominacién

(¢) Todos los pianos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de tos mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civise entrega el dia dtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de tos pianos del

aprobado, de igente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado tos parametros urbanisticos y edificatorios
con tos que fue aprobado.
(9) Encaso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral
(h) Se requiere laintervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modai-
dades C y D. de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de piiblico
Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de tos requisitos
1.2.3 y 4 de la verificacion técnica.

La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copa literal del

poder eigsedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

tos documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortesy elevaciones),
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

laintervencion de tos delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria que precise las

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

elntimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente

de Excavaciones "

CALIFICACION
DERECHOS DE .
ON (- Evaluacion
TRAMITACION () Previa
Formulario/
codigo/ %UIT DEL 2016 Positivo  Negativo

Ubicacion

! GERERA OE
A31¢'3RIA g '
JURIDICA

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECCNSIDERAIEN
RESOLVER

izo para resolver ~ Plazo para resolver

el recurso el recurso
30 dias 30 dias
Subgerente do Gerente
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarrolo Urbano



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
REQUISITOS DERECHO,S DE Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
TRAMITACION (¥ Ny
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE © Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
LEGAL ) ) F'z:',md“‘a’;"/ %UIT DEL 2016 positivo Negatvo (€N d1as RESOLVER  FECONSDERAOION
Namero y Denominacion 6digo, $1.3.950.00 9 habiles)
Ubicacion
Estudio de Mecamca de Suelos, segin los casos
establece el RNE
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones b establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.
aso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en bs cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, bs elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Vabr Histérico
se debe graficar en tas planos tas elementos
arquitectonicos con vabr histérico monumental
propbs de la edificacion, identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoriajustificativa:
en bs casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en vabr y cuando sea
necesario en bs demés tipo de obra.
Debe bs
existentes, bs que se eliminaran y bs nuevos, Subgerente de
bs Trémite documentario Planeamientoy
¢) Planos de instalactanes y memoria justificativa. Control Urbano
Je ser necesario, donde:
- Sediferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detallandose
adecuadamente bs emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicbs teniendo
en cuenta laampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para tas proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondentes Plazo para Plazo para
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de presentar el recurso  presentar el recursc
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen 15 dias
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ditimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
de Visitas de 6
suscrito por el Responsabte de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacbn de lafecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de latasa 191 75.50

correspondiente a la verificacion técnica.



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE

LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

*Lev de Regulacion de Habilitacbnes
Urbanas y de Edificacbnes. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N" 008-2013-VMENDA y modifica
loria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3. 47. 51,52 y 54,

MUNICIPALIDAD bisTriTaL DE SAMEGUA

£4i

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Namero y Denominacion

Pliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Civil, segiin las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formular» y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginasy cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

(c) Todos bs planosy documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismosy firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Polea CAR o la Polea de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inich de la
obray debe tener una vigencia igual o mayora la
duracion del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio

>n una antelacion de 15 dias catendarios. en
iso de no haberb declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de bs pianos del

aprobado, de igente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificacbnes. aun cuando hayan
variado bs parametros urbanisticos y edificatorios
con bs que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

Formulario/
codigo/
Ubicacion

del INDECI en edificacbnes establecidas en las modai-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-

frencia masiva de publico

(i) Elinicio de laejecucen de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
12.3y4dela 6n técnica.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito,

in caso que el soBcitante no sea el propietario del predio,

e debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de laempresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacin de

bs documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa
Copia de bs comprobantes de pago por derecho de

de Ubicacin y Localizacién segn formato,
s de Arquitectura (plantas, cortes y elevacbnes),
Instalaciones Sanitarias. Instatachnes
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

%UIT DEL 2016

(en s

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Subgerente de

Planeamientoy Control

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Gerente de
Infraestructuray
Dosarrolo Urbano



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

LEGAL Formulariol o, ;i pg( 2016 en dias RECONSIDE RACION
Namero y Denominacién cédigo/ 8 Positvo  Negativo :wéblles) RESOLVER

Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a b establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompatiado de la
Memoria que precise las

de laobra ylas edificacbnes colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos: asi como fotos en bs
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavacbnes
Estudio de Mecanica de Suebs. segin bs casos
que estabtece el RNE.
Estudb de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercb y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Termitorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion y Saneamiento.
Estudb de Impacto Vial, tnicamente en bs casos que el Re-
glamento Nacbnal de Edificacbnes b establezcay conforme
bs requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacton para
Remodelacién. Ampliacion o Puesta en Vabr
Hist6rico debera presentarse b siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en bs cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.
Plano de la edificachn resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, bs elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Vabr Historico
se debe graficar en bs planos bs elementos
arquitectonicos con vabr historico monumental
propbs de la edificachn. identificandose
aguelos que seran objeto de restaurachn,
reconstruccbn o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en bs casos de obras de remodelacion,
ampliaci6n o puesta en vabr y cuando sea
necesario en bs demas tipo de obra. Subgerente de
Debe bs Tramite documentario  Planeamientoy
existentes, bs que se eliminaran y bs nuevos, Control Urbano
detallando adecuadamente bs empalmes.
©) Planos de instalachnes y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detalandose
adecuadamente bs emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicbs teniendo
en cuenta laampliacon de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comin, debera ademds presentarse b siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios

Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc
15 dias 15 dias

- Reglamento Intermo
- Planos de Independizacion correspondientes
1) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
I«y 1 debera ademas presentarse el Anexo D del FUE



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Numero y Denominacion

* VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
c de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondente a la verificacion técnica.
Pliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza
de Civil, segun las
is obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
tos profesionales que interviene.

(¢) Todos tos planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de tos mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Polea de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(0 Se podra adjuntar las copias de tos planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cualtendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado tos pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de aran magnitud, tos
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modaf-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piblico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de tos requisitos
1,2.3 y4 de laverificacion técnica.

(I La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

Formulario/
codigo/

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% Urr DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECONSIOERACION
RESOLVER

Plazo para resolver ~ Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con

un méaximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Aits. 10. 25y 31.

+ Reglamento de Licencias de Habitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3, 47,51.52 y 54.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Numero y Denominacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura puiblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato,
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
elcaso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria que precise las i

laobra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
os requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse o siguiente;
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el

(g tt

DERECHOS DE
TRAMITACION ()

Formulariol o, i by 2016

Ubicacion

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACON

Subgoronto do
Planeamientoy Control

Goronto do
Infraestructuray
Desarrolo Utbano



ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

@

w

IS

TEXTO UNIC

REQUISITOS

Numero y Denominacion

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en bs demas tipo de obra.

Debe bs
existentes, tos que se eliminaran y bs nuevos,
tos

¢) Planos de instalachnes y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

+ Sediferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran: detallandose
adecuadamente bs emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicbs teniendo
en cuenta laampliacion de cargas eléctrcas

y de dotacion de agua potable.

d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacbn de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno
- Planos de Independizacin correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificaciony luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar b siguiente:
c de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de lafecha de inicb de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa.
correspondiente ala verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

[a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado

[b) B Formular» y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietarb o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

[c) Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar selladosy firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

[d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterbr al inicb de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la.

duracion del proceso edificatorio

[e) Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorb

con una antelacion de 15 das calendarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa
Hg'mdmar}ol V1T DEL 2016 si puomatco Positivo  Negativo
odigo. 51.3,950.00 (en S1)
Ubicacion
X
2.05 81.00

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

25 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE

RESOLVER

Subgerente do
Planeamientoy
Control Urbano

“Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION

Plazo para

15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

APELACION

Plazo para

presentar el recurso  presentar el recursc

15 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -

PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un méaximo de 15,000 m2 de
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y 31.

+ Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificachn. Decreto
Supremo N* 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3, 47. 51,52 y 54.

lar
Vio, GI

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Numero y Denominacién

() Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendr efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado bs parametros urbanisticos y edificatorios
con bs que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el piano del proyecto integral.
(h) Se requere la intervencton del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D. de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de piiblico
(1) Elinicio de laejecucton de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de tos requisitos.
1.2, 3y4 delaverifeacton técnica.

() La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el sofcitante no sea el propietario del predio,
deberé presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

Constitucion de taempresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacton de

bs documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Anexo D del FUE con indbacbn del nimero de compro-

bante de pago de latasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia de bs comprobantes de pago por derecho de

revisen

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevacbnes)
Sanitarias.

Eléctrtoasy otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuactén, cuando se requiera

intervencon de bs delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
(Icaso, y de acuerdo a b establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise I fsti

de laobra y las edificacbnes cofindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos: asi como fotos en bs
que se presente el Plano de Sostenimiento
cavachnes

DERECHOS DE CALIFICACION

TRAMITACION () Evaluacion
Previa
Formulariof % UIT DEL 2016
Cédigo/
o $1.3,950.00 Positivo Negativo
Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIOE RACION

Gerente da

Infraestructuray
Desarrolo Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en bs cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.
- Plano de la edificachn resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, bs elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Vabr Histérico
se debe graficar en bs planos bs elementos
arquitectonicos con vabr histérico monumental
propbs de la edificachn. identificandose
aquelos que seran objeto de restauracbn,
reconstrucchn o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoriajustificativa;
en bs casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en vabr y cuando sea
necesario en bs demés tipo de obra.
Debe bs

existentes, bs que se eliminaran y tas nuevos,

t

©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien tos puntos y salidas nuevos de
tos que se eliminaran: detalandose
adecuadamente bs emplames.

- Se evaluaré lafactibilidad de servicbs teniendo

en cuenta la ampliacton de cargas eléctricas
y de dotacton de agua potabe.

d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademaés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarbs

- Reglamento Intermo

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dtatamen
Conférme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presenf

Formulario/
codigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION (¢)

VOUITDEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDE RAGIEN
RESOLVER
Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc
15 dias 15 dias

Subgerente de
Trémite documentario Planeamientoy
Control Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacién

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
c de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicaci6n de lafecha de inicio de la obra, en
no se haya indicado en el FUE

DERECHOS DE

TRAMFTACION (%)

Formulario/
codigo/
Ubicacion

% Urr DEL 2016

Indicacion del niimero de comprobante de pago de latasa

correspondente a la verificacion técnica.
a CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segun las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formular» y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginasy cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

() Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsabte de bs mismos y firmados por el
propietario o soBcitante.

(d) La Poliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civilse entrega el dia Gtil anterior al inic» de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio
>nuna antelacion de 15 dias catendarios. en
«sode no haberb declarado en el FUE
Se podra adjuntar las copias de bs planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificacbnes. atn cuando hayan
variado bs parametros urbanisticos y edificatorws
con bs que fue aprobado.

1) En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en seccbnes con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencbn del Delegado Ad Hoc

3

del INDECI en edificachnes establecidas en las modai-
dades Cy D. de uso diferente al residencial y de concu-

frencia masiva de pubico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
1.2.3y4 de la verificacion técnica.

() Lalbencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION

izo para resolver
el recurso
30 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N*008-2013-VMENDA y modifica
loria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3, 47,51.52 y 54.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION

REQUISITOS DERECHOS DE
TRAMITACION ()
Formulario/
G 6 s % UIT DEL 2016 Automatico
Numeroy Denominacién cedigo!
Ubicacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segiin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
Sanitarias.

Eléctricasy otros, de ser el caso, y las memorias
ustificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
>0.y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompaiado de la

Memoria que precise las
de laobray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
Ios requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.
so se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Historico deberé presentarse lo siguiente:

Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en tos cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACON

Subgerente do
toy Control
Urbano

Infraestructuray
Desarrolo Utbano



D

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Namero y Denominacion

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, tos
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos tos elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en tos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe tos

existentes, tos que se eliminarn y los nuevos,
los

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde;

- Sediferencien tos puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran: detatandose
adecuadamente tos emplames.

- Se evaluara la factibffidad de servicios teniendo

en cuenta laampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para tos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comtin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

i) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tiltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

c de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segun las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (')

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECONSIDE RACION
RESOLVER
Plazo para Plazo para
presentar el recurso  presentar el recursc

Subgerente de 15 dias 15 dias
Planeamientoy

Control Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A.ByD

Base Legal
* Ley de Regulachn de Habilitacbnes

Urbanas y de Edificachnes. Ley N° 20090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbanay Licencias de Edificacin, Decreto

Supremo Ne008-2013-VMENDA y modifica ~ #

tona (04.05.13). Arte. 3.1.42.3. 47.51. 52y-54'A \ K ! tA ;'

y S

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DESAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

Formulario/
codigo/
Ubicacién

Namero y Denominacién %UITDEL2016 ()
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
() Todos bs planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicb de b
obray debe tener una vigencia igual o mayora la
duracion del proceso edificatorio
() Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio
con una antelachn de 15 dias calendaros, en
caso de no haberb declarado en el FUE
(f) Se podra adjuntar las copias de bs planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificachnes. atn cuando hayan
variado bs parametros urbanistcos y edificatorios
con bs que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en seccbnes con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervenchn del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificachnes establecidas en las modai-
dades C y D. de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de puibfco
O inicio de la ejecucbn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacton de bs requisitos
1.2,3 y 4 de la verificacion técnica.
(9 La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

aso que el solicitante no sea el propietarb del predio,
se deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentachn de
bs documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Anexo D del FUE con indeacbn del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificachn administrativa
Copia de bs comprobantes de pago por derecho de

?2 M \
i o#
Gt'-feU Si

« L«

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INC» DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
DERECHCOOS DE Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS

TRAMITACION (*)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE 0 Previa RESOLVE  INICIODEL ~ COMPETENTE
LEGAL ) ) Formulariol o, i+ bel 2016 (en dias RESOLVER

Nimero y Denominacion cédigol p
habiles)
Ubicacién

RECONSIDE RACION

Documentacion Técnica
Plano de Ubicaci6n y Localizacion segn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones). Subgerente de Gerentode
! Planoamientoy Control  Infaestructuray
Sanitafias. Desarrolo Utbano

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de tos delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
elcaso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompaiado de la

Memoria que precise las

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en tos
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segn tos casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Val. dnicamente en tos casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
tos requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico deberé presentarse lo siguiente;
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, tos
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacin resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, tos elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en tos planos tos elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental Plazo para Plazo para
propios de la edificacion, identificandose presentar el recurso presentar el recursc
aquelos que seran objeto de restauracion, 15 dias 15 dias
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

cl)
clt
GO



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NGmero y Denominacion

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en tos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en tos demas tipo de obra.

Debe dif i tos
existentes, tos que se eliminaran y tos nuevos,

tos.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de
tos que se eliminaran; detalandose
adecuadamente tos emplames.

- Se evaluar la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta laampliacion de cargas eléctricas
yde dotacion de agua potable.

d) Para tos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
c de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.
Comunicacién de lafecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Civil, seguin las

is obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

() Todos tos documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
tos profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de tos mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

Formulario/
cadigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% Urr DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
" PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

“Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACON

izo para resolver
elrecurso
30 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE

LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitacbnes
Utbanasyy de Edificacbnes. Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Ucencias de Habiitacton
Urbana y Licencias de Edificachn. Decreto
Supremo N* 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3, 47, 51. 52 y 54.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NGmero y Denominacion

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior alinicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

an una antelacion de 15 das calendarios, en
aso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podré adjuntar las copias de los planos del

<

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, auin cuando hayan
varado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) Encaso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en seccbnes con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervenchn del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edifbacbnes establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de piiblbo
Elinich de laejecucbn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
1.2.3 y4 de laverificacion técnica.
La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el soletante no sea el propietario del predb,
se debera presentar la escritura piiblba que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal dei

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacbn de

bs documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacbn del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondente a la
verificacion administrativa

Copia de bs comprobantes de pago por derecho de
reviston

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificachn con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipafidad:

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Lbencia de Obra o de
Construccion de la edificachn existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizachn respectiva, se deberé presentar.

7.1. Plano de ubicacion y bealizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoter.

diferenciando las areas a di

°

DERECHOS DE CAUF‘CA?OV\‘I )
TRAMITACION (%) valuacion
Previa
F(E(Tdu‘la;}w % UIT DEL 2016 posi -
9 ~ $/.3.950.00 ositivo egativo
Ubicacién

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVER RECONSIOERACION
Subgerented Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray

Desarrolo Urbano



cD
c /i

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Formulario/

Namero y Denominacion Codigo/
Ubicacion

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Pablicos, se deberé acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segiin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delinearé las zonas
de iafabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfily altura de los inmuebles colindantes alas
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de tos limites de propie-
dad
Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolcion total.
Memoria descriptiva de tos trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utiizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.
En caso de uso de explosivos, se deberé presentar
ademas lo siguiente:
a) de las

(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y

Defensa Civi), segiin corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a tos

ylu de las
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar o siguiente:

c de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.
Comunicacion de lafecha de inicio de laobra de
demoicion en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segun las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas

() Todos tos documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

interviene.

DERECHOS DE CALIFICACION i
s Evaluacion
TRAMITACION (*) Previa
%UIT DEL 2016 Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

Tramite documentario

kJ

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECONSIOE RACION
RESOLVER
Plazo para
presentar el Plazo para
presentar el recursc
recurso 5 dias
15 dias
Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

Plazo para resolver ~Plazo para resolver



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION sMODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR. QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de més de 5 pisos y/o més de 3,000 m2 de area
construida)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitacbnes
Urbanasy de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y 31.
* Reglamento de Ucencias de Habilitacbn
Urbana y Licencias de Edificachn, Decreto
Supremo N’ 008-2013-VIVIENDA y modifica
tona (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3. 47. 51 y 57.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Nameroy Denominacion

(¢) Todos bs planosy documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismosy firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Polea CAR o la Pdliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterbr al inich de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duraci6n del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicb de las obras de demolicon

con una antelaccn de 15 dias calendarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

(f) Elinicb de la ejecucbn de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
1.2. 3ya
() Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietarb del predb.
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridbas, vigente al momento de presentachn de

bs documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Anexo D del FUE con indbacbn del nimero de compro-
bante de pago de latasa munbipal correspondiente a la

verificacbn administrativa

Documentacioén Técnica

Plano de Ubicacbn y Localizachn segin formato.

Planos de (plantas, cortes y
Sanitarias,

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuachn. cuando se requéra
laintervencion de bs delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavacbnes. de ser
el caso, y de acuerdo a b establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompatiado de la
Memoria que precise las

obra y las edificacbnes colindantes: indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en bs
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavacbnes

Certificado de Factibilidad de Servicbs

Estudio de Mecanica de Suebs. segin bs casos
que establece el RNE.

DERECHOS DE CALIFICAEIOT )
TRAMITACION (%) valuacién
Previa
Formulario/
6 VOUITDEL 2016
codigo/ Positivo  Negativo
Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

Subgeiente de
Planeamientoy Control
Urbano

ente do
Infraestructuray
Desarrolo Urbano



CD

c i

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE CALIFICACION

Evaluacion
TRAMITACION (*)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa
LEGAL Formulario/ %UIT DEL 2016 . .
Nameroy Denominacién Cédigo/ Positivo Negativo
Ubicacion

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Teritorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
tos requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vn/ienda. Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones)
en tos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, tos
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, tos elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en tos planos tos elementos

con valor histérico

propios de la edificacion, identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa:
en tos casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en tosdemés tipo de obra.
Debe dif tos

existentes, tos que se eliminaran y tos nuevos,

tos Il
¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
mser necesario, donde:
- Se diferencien tos puntos y sabdas nuevos de
tos que se eliminaran: detalandose
adecuadamente tos emplames.

Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta laampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

i) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conférme en laespecialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Favorable del Revisor U

R0

ji$0 )ICA

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

Tramite documentano

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS

COMPETENTE
PARA

RECONSIDE RACION
RESOLVER

Subgoronte de
Planeamientoy
Control Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Numero y Denominacion

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
c de Visitas de 6

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicaci6n de la fecha de inicio de laobra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péfea

de Civil, segun las

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que intervienen.

(¢) Todos bs planosy documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsabte de bs mismos y porbs Revisores Urbanos,
yfirmados por el propietarb o solbitante.

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civise entrega el dia Gtil anterior al inicb de la
obray debe tener una vigencia igual o mayora la
duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio
con una antelachn de 15 dias calendarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de bs planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobachn, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado bs parametros urbanisticos y edificatorios
con bs que fue aprobado.

(9) Encaso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en seccbnes con
escala conveniente que permita su fAcil betura.
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencbn del Debgado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su partbipacbn en
edificachnes de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun lege sota hasta
el quinto piso, y el (bs) piso(s) superbr(es)

forme(n) una unidad inmobitaria.

(i) Elinbb de laejecucbn de las obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de bs requisitos
1.2.3y 4 de la verificacion técnica.

_ Q Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

Formulario/
codigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

%UIT DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER ECONSIDERACIN
izo para resolver 0 para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES
DE VIVIENDA

(a excepcion de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31.
de Licencias de

Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N* 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3, 47.51 y 57.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS
Formulario/

Namero y Denominacion codigo/
Ubicacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacion del namero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de (plantas, cortes y
Sanitarias.

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de tos delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a o establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompaiado de la

Memoria que precise las

de laobra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos: asi como fotos en tos
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin tos casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrok» Utbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en tos casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
tos requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
i) Pianos de (plantas, cortesy
en tos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, tos
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, tos elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en tos planos tos elementos

arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

0\S fR />

PRESUNTI

DERECHOS DE CAL\FmAcE\orIq )
TRAMITACION (%) valuacion
Previa
% UIT DEL 2016
Positivo  Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIOE RACION

Subgerente de
Planeamientoy Control

Gerente de
Infraestructuray
Desarrollo Urbano



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
REQUISITOS T';i:f::g;f; Evaluacién PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE COMPETENTE
LEGAL . . Fm,mma”c/ %UIT DEL 2016 (en dias RE;QTCER RECONSIDERACION
Numeroy Denominacién Codigo/ $/.3.950.00 Positivo. Negativo 40y
Ubicacion
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en bs demas tipo de obra.
Debe bs
existentes, bs que se eliminarany bs nuevos,
tas
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa, Subgerentede
de ser necesarb, donde: Tramite documentario Planeamientoy
- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de Control Urbano
los que se eliminaran; detalandose
adecuadamente tas emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servetas teniendo
en cuenta la ampliactan de cargas eléctricas
y de dotacbn de agua potable.
d) Parabs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dctamen
Conférme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dbtamen

Conforme del Proyecto se debe presentar b siguiente:

c de Visitas de 6

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Muneipal

Comunicactan de lafecha de inicio de laobra, en
haya indicado en el FUE

Indtaacnn del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene. Plazo para resolver ~ Plazo para resolver
() Todos bs planos y documentos técntaos deben el recurso el recurso
estar sellados y firmados por el profesbnal 30 dias
responsabte de bs mismos y por bs Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayora la
duraci6n del proceso edificatorio
(€) Debe comunicarse el inich del proceso edificatorta
jna antelactén de 15 dias caler
de no haberb declarado en el



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE TRAMITACION () Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

LEGAL Formulariol . 1 pEL 2016 di
Nameroy Denominacion cédigo/ Positivo  Negativo Lev"bv"as) RESOLVER
abiles

Ubicacion

REQUISITOS

(f) Se podra adjuntar las copias de tos planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado tos parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D. de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estar sujeto a la presentacion de tos requisitos
1.2. 3y 4 de la verificacion técnica.
La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL VERIFICACION ADMINISTRATIVA
PROYECTO POR REVISORES URBANOS Requisitos comunes
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON FUE por duplicado, debidamente suscrito.
VIVIENDA En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
debera presentar la escritura péblica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal Constitucion de la empresa y copia literal del
* Ley de Regulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones. Ley N* 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31. tos documentos, en caso que el solicitante sea una
+ Reglamento de Licencias de Habilitacion personajuridica.
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Supremo N°008-2013-VMENDA y modifica bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3. 47. 51 y 57. verificacion administrativa
Documentacion Técnica ) P‘e‘:‘ﬁzﬂe‘;‘;e&mw wg‘:‘;ﬁ;ﬁ‘:ﬂy
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato. Desarrolo Urbano
Planos de (plantas, cortes y
Sanitarias.
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de tos delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompaiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de laobra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asf como fotos en tos
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun tos casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccién y Saneamiento.
io de Impacto Vial, Gnicamente en tos casos que el Re-
into Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
alcances establecidos ppr.elMjnjsterio de
instrucciony Saneaqpa8Sr?0i?°£.a
. L w. =
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
REQUISITOS TRAMITACION () Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
LEGAL Formulario/ PROCEDIMIENTO PARA .
NGmero y Denominacién Ccodigo/ %UIT DEL 2016 Positivo Negativo (6" dias RESOLVER RECONSIDERACION
Ubicacién habiles)
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién. Ampliacion o Puesta enVabr
Histérico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en bs cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectaday su respectiva memoria descriptiva,
considerando;
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular
anterior, bs elementos a edificar. Plazo para Plazo para
- Paralas obras de Puesta en Vabr Histérico presentar el recurso presentar el recursc
se debe graficar en bs planos bs elementos 15 dias 15dias
con vabr histérico
propbs de la edificacién, identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en bs casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en vabr y cuando sea

necesario en bs demas tipo de obra.

Debe di bs Subgerente de

Tramite documentario Planeamientoy
Control Urbano

existentes, tas que se eliminaran y los nuevos,

ta

¢) Planos de instalactanes y memoria justificativa,

ser necesario, donde:

- Se diferencien tas puntos y salidas nuevos de
tas que se eliminaran; detalandose
adecuadamente tas emptames.

- Se evaluar la factibilidad de servictas teniendo
en cuenta laampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para tos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de laJunta de Propietarbs

- Reglamento Interno
Planos de Independizacion correspondientes

i) En caso se solicite una Ucencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

c de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de lafecha de inido de h obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsablidad Civi, segan las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
+ Reglamento de Licencias de Habilitacion
Utbanay Licencias de Edificacién. Decreto
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3. 47.51 y 57.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Formulario/
Namero y Denominacion cadigo/
Ubicacion
Notas:
() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soletante y
tos profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de tos mismos y por tos Revisores Urbanos,
yfirmados por el propietario o solicitante.
(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior alinicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duraci6n del proceso edificatorio
(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacin de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(fl Se oodra adjuntar las copias de tos ofanos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado tos parametros urbanisticos y edificatorios
con tos que fue aprobado.
(a)  Encaso de provectos de oran maanitud. tos
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facf lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
Ihl Se requiere la intervencion del Deleqado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modal-
dades C y D. de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(I Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de tos requisitos
1.2.3  y4 delaverificacion técnica.
(9 Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito,
i caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
tosdocumentos, en caso que el solicitante sea una
personauridica.
Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
(plantas, cortes y
Sanitarias.
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Planos de

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

%UIT DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIOE RACION

Subgerente de
Planeamientoy Control
Urbano

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Gerente de
Infraestructuray
Desarrolo Urbano



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
REQUISITOS T':i;?f:;gﬁi) Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
LEGAL Formulario/ /e 016 (@ndias  PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDE RACION
Niumeroy Denominacién cédigo/ Positivo Negativo habiles) RESOLVER
Ubicacion

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria que precise las
de la obra y las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisosy sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en bs casos que el Re-
glamento Nacbnal de Edificacbnes b establezca y conforme
bs requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.
aso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Vabr
Historico deberé presentarse b siguiente:
) Pbnos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
enbs cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterbr. bs etementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Vabr Historico
se debe graficar en bs planos bs elementos
arquitecténicos con vabr historico monumental
propbs de la edificacion, identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstrucchn o conservacion, de ser el caso. Plazo para Plazo para
b) Planos de estructura y memoria justificativa: presentar el recursopresentar el recursc
en bs casos de obras de remodelacion, 15 dias 15 dias
ampliacion o puesta en vabr y cuando sea
necesario en bs demas tipo de obra.
Debe bs
existentes, bs que se eliminarany bs nuevos,
bs Subgerente de
Tramite documentarlo Planeamientoy
Control Urbano

©) Planos de instalacbnes y memoriajustificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detalandose
adecuadamente bs emplames.

- Se evaluar la factibilidad de servicbs teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotaci6n de agua potabb
d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comdin, debera ademas presentarse b siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
TRAMITACION () Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
LEGAL Formulario/ PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacion Cédigo/ %UrT DEL 2016 Positvo  Negativo (o7 9188 RESOLVER
Ubicacion hébiles)

RECONSIDE RACION

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
c de Visitas de 6
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

no se haya indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

a CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, seguin las
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene. Plazo para resolver ~ Plazo para resolver
(¢) Todos bs planos y documentos técnicos deben el recurso el recurso
estar sellados y firmados por el profesbnal 30 dias 30 dias
responsable de bs mismos y por bs Revisores Urbanos,
yfirmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR o la Pokza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicb de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inich del proceso edificatorb
m una antelacbn de 15 dias cafendarbs. en
iso de no haberfo declarado en el FUE.
() Se podré adjuntar las copias de bs planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cualtendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificacbnes, atin cuando hayan
variadobs parametros urbanisticos y edificatorios
con bs que fue aprobado.
() En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificachnes establecidas en las modai-
dades Cy D. de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de pablbo
i) El inbb de la ejecucbn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
aSTRIT, 1.2.3 y4 de laverificacion técnica,
j) Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL

PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-

CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-

SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que Individualmente o en conjunto cuenten con
n méximo de 30.000 m2 de 4rea construida)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacin, Decreto
Supremo N° 008-2013-VMEN DAy modifica
tona (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3, 47. 51 y 57.

MUNICIPALIDAD DISTRITALDESAMEGUA

TEXTO UNICO

REQUISITOS
Numeroy Denominacion

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

aso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Anexo D del FUE con indicacion del namero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de (plantas, cortes y

Sanitarias.
Eléctricasy otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requéra
aintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a b establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria que precise las i

de la obra ylas edificachnes colindantes: indicando
el nimero de pisos y sétanos: asf como fotos en tas
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavacbnes
Estudta de Mecantaa de Suelos, segin los casos
que establece el RNE
Estudta de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones b establezca y conforme
bs requisitos y abances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.
En caso se solbite Licencia de Ediftaactan para
Remodelacton, Ampliacion o Puesta en Valor
Histdrbo deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en tos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memora descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, tos
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en tas pianos tas elementos
con valor histdrico

propios de la edificachn. bentificando§Afrsrerr.-A
aquelos que seran objeto de restat%tioxrfR{T/T/*~
reconstruccion o conservacion, dé-sere! cas?— J

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

Formulario/
codigo/
Ubicacion

\

% U rr DEL 2016

" I¢] CRSJIC}iA DE 00«

ACUGORIA

JLjRIDICA

g?
T
>

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION

Subgerente de
Planeamientoy Control

Gerente de
Infraestructuray
Desarrolo Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacién

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en vabr y cuando sea
necesario en bs demas tipo de obra.

Debe di bs
existentes, bs que se eliminaran y bs nuevos,
bs

¢) Planos de instalachnes y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

* Se diferencien bs puntos y sa&das nuevos de
bs que se eliminaran; detalandose
adecuadamente bs emplames.

- Se evaluar lafactibilidad de servicbs teniendo
en cuenta laampliacion de cargas eléctricas

y de dotacion de agua potable.

d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse b siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademaés presentarse el Anexo D del FUE
Inférme Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar b siguiente:

[& de Visitas de 6

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Civil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas
() Todos bs documentos seran presentados por
duplicado
(b) 0 Formulario y sus anexos deben servisados
entodas sus paginasy cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el sofcitante y
bs profesionales que interviene.
(¢) Todos bs planosy documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y por bs Revisores Urbanos,
yfirmados por el propietario o solicitante
(d) La Péliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicb de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duraci6n del proceso edificatorio
() Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio
con una antelacbn de 15 des calendarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

% UIT DEL 2016
$/,3,950.00

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

“Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc
15 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanasy de Edificaciones, Ley N* 29090
y modificatoras (25.09.07). Arts. 10.25 y 31
. de Licencias de 6
Urbanayy Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo Nc008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3, 47. 51 y 57.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Namero y Denominacién

() Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado tos parametros urbanisticos y edificatorios
con tos que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, tos
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modai-
dades C y D. de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de publico
(1) Elinicio de la ejecucin de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de tos requisitos
1. 2. 3y4 de la verificacion técnica.
() Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de laempresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

tos documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
Planos de (plantas, cortes y

Sanitarias.
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requéra
laintervencion de tos delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiado de la
Memoria que precise las
de laobra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en tos
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segin tos casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

[ #
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Formulario/
codigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER ECONSIDERACICN
Plazo para resolver
el recurso
30 dias
Subgoronto < Gerente de
Planeamientoy Control Infraestructuray
Desarrollo Utbano



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
DERECHOS DE Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE TRAMITACION () Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
LEGAL ) ) FOH'WLHEHO/ % UFT DEL 2016 (en dias PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDE RACION
Namero y Denominacion codigo/ Positivo Negativo habiles) RESOLVER
Ubicacién
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones o establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Hist6rico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquelos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacién,
ampliaci6n o puesta en vabr y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe tos Subgorontedo
existentes, los que se eliminaran y los nuevos, Trémitodocumentario  Planeamientoy
detalland los empal Control Utbano
©) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde
- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran: detalandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluar la factibidad de sen/icios teniendo
en cuenta laampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
1) Para tos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad Plazo para Plazo para
Comin, debera ademés presentarse lo siguiente: presentar el recurso presentar el recursc
- Autorizacién de la Junta de Propietarios 15 dias 15dias
- Reglamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificaci6n y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar D siguiente:

c de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal
* Ley de Regulactén de Habilitaciones
Urbanas y de Edificachnes, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
M de Licencias de 6
Urbanayy Licencias de Edificachn. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
tona (04.05.13). Arts. 3.1.42.3, 47, 51 y 57.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE

REQUISITOS TRAMITACION (%)
Formulariol o, pEL 2016
Ntmeroy Denominacién Cédigo/ (enst)
Ubicacién

3 CAR (Todo Riesgo Contratista) o la P6liza
de Civil, segun las i
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado
(b) B Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de bs mismos y por bs Revisores Urbanos,
yfirmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior alinicb de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(€) Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio
un una antelachn de 15 dias calendarios, en
asode no haberb declarado en el FUE.
() Se podra adjuntar las copias de bs pianos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificacbnes. aiin cuando hayan
variado bs parametros urbanisticos y edificatorios
con bs que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere laintervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificachnes establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de publico
(1) 0 inich de laejecucbn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
1.2,3  y4de laverificachn técnica.
J) La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por dupfcado, debidamente suscrito,

in caso que el solicitante no sea el propietario del predb.
* deberé presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentactén de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de latasa munbipal correspondiente a la
verificachn administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubbacbn y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
Sanitarias.

Eléctricasy otros, d
justificativas por esi

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Plazo para resolver
el recurso

Subgerente do
Planeamientoy Control
Utbano

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Gerente de
Infragstructuray
Desarrollo Utbano
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE COMPETENTE
PARA

LEGAL Formulario/ o
%UIT DEL 2016 en dias RECONSIDE RACK
Nameroy Denominacién Cédigo/ ° Positivo Negativo (némles) RESOLVER
Ubicacién

DERECHOS DE

REQUISITOS TRAMfTACION (*)

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de tos delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria que precise las
de laobra y las edificaciones colindantes, indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en tos
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin tos casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en tos casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
tos requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
i) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en tos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, tos

elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al Plazo para Plazo para
anterior, tos elementos a edificar. presentar el recurso  presentar el recursc
15 dias 15 dias

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en tos planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aqueBos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en tos casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en bs deméstipo de obra.

Debe [

existentes, tos que se eliminaran y tos nuevos,

Subgerente de
¢) Planos de instalacbnes y memoria justificativa. Trénite documentara Planeamientoy
i ser necesarb. donde: Control Urbano
- Sediferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detallandose
adecuadamente bs emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servbbs teniendo
en cuenta laampliachn de cargas eléctricas
y de dotacbn de agua potable.
d) Parabs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacbn de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes



cz)

co
C o

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Namero y Denominacion

€) En caso se solicite una Ucencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
c de Visitas de i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

no se hayaindicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

aCAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Civil, segtn las i

s obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos tas planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismosy por bs Revisores Urbanos,
yfirmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicb de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorb
(€) Debe comunicarse el inbb del proceso edificatorio
>nuna antelachn de 15 das calendarios, en
iso de no haberb declarado en el FUE.
(1) Se podré adjuntar las copias de bs pianos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacbn, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado bs parametros urbanisticos y edificatorios
con bs que fue aprobado.
En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencbn del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edrficactanes establecidas en las modal-
dades C y D. de uso diferente al residencial y de concu-
frencé masiva de piibico
(1) Elinbb de laejecucbn de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacbn de tas requisitos
1.2. 3y 4 de laverificacion técnica.
() Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

f A

Formulario/
cadigo/
Ubicacién

DERECHOS DE

TRAMITACION ()

% UIT DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODAUDADES

A ByD

Base Legal
*Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31.
. de Licencias de 6
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.3. 47. 51 y 57.

Vio
V'é

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Formulario/
Namero y Denominacion codigo/
Ubicacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresay copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de tatasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
Sanitarias.
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de tos delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
elcaso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompaiado de la
Memoria que precise las
laobra y las edificaciones colindantes; indicando
el ntimero de pisos y sétanos; asf como fotos en tos
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segun tos casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en tos casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
tos requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
i) Pianos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en tos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, tos
elementos a eliminar

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, tos elementos a edificar.

- Paralas obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en tos planos tos elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquelos que~atEMkirde restauracion.

CALIFICACION
DERECHOS DE 6
Evaluacion
TRAMITACION () Previa

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVER FOONSIDERAIN
Subgerentc de Gerentede
toy Control ~ Infraestructuray
Desarrolo Urbano
Plazo para Plazo para
presentar el recurso  presentar el recurso
15 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTMITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NGmero y Denominacién

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe bs
existentes, bs que se eliminaran y bs nuevos,
bs

c) Planos de mstalachnes y memoria justificativa,
de ser necesarb, donde:

- Se diferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detallandose
adecuadamente bs emptames.

- Se evaluaré la factibilidad de servbbs teniendo
en cuenta laampEachn de cargas eléctricas

yde dotacbn de agua potable.

d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comun, debera ademés presentarse b siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dbtamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dbtamen
Conforme del Proyecto se debe presentar b siguiente:

c de Visitas de 6

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Munbipal

Comunbacbn de lafecha de inbio de laobra, en

caso no se haya indbado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pliza
de Civil, segtn las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas

(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplbado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesbnales que interviene.

() Todos bs planos y documentos técnbos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal

responsable de bs mismos y por bs Revisores Urbanos,

yfirmados por el propietario o solicitante.
(d) La PoSza CAR o la Péliza de Responsabifidad
Civi se entrega el dia dtil anterior alinbb de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(¢) Debe comunicarse el inbb del proceso edificatorb

DERECHOS DE CALIFICACION
Evaluacion
TRAMITACION (+)
Previa
Formulario/
codigo/ %UITDEL2016 (o)) Positivo Negativo
Ubicacién

o 1 H
-G R ei-Made«?
iPIA 2
llca (I

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER RECONSIDE RACION

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

Plazo para resolver ~ Plazo para resolver

el recurso el recurso
30 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura 0 aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal
* Ley de Regulacion de HabiTitacbnes
Urbanas y de Edificacbnes, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
' de Ucencias de 6
Urbana y Ucencias de Edificacin, Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47. 51 y 57.

MUNICIPALIDAD DIStS'liAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Formulario/
codigo/
Ubicacién

Namero y Denominacién

() Se podra adjuntar las copias de bs planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacbn. el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificachnes. atin cuando hayan
variado bs parametros urbanistbos y edificatorbs
con bs que fue aprobado.
(9) Encaso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en seccbnes con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervenctén del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificachnes estabtecidas en las modal-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de péblbo
(i) Elinicb de laejecucbn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
1,23 y4 delaverifcachn técnica.
Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predb,
se debera presentar la escritura publba que acredite el
derecho a edificar.

Constitucbn de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridbas. vigente al momento de presentacbn de

bs documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Anexo D del FUE con indbacbn del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificachn con sus respectivos planos
ncaso no haya sido expedido por lamunicipalbad;
copia del Certificado de Conformidad 6

FinaBzacbn de Obra, o la Lbencia de Obra o de

Construcchn de la edificachn existente.

En caso la edificachn no pueda acreditarse con la

autorizacbn respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubbacbn y bcakzachn; y

7.2. Plano de planta de la edificacbn a demoter.

diferenciando las dreas a demoter de las remanentes

iso la fabrica se encuentre inscrita en bs

Registros Pablbos, se deberé acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

acreditar la autorizacbn del titular de la carga 6

gravamen.

Documentacion Técnica
Plano de Ubbacton y Localizachn segun formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensbnados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de lafabrica o edificacbn a demoter. asi como del
perfily altura de bs inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacbn a demoter. hasta
una distancia de 1.50 m de bs limites de propie-
dad

+CW.DE. il
o 1

yt -y

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% Urr DEL 2016
$/.3,950.00

/7 i fe
GEREMIADE
>RIA g- \\*

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Subgerente d
Planeamientoy Control

Gerente de
Infraestructuray
Desarrolo Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demoicion total.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demoicion a utizar. donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demés normas de la materia.
En caso de uso de explosivos, se debera presentar
ademas lo siguiente:
a) de las
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civi), segln corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los
ylu de las

colindantes a la obra, comunicandoles lasfechas

y horas en que se efectuaran las detonaciones.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano
VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

c de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demoici6n en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Polea

de Civil, segiin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas

() Todos bs documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginasy cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos bs planos y documentos técnicos deben

estar selladosy firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y por bs Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Péliza CAR o la Polea de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicb de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duraci6n del proceso edificatorio

() Debe comunicarse elineb de las obras de demolicnn
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

(f) Elinicb de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
1.2,3y4.

() Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% UIT DEL 2016

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

Positivo  Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

“Tramite documentar»

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Plazo para

Plazo para

presentar el recurso presentar el recursc

Plazo para resolver
el recurso

Plazo para resolver
el recurso
30 dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

Base Legal

* Leyde Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N" 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N" 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.4, 47, 51.52 y 54.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE

REQUISITOS TRAMITACION (*)

Formulario/
codigo/
Ubicacion

i ) % UIT DEL 2016
Namero y Denominacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
s0. yde acuerdo a b establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria que precise las
de laobra y las edificachnes colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en bs
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudb de Mecanica de Suebs. segun bs casos
que estabbce el RNE.
Estudb de Impacto Ambiental, excepto para las edificacbnes
de vivienda, comercb y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicbnamiento Teritorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudb de Impacto Vial, dnicamente en bs casos que el Re-
glamento Nacbnal de Edificachnes b establezca y conforme
bs requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
350 se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacién o Puesta en Vabr
Histérico debera presentarse b siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en bs cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a efiminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, bs elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Vabr Histérico
se debe graficar en bs planos tas elementos
arquitect6nicos con valor histérico monumental
propios de la edificacbn. identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstrucchn o conservacion, de ser el caso.

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
" PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACICN

Subgerente de
Planeamientoy Control
bano

Gerente de
Infraestructuray
Desarrolo Urbano



) K j

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
REQUISITOS TRAMITACION ® Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
LEGAL ' - Fncrr'ndular}n/ %UIT DEL 2016 bosiive Negaio 14133 R RECONSIDERACION
Namero y Denominacién odigo $1.3.950.00 habiles)
Ubicacion
b) Planos de estructura y memoria justificativa; presentar el recurso
enlos casos de obras de remodelacién, 15 dias
ampliacién o puesta en valory cuando sea
necesario en bs demas tipo de obra.
Debe diferenciarse bs
existentes, bs que se eliminaran y bs nuevos,
bs empal
¢) Planos de instalacbnes y memoria justriicatrva. ) Subgerente de
K Tramite documentario Planeamientoy
de ser necesario, donde: Contal Ut

- Sediferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detalandose
adecuadamente bs empiames.

- Se evaluara la factibilidad de servbbs teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
yde dotacbn de agua potable.

d) Parabs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse b siguiente:

- Autorizaci6n de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Pianos de Independizacion correspondientes

&) En caso se soSette una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dbtamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el tltimo dbtamen
Conforme del Proyecto se debe presentar b siguiente:

c de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Munbipal

Comunbacbn de lafecha de inicio de la obra, en
no se haya mdcado en el FUE

Indicacbn del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza.

de Civil, segan las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formular» y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.
() Todos bs planos y documentos técnbos deben
estar selladosy firmados por el profesbnal
responsabte de bs mismosy firmados por el
propietario o soletante.
(d) La PélizaCAR o la Polea de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior al inbb de la Plazo para resolver  Plazo para resober
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la ol recure ooty
duracbn del proceso edificatorio
(€) Debe comunicarse el inicb del proceso edificatorio
con una antelacbn de 15 dias cabndarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

9 vii—i ff
K fife * "
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODAUDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
més de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

*Ley de Regulacbn de Habitaciones
Urbanas y de Edifbacbnes, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25y 31.

' Reglamento de Ucencias de Habitacion
Urbanayy Lbencias de Edifcacbn. Decreto
Supremo N' 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.4, 47.51. 52 y 54.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Namero y Denominacién

() Se podré adjuntar las copias de los planos del
aprobado, de igente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
varado los parametros urbanisticos y edificatorios
con  los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en seccbnes con
escala conveniente que permita su facf lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencbn del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edifbacbnes establecidas en las modai-
dades Cy D. de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de publbo
Elinbb de la ejecucbn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacbn de bs requisitos
1,2,3 y 4 de la verificacion técnica.
() La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debbamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietarb del predio.
debera presentar la escritura pablba que acredite el

derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridbas, vigente al momento de presentachn de

bs documentos, en caso que el solbiiante sea una

personajuridba.

Anexo D del FUE con indbacbn del nimero de compro-

bante de pago de latasa munbipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia de bs comprobantes de pago por derecho de

Documentacién Técnica
Plano de Ubbacbn y Locaiizacbn segun formato.
Planos de (plantas, cortes y
Sanitarias.
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialbad.
Plano de seguridad y evacuachn. cuando se requiera
laintervencbn de bs debgados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavacbnes, de ser
jo. yde acuerdo ab establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria que precise las

la obra y las edifbacbnes cofindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en bs
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavacbnes
Estudb de Mecénica de Suebs, segun bs casos
que establece el RNE.
Estudb de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercb y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicbnamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccton y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en bs casos que el Re-
glamento Nacbnal de Edificacbnes fo establezca y conforme
bs requisitos y abances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccbn y Saneamiento.

DERECHOS DE CAUFICA(;IOIIQ )
TRAMITACION *) valuacion
Previa
FocrémdLlllaDr;ol %UIT DEL 2016 R . N ;
90! 51.3,950.00 (en * ositivo egativo
Ubicacién

WM»ErRACMN G j

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION
Subgerente de Gerente de
»y Control  Infraestructuray

Desarrolo Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, bs elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Vabr Histérico
se debe graficar en bs planos tas elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propbs de la edificactan, identificandose
aquelos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa:

en bs casos de obras de remodelacion,

ampfiacton o puesta en valory cuando sea

necesario en tas demas tipo de obra.

Debe tas

existentes, tas que se eliminaran y tas nuevos,

mpalmy

¢) Planos de instalactanes y memoria justificativa,
*ser necesario, donde:

- Sediferencien bs puntos y salidas nuevos de
tas que se eliminaran; detalandose
adecuadamente tas emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servebs teniendo
en cuenta la ampliachn de cargas eléctricas

yde dotaci6n de agua potabte.

d) Para tas proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizaron correspondentes

i) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dliimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar b siguiente:
c de Visitas de 6

suscrito por el Responsabte de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comuncacton de lafecha de inicb de laobra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicactan del nimero de comprobante de pago de latasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de ilidad Civil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Formulario/
codigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

% UIT DEL 2016

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE

PROCEDIMIENTO PARA RECONSICERACON

RESOLVER

Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recursc

Subgererte de 15 dias 15 dias
Trémite documentario Planeamientoy

Control Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
EDIFICACIONES PARA MERCADOS

(que cuenten con més de 15,000 m2 de area
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y31.

+ Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N" 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.4. 47. 51. 52 y 54.

*#f

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Nuamero y Denominacién

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

aprobado, de igente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral

(h) Se requere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modai-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2.3 y 4 de la verificacion técnica.

La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de latasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de bs comprobantes de pago por derecho de

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de (plantas, cortes y
Sanitarias.

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Formulario/
codigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% UIT DEL 2016

Automatico

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Subgerentc de
Planeamiento y Control

Plazo para resolver
el recurso
30 dias

Gerente do
Infraestructuray
Desarrollo Urbano



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
REQUISITOS T';i?:::colgﬁ% Evaluacion PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE © Previa RESOLVE COMPETENTE

LEGAL Formulario/ PARA
% UIT DEL 2016 en dias
NGmero y Denominacién cédigo/ Positvo  Negativo (héb”es) RESOLVER

Ubicacién

RECONSIDERACION

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a b establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria que precise las
de laobra y las edifbacbnes colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en bs
casos que se presente el Plano de Sostenimbnto
de Excavaciones
Estudb de Mecanica de Suebs. segin bs casos
que establece el RNE.
Estudb de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercb y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneambnto.
Estudb de Impacto Vial, Gnicamente en bs casos que el Re-
glamento Nacbnal de Edificachnes b establezca y conforme
bs requisitos y abances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccbn y Saneamiento.
En caso se solicite Ucencia de Edificacbn para
Remodelacbn. Ampliacion o Puesta en Vabr
Histérico debera presentarse b siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortesy elevaciones)
enbs cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
consberando:
- Plano de tevantamiento de la edificacbn
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.
- Plano de la edificachn resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, bs elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta enVabr Historico
se debe graficar en bs planos bs elementos
arquitecténicos con vabr histérico monumental
propbs de la edificachn. identificandose
aquelfos que seran objeto de restauracbn,
reconstruccbn o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa:
enbs casos de obras de remodelacbn,
ampliacion o puesta en vabr y cuando sea
necesario en bs demas tipo de obra.
Debe di bs
existentes, bs que se eliminaran y bs nuevos, Subgoronto de
bs Tramite documentario Planeamiontoy
¢) Planos de instalachnes y memoria justificativa, Control Urbano
de ser necesario, donde:
- Sediferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detalandose
adecuadamente bs emplames.
- Se evaluaré la factibilidad de servbbs teniendo
en cuenta laampBacbn de cargas eléctrbas
y de dotacbn de agua potable.
d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propbdad Exclusivay de Propbdad
Comun, debera ademés presentarse b siguiente
- Autorizacbn de la Junta de Propietarios
- Reglamento Intermno
- Planos de Independizacion correspondentes
9 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificachn y luego de haber obtenido el dbtamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademas presentarse el Anexo D del FUE

Plazo para Plazo para
presentar el recurso presentar el recurso
15 dias 15 dias




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS
Numero y Denominacién

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
de Visitas de 6

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de ilidad Civil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

(¢) Todos bs planos y documentos técnbos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismosy firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterbr al inbb de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayora la

duracbn del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inbb del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberb declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de bs planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado bs parametros urbanistbos y edificatorios
con bs que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en seccbnes con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requere la intervencbn del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edifbacbnes establecidas en las modai-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de publbo

(1) Elinbb de la ejecucbn de las obras autorizadas

estard sujeto a la presentacion de bs requisitos
1. 2. 3y4 de laverificacbn técnica.

La licencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

CALIFICACION
DERECHOS DE

: Evaluacion
TRAMITACION (*) revia
Formulario/
o
codigo/ % UIT DEL 2016 Positivo  Negativo

oc19o! 51.3,950.00
Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA RECONSICERACICN
RESOLVER

izo para resolver
el recurso
30 dias

izo para resolver
elrecurso
30 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

UCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de més de 20,000 ocupantes)

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habitaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N* 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10.25 y 31
" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N"008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1.42.4, 47,51.52 y 54.

lio*

GEE3NCi*
K*U/ICiPAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Namero y Denominacién

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pubfca que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Anexo D del FUE con indicaci6n del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Pianos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
Sanitarias.
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Piano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Piano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
elcaso, y de acuerdoa b establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de ia
Memoria descriptiva que precise las caracteristbas
de laobra y las edifbacbnes colindantes: indbando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en bs
casos que se presente el Plano de Sostenimbnto
de Excavacbnes
Estudb de Mecanica de Suebs, segun tas casos
que establece el RNE.
Estudb de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercb y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondbionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccbny Saneamiento.
Estudb de Impacto Vial, Gnicamente en tas casos que el Re-
glamento Nacbnalde Edifbacbnesb establezca y conforme
bs requisitos y abances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construcchn y Saneamiento.
En caso se solbite Ucencia de Edificachn para
Remodelactan, Ampliacbn o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo sigubnte
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevacbnes)
en bs cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de ia edificacbn
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.
- Plano de la edificachn resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendbuiar a
anterior, tas elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en tos planos tos elementos
arquitectonbos con valor histérico monumental
de la edificachn. identificandose

seranobjetoderestauracion;
conservacion, de serfejcago;

(e}

\ °4
B
‘éf q.

DERECHOS DE CAUHCAEIOT )
TRAMITACION () valuacion
Previa
For'muvlanol %UIT DEL 2016
codigo/ Positivo  Negativo

$/.3,950.00
Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVE
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarrollo Urbano
roparapresentarel  Plazo para
recurso presentar el recursc
15 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en bs demés tipo de obra.

Debe bs
existentes, bs que se eliminaran y bs nuevos,
detallando adecuadamente bs empalmes.

¢) Planos de instalachnes y memoriajustificativa,
de ser necesario, donde;

- Se diferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detalandose
adecuadamente bs emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servbbs teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propbdad Exclusivay de Propiedad
Comdn, deberé ademés presentarse b siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacbn correspondentes
€) En caso se solicite una Lbencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dbtamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dbtamen

Conforme del Proyecto se debe presentar b siguiente:

c de Visitas de 6

suscrito por el Responsabte de Obra y el Supervisor

Munbbal.

Comunbacbn de la fecha de inbb de laobra, en

caso no se haya bdicado en el FUE

indbacbn del niimero de comprobante de pago de la tasa
correspondente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segun las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos bs documentos seran presentados por
duplbado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propetarb o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

() Todos bs planosy documentos técnbos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propetarb o solicitante.

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Chiiise entrega el dia Gtil anterior al inbb de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la.
duracbn del proceso edificatorio

(€) Debe comunicarse el inbb del proceso edificatorio

>nuna antelacbn de 15 dias cabndarbs. en
iso de no haberb declarado en el FUE

(1) Se podra adjuntar las copias de bs planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacbn, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificachnes. atin cuando hayan
variado bs parametros urbanistbos y edificatorios
con bs que fue aprobado.

made
iNISTRACION
" RENTAS

r
£m

I;
/

Formulario/
cadigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

%UIT DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

‘opararesolverel Plazo para resolver

recurso
30 dias

el recurso
30 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE

LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMBION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI-
VOS. SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN-
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones. Ley N* 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 y 31.
de Ucencias de 6
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.4. 47.51.52y 54.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NGmero y Denominacion

(9) Encaso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modai-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de pablico

Elinicio de laejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto ala presentacin de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
debera presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

personajuridica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de pago de latasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato,

Planos de (plantas, cortes y
Sanitarias.

Eléctricasy otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

», y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiado de la
Memoria que precise las
de laobra y las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos y sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrolo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en tos casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
tos requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

DERECHOS DE CALIFICACION

TRAMITACION (*) Evaluacion
Previa
Formulario/
5 % Urr DEL 2016 , )
codigol Positivo Negativo

Ubicacion

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION

Subgerente de
Planeamientoy Control
Urbano

Infraestructuray

Desarrolo Urbano
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacién

En caso se solicite Licenciade Edificacion para

Remodelacion. Ampliacin o Puesta en Vabr

Histérico debera presentarse b siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en tos cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, bs
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, bs etementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Vabr Histérico
se debe graficar en bs pianos bs elementos
arquitecténicos con vabr historico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquelos que seran objeto de restaurachn,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa:
enbs casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en vabr y cuando sea
necesario en bs demas tipo de obra.

Debe diferenciarse bs
existentes, bs que se eliminarany bs nuevos,
bs

¢) Planos de instalacbnes y memoria justificativa,

ser necesario, donde:

- Se diferencien bs puntos y salidas nuevos de
bs que se eliminaran; detalandose
adecuadamente bs emplames.

- Se evaluaré la factiilidad de servicbs teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para bs proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusivay de Propiedad
Comdn, deberé ademés presentarse b siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarbs
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
i) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tKimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar b siguiente:

c de Visitas de

suscrito por el Responsabte de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicb de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

correspondiente a la verificacion técnica.
PoHza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de ilidad Civil, segin las i

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

CALIFICACION
DERECHOS DE Evaluacion
TRAMITACION (*) Previa
Formulario/
o
Cédigor % Urr DEL 2016 Positivo Negativo
X $1.3,950.00
Ubicacion

RESOLVE

(en dias
habiles)

“Tramite documentar»

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER
Plazo para Plazo para
presentar el recurso  presentar el recursc
15 dias 15 dias
Subgorenle de
Planeamientoy
Control Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LA
MODALIDAD B

(antes de emitida la licencia de edificacion)

Base Legal

*Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13).

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NGmero y Denominacion

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
dupficado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
bs profesionales que interviene.

(¢) Todos bs planos y documentos técnbos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsabte de bs mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Péliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicb de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(¢) Debe comunbarse el inbb del proceso edificatorio

con una antelacbn de 15 dias calendarios, en
caso de no haberfo declarado en el FUE

(f) Se podra adjuntar las copias de bs planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobachn. el cual tendr efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificacbnes. aun cuando hayan
variado bs parametros urbanisticos y edificatorios
con bs que fue aprobado.

(9) Encaso de proyectos de gran magnitud, bs
planos podran ser presentados en seccbnes con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requbre la intervenchn del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificacbnes establectias en las modali-
dades C y D. de uso diferente al residencial y de concu-
frencia masiva de piiblbo

(1) Elinicio de laejecucbn de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de bs requisitos
1,2, 3y 4 de laverificachn técnica.

Formulario/
codigo/
Ubicacién

j) Lalicencia tefie una vigencia de treinta y seis (36) meses.

Solicitud
Indbacbn del nimero de comprobante de pago de latasa
municipal correspondiente.

Documentacbn técnba necesaria de acuerdo a la
modificacion propuesta y ala modalidad de aprobacbn.
que corresponda.

DERECHOS DE
TRAMITACION ()

%UIT DEL 2016

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER DERAION

Plazo para resolver ~ Plazo para resolver

el recurso el recurso
30 dias 30 dias
Subgerente de Gerentede
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarrolo Urbano
Trémite documentarlo
Control Urbano
Plazo para presentar el
15dias



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN
LAS MODALIDADES C Y D COMISION TECNICA

(antes de emitida la licencia de edificacion)

Base Legal
M de Licencias de
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.

MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LA
MODALIDAD A

(modificaciones sustanciales)

Base Legal
de Licencias de
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N* 008-2013-VMEN DA y modifica
toria (04.05.13). Art 60.

MODIFICACION DE UCENCIAS DE EDIFICACION EN LA
MODALIDAD B

(modificaciones sustanciales)

Base Legal

+ Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 60.

MODIFICACION DE UCENCIAS DE EDIFICACION EN LAS
MODAUDADES C Y D - COMISION TECNICA

modificaciones sustanciales)

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 60.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Solicitud
Documentacion técnica exigida para las modalidades C'y D
que sean materia de la modificacion propuesta.

Planos del Proyecto modificado

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision - Comision Técnica

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Anexo H del FUE debidamente suscrito
Documentacion técnica necesaria exigida para la
ModaSdad A y de acuerdo a la modificacion propuesta.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Anexo H del FUE debidamente suscrito

Documentacion técnica necesaria exigida para la
Modaidad By de acuerdo a la modificacién propuesta.
Factibilidades de Servicios de corresponder

Indicacin del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Anexo H del FUE debidamente suscrito
Indicacién del nimero de comprobante de pago de latasa
municipal correspondiente.

Copia de bs comprobantes de pago por derecho de
revision - Comiston Técnica

Documentos exigidos para las modalidades C y D que
sean materia de la modificacion propuesta

3anos del proyecto modificado.

Factibilidad de Servicios, de corresponder

Formulario/
codigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% UIT DEL 2016
$/.3.950.00

4.05

4.08

(ensl)

161.30

160.00

162.00

161.30

Automatico

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(en dias
habiles)

25 dias

15dias

25 dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Trimite documentai»

“Tramite documentario

Tramite documentai»

Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVER

Subgeronte de
Planeamientoy
Control Urbano

Subgerente de
Planeamientoy

Subgerente de
Planeamientoy

Subgerente do
Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION APELACION
Subgerente de Gorente de
Planeamientoy Contro ~ Infraestructuray
Desarrolo Utbano

Plazo para presentar o Plazo para presentar e
15dias 15 dias

Plazo para resolver el Plazo para rosolver el

recurso
30dias 30dios
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Dosarrolo Urbano

Plazo para presentar el Plazo para presentar e

15 dias 15dias
Plazo pararesolver f  Plazo para resolver el
recurso
30dias 30 dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control ~ Infraestructuray
Desarrolo Urbano

Plazo para presentar d Plazo para presentar e
15dias 15dias

Plazo para resolver el Plazo para resolver el

30 dias 30 dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano

Fazo para presentar e Plazo para presentar

15das

Plazo pararesolver e Plazo para resolver o

30 dias 30 dias



c 3
-TO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION
EN LA MODALIDAD C - REVBORRES URBANOS
(modificaciones sustanciales)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habitacién
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION

(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N" 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 62 y 47.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(para todas las Modalidades: A, B, C y D)

Base Legal

+ Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N*008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 63 y 47.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Numero y Denominacién

Anexo H del FUE debidamente suscrito
Documentos exigidos para la Modalidad C. que sean
materia de la modificacionm propuesta

Informe Técnico Favorable de tos Revisores Urbanos
Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o tos
Revisores Urbanos que corresponda

Indicaci6n del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado.

aso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, deberé presentar:

a) Escritura piibfca que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de laempresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
tos documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

lunicipal correspondiente.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion por duplicado.

Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
los que interviene.

Laseccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

aso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar:

a) Escritura pablica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al ttular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de laempresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion por triplicado.

D 6 firmada por el

responsable de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

Formulario/
codigo/
Ubicacién

DERECHOS DE
TRAMITACION ()

%UIT DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA .
) RESOLVER EONSDERAAN
habiles)
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Dosanolo Urbano
Subgerente de
Trémite documentario Planeamientoy
Control Urbano
» pararesolver el Plazo pararesolver el
30 dias 30dias
Subgerente de
Planeamientoy Control ~ Infraestructuray
Urbano Desarrolo Utbano
Subgorente de
Trémite documentario Planeamientoy
Control Utbano

toparapresentarel F  ipara presentar e

recurso
15dias 15dias
Subgerente de Gerento de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrollo Urbano



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE

LEGAL

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADES Ay B

(para modificaciones “no sustanciales” y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

. de Licencias de
Urbanayy Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N' 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
municipal correspondiente.

Notas
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
os profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda.
multrfamiar. a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de ‘casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
- Enlos bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores

e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,

escaleras y techos conclidos; instalaciones

sanitarias, eléctricas y. de ser el caso,
instalaciones de gas. sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sstema de
bombeo de desagiie y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos

y escaleras comunes no deben presentar

impedimento de circulacion.

En lasreas de propiedad exclusiva: Contar

revocados; falsos pisos y/o contrapisos

terminados: puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales cobcados: asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas

y ventanas.

La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

Encaso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificary represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predb.

b) Constitucbn de laempresay copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridbas, vigente al momento de presentacbn de
bs documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa

municipal correspondente

Planos de replanteo por triplbado: planos de ubbacbn

y de arquitectura (plantas, cortes y elevacbnes)

con las mismas especifbacbnes de bs planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra

ejecutada, debidamente suscritos por el sofcitante
yel profesbnal responsabb o constatador de la obra

Carta que acredite la autorizacbn del proyectista

original para realizar las modificacbnes. en caso

éste no sea el responsabb ni el constatador de la obra.

Declarachn jurada de habilidad del profesbnal

responsable o constatador de la obra.

Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propiejpJgBJBQAJcitante y
bsprofesbnabr05A186W ?/> A

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (%)

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION

Evaluaciéon
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
(en dias RESOLvER  RECONSDERACICN
habiles)
Subgerente de
Tramite documentario Planeamientoy
Control Urbano
Plazo para Plazo
presentar el recurso presentar el recursc
15 dias 15 dias
Plazo para resolver
el recurso
30 dias
Subgerente d Gorente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrollo Urbano
5 dias
(Mod. A)
Subgerente de
oy e Plazopara
Urbar presentar el recursc
15 dias
10 dias
(Mod. B)
izo para resolver ~ Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias
‘Q\S TS/



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -

PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADES Cy D

(para modificaciones "no sustanciales"y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

de Licencias de

Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 y 47.

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA
LAS MODALIDADES A y B

Base Legal

" Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanayy Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 61,

MUNICIPALIDAD DISTij™L DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Nameroy Denominacion

La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Escritura pablica que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al ttular, en caso
que el sofcitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio,

b) Constitucion de ta empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
personajuridica.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.
Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar tas modificaciones, en caso

no sea el responsable ni el constatador de la
obra.

Declaraci6n jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

Comprobante de pago por derecho de revision,
or ala de

Indicacion del nimero de comprobante de pago de latasa
municipal correspondiente.
Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el soicitante y

tos i que interviene.

SoBciud segun formato

Plano de Ubicacion y Localizacion segiin formato.
Planos de (plantas, cortes y en
escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en

las Modalidades Cy D, cuando se requiera la
intervencion de tos delegados Ad Hoc del INDECI
Declaracionjurada de habilidad del profesional que
interviene

Indicacin del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Nota:

(a) Todos tos planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de tos mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(b) Entodas las modaidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% urr DEL 2016

CALIFICACION PLAZO
Evaluacion PARA
Previa RESOLVE INICIO DEL
) PROCEDIMIENTO
positivo  Negativo (o1 dias
habiles)

“Tramite documentario

Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER EONSIDERAAON
Subgerente de Gorento de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrollo Urbano
Subgerente do

Planeamientoy  Plazo para presentai e Plazo para presentar e
Control Urbano

15 dias
Plazo para resolver
el recurso
30 dias
Subgerente d Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrollo Urbano

Subgerente de

Plazo para resolver Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias



-N3

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

“ AfiTEP'ftoVEcio EN consulta

PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Legal

+ Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 61

UCENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obray que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Lbencias de Edificacbn, Decreto
Supremo N»008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art 69.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Nameroy Denominacion

Sobeiud segun formato
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

Planos de (planta, cortes y en
escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en

las Modalidades C y D. cuando se requiera la

intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Declaraci6njurada de habilidad del profesional que
interviene

Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
s6lo para las modalidades de aprobacion C y D.

Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Nota:

() Todos bs planos y documentos técnbos deben
estar sellados y firmados por el profesbnal
responsable de bs mismos y firmados por el
propietarb o solicitante

(b) En todas las modaidades de aprobacbn, el
Anteproyecto tiene unavigencia de 36 meses.

FUE C de Obray D ia de
por triplbado
Documentachn que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso que
solicitante de la fcencia de edificachn no sea el
propietarb del predb.
Constitucbn de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridbas.
vigente al momento de presentacbn de bs
documentos, en caso que el soletante sea una
personajuridba.
Documentacbn técnba. firmada por el profesbnal
constatador, compuesta por:
i) Plano de Ubicacbn y Localizacién segun formato
b) Planos de Arquitectura (planttas. cortes y
elevaciones)

) Memoria descriptiva
Documento que acredite la fecha de ejecucbn de la
obra.
Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.
Declaracbn jurada de habilidad del profesbnal
constatador

so de remodelachnes, ampliaciones o
demolebnes a regularizar, debera presentarse ademés:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacbn del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
lamunbipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o FmaSzacbn de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Construccion de h edificacion existente que no es
materia de regularizacion.

ff? %

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

%UIT DEL 2016

W ria
jawdiCA

&
*

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
) PROCEDIMIENTO PARA
(en dias RESOLVER RECONSIDE RACION
habiles)
Subgerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarrolo Urbano
Subgerente de
Tramitedocumentar» Planeamientoy
Control Urbano
izo para resolver
el recurso
30 dias
Subgerente d Gerente de
oyControl  Infraestructuray
Desarrolo Urbano
Plazo para Plazo para
Tramite documentario presentar el recurso  presentar el recurso
Control Urbano 15 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE
HABILITACION URBANA

Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art 11
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VJVIENDA. Art. 4

PRORROGA DE LA LICENCIA DE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA
Base Legal

Leyde Regulacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones. Ley N° 20090

y modificatorias (25.09.07). Art. 11.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VMENDA. Att. 3

*
rv

ry

W, GERE(ICia
Y7, MUNICIPAL £

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NGmero y Denominacién

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademés documento
que acredite que sobre él no recaigan cargas /o
gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen

Indicacién del nimero de comprobante de pago de latasa
municipal correspondiente.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la multa
por construi sin licencia.

Notas

() El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soicitante y
el profesional que interviene

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
yfirmados por el propietario o solicitante.

(c) La regutarizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construi sin licencia
27 de setiembre de 2008

Anexo H del FUE 6 del FUHU seg(n corresponda,
debidamente suscrito

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa.
municipal correspondiente.

Nota:

La Revalidacion de Licencia solo procede para los
casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
posterioridadal 06.10.2003. fecha de publicacion del
Decreto Supremo N*027-2003-VIVIENDA, y sera
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.

Solicitud firmada por el solicitante.
Copia del documento que acredite el nimero de la licencia y/o
del expediente.

La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios
anteriores al vencimiento de la licencia materia de préroga

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

DERECHOS DE
TRAMITACION ()

% UIT DEL 2016

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA
REsoLver  RECONSIDERACION
Plazo para resolver
Subgerente d Gerentede
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarrolo Urbano
Subgerento de
Planeamientoy
Control Urbano
Plazo para resolver ~Plazo para resolver
el recurso el recurso
30 dias 30 dias
Subgerente de Gerentede
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Utbano Desarrolo Urbano
Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano



DE
‘ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(VIGENCIA 1 ANO)

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.2003);Art 79°
Ley N° 29090 (25.09.2007)Art 29°

AUTOREACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS

DE USO PUBLICO

Base Legal

Ley N* 27972 (27.05.2003)Arf 70' Art 73, Art 79*

D.S N*011-2006-VMENDA (08.05.2006)
Norma G 010 Reglamento Nacional de Edificaciones

Cap IV-Art 41"

Ley N* 27444 (11.04.2001)

Ordenanza Municipal N* 001-2016-CM/MDS (27/01/2016)

NOTA : Adicionalmente debe aplicarse el pago de los
derechos tipificados en el TUPA institucional. tales como
uso de via publica.autorizacion de excavacion de zanjas,
inspeccion ocular, entre otros

AUTORIZACION TEMPORAL DE USO DE LA ViA PUBLICA

PARA OCUPAR CON AGREGADOS Y/O DESMONTE
(Pordia)

Base Legal
Ley N° 27972 Art. 79° niim. 3 (27.05.2003)

Ley N° 27181, Art. 17°(08.10.1999)
Decreto Supremo N° 033-2001-MTC,Art. 14°(24.07.2001)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Namero y Denominacién

FUE- ANEXO "C"- Pre Declaratoria de Fabrica
Planos y memoria descriptiva aprobadas
Pago derecho de tramitacion

Para unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva

y propiedad comin, debe presentar reglamento interno

Una solicitud, con caracter de declaracion jurada
Plano de planta, indicando recorrido y detalle de zanja,
elevaciones, otros

Memoria Descriptivay Especificaciones técnicas
Cronograma de avance de obra

Plano de desviacion de transito de peatones o de vehiculos vias*

localaes de bajo transito que dejen operativa la mitad de la via

y descripcion de las sefializaciony de seguridad de las vias a

intervenir. Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de

bajo transito que dejen operativa la mitad de la via
Declaracion jurada o carta de factibilidad de Empresa

consesionaria del senficio publico, aprobando el proyecto

de obray sefialando a la persona natural o juridica
responsable déla ejecucion de la obra*
Pago por derecho de Autorizacion (UIT vigente)

1 Solicitud dirigida al Alcalde
2 3ago derecho de tramitacion

iloy T /"'vs.ovV
GERENCIA

I\ < ( PIANEAMIENJQ\ (/i\.

Formulario/

cadigo/
Ubicacion

%UIT DEL 2016
$/.3,950.00

2.60

100.00

(en SI)

102.70

3,950.00

38.50

CALIFICACION

Evaluacion
Previa
Automatico
Positivo Negativo
X
X
X

(en dias
habiles)

05 dias

03 dias

05 dias

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA — APELACION
RESOLVER
Subgorente do Goronto do
Planeamientoy Contro  Infraestructuray
Desarrolo Utbano
Subgerente de
Tramilo documentario Planeamientoy  piazo esentard Plazo parapresentar o
Control Urbano parapr parapr
15dias 15 dias
Plazo pararesolver el Plazo pararesotvei
30dias 30dias
Subgerente de Gerente do
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano
Subgerentede
y o Plazo para presentar e
Control Urbano recurso
15dias 15dias
Plazo para resober ol Plazo para resolvor ol
30dias 30dias
Subgerente do Gerente do
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Urbano
Subgerente de
Tramite documentario Planeamientoy
Control Urbano
recurso
15 dias 15 dias

Plazo para resolver el Plazo para resolver el
recurso

30 dias 30dias



DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
ORDEN LEGAL

AUTORIZACION PARA OBRAS DE CONSTRUCCION,
MEJORA E INSTALACION DE INMOBILIARIO O
INFRAESTRUCTURA URBANA

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.2003)Art. 70.1*, Art 73,

Decreto Supremo N° 011-2006- VIVIENDA (08.05.2006)
Norma G 010 Reglamento Nacional de Edificaciones

INSPECCION OCULAR (A SOUCITUD)

Base Legal
Ley N°27444- (11-04R-2010)Art 31 numeral 31.4 Art37°
Norma G 010 Reglamento Nacional de Edificaciones

7.68

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Y RETIRO

3ase Legal

769 | ey N° 27972- (27.05.2003) Art. 70° numeral 3.3
del Art. 79°
Ley N° 27444 - (11.04.2001) Art 31,37°
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Solicitud con caracter de declaracion jurada.
Planos de localizacion, ubicacién con medidas y cotas referenciales

Plano de desviacion de transito de peatones o de vehiculos y

descripcion de la sefializaciony de seguridad de las vias a

intervenir estan exceptuadas las obras menores estan

en vias de bajo transito que dejen operativa la mitad de la via.

Pago por derecho de tramite de derechos:

5.1 Rano de planta, con recorrido con recorrido, detalle de
zanja, elevaciones, otros

5.2 Memoria Descriptivay Especifiacion técnicas

5.3 Cronograma de avance de obra

5.4 Declaracion Jurada o Carta de factibilidad de Empresa
consesionaria del senficio publico, aprobando el
proyecto de obray sefialando a la persona natural o
juridica responsable de la ejecucion de la obra.

5.5 Garantia tangible (fianza) con vigencia minima de 120 dias

5.6 Autorizacion expedida por Gerencia

5.7 Constancia de inspeccion de Defensa Crvi, de ser el caso.

Solicitud con caracter de declaracion jurada
Exhibir documento de identidad
Pago por derecho de tramitacién

Solicitud con caracter de declaracion jurada

Una copia literal de dominio vigente

[01)Plano de ubicacion escala 1500 y localizacion escala
1/5,000.0001/10,000,con coordenadas UTM. Consignar
cuadro datos técnicos

“ago de derecho de tramitacion

[01) Una memoria descriptiva (solo grifos o estaciones de
sen/icios)

01) Un plano de distribucion general 1/50 a 1/100 (solo grifos
0 estaciones de servicio)

% UIT DEL 2016
$/.3,950.00

CALIFICACION
Evaluacion
Previa
Automatico
(ensl/) Positivo Negativo
109.70
X
40.10
X
108.90
3 X

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
" PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)
03 dias Tramite documentario
15 dias ‘Tramite documentario
15 dias Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
COMPETENTE
PARA .
RESOLVER ~ FECCNSDERAIN AN
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Contro  Infraestructuray
Urbano Desarrolo Urbano

Subgerentedo  Pazo para presentar el Plazo para presentar e
recurso

Planeamientoy N
Control Urbano 15dias 15 dias

Plazo pararesolver é  Plazo para resolver el

30dias 30dias
Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control Infraestructura y
Desarrolo Utbano
Subgorente de
Planeamientoy

Plazo para presentard Plazo para presentar o
15das 15 dias
Plazo pararesolverel  Plazo pora resolver

30 dias 30 dias.



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

CERTIFICADO DE JURISDICCION

Base Legal

) General de los Regi
aprobado por Resolucién N° 195-2001-
SUNARP/SN (23.07.2001)

Pablicos,

Reglamento de Inscripciones del Registro de Predios,
aprobado por Resolucion N° 540-2003-SUNARP/SN

(21.11.2003)

Ley N° 27972 Art. 79* (27.05.2003).

Ley de Demarcacion Territorial, Ley N° 27795
(25.07.2002).

Ley N° 27444

AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBUCOS DE
TELECOMUNICACIONES

Base Legal
Ley N* 27972- (27.05.2003) Art 709 numeral 3.32,3.6.5
Ley N°29022 (20.05.2007)Art. 5*. 6*.7*

Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13.11.2007)

Art. 12,13°

R.N.E.D.S. 011-2006-VIVIENDA,

NORMA EC 040-EM020

CONFORMIDAD DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBUCOS DE
TELECOMUNICACIONES

Base Legal
Ley N* 27972- (27.05.2003) Art 70° numeral 3.3
del Art. 79°

Ley N* 27444 - (11.04.2001) Art 31.37*

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Formulario/
codigo/
Ubicacion

Namero y Denominacién

Solicitud en Formulario Unico de Tramite dirigida al Alcalde
Pago derecho de tramitacion.

Copia de DNI

Plano Cartogréafico del IGN. Incluyendo la ubicacién del
terreno a escala y las coordenadas UTM.

Copia literal de dominio y/o ficha registral (No mayor

atres meses).

Pagar derecho de tramite.
La documentacion debera ser refrendada por un ingeniero civil

0 arquiteco colegiado.

Una carta simple del operador, con expresion claray concreta
Una copia de la resolucién emitida por el Ministerio,mediante la
cual se otorga concesion al operador para prestar el seivicio
publico
Plano de planta, indicando recorrido y detalle de zanja,
elevaciones.

Memoria d iptivay planos de i6 )
caracteristicas fisicas y técnicas caracteristicas fisicas y técnicas
de las instalaciones materia el tramite,suscritos por Ing. civil
ylo Electrénico o de Telecomunicaciones.

Carta de compromiso del operador para la prevencion de ruidos
vibraciones y otro impacto ambiental, conforme al Decreto
Supremo N° 038-2003 MTC y su modificatoria.

Declaracién Jurada de habilidad vigente del profesional responsable del

proyecto
Cronograma de ejecucion de obra

Declaracion jurada del Ing.Civil colegiado, responsable de la obra,

expresando que la misma ha sido ejecutada conforme a las normas del
reglamentoy ley

Pago de derecho de tramitacion

Solicitud con caracter de declaracion jurada

De existir observaciones debera levantarlas en 15 dias
calendarios

Pago de derecho de tramite:-

sevifiskacion & i

CALIFICACION
Evaluacion
Previa

DERECHOS DE
TRAMITACION (*)

% UfT DEL 2016

Positivo Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE INICIO DEL
N PROCEDIMIENTO
(en dias
habiles)

Tramite documentario

Tramite documentario

“Tramite documentario

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER ECOVSIDE RACION
Subgorente de
Planeamientoy
Control Urbano
Subgerente de
Planeamientoy Control
Urbano
Plazo para presentar t
15dias
Subgerente de
Planoamiontoy Control
Urbano
Subgorente ckc
Planeamiento ;
Control Urbari

RECURSOS IMPUGNATIVOS

Infraestructuray
Desarrollo Utbano

0 para resolver &

recurso
30 dias



N>
DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

AUTORIZACION DE INSTALACION DE POSTES

Base Legal
Ley N° 27972, (27/05/2003). Art. 79.

Ley N° 29022, (20/05/2007). Art. 2 literal C. 5y 7
Decreto Supremo N" 039-2007-MTC (13/11/2007)

Art. 46,11y 11

TUO, Decreto Supremo N° 013-93-TCC, 06/05/93 Art 33
Decreto Legislativo N° 1014 (16/05/08)

CONFORMIDAD DE OBRA DE INSTALACION
DE POSTES

Base Legal

Ley N° 27972,(27/05/2003). Art 79.

Ley N° 29022, (20/05/2007) Art 2literal ¢.5

Decreto Supremo N' 039-2007-MTC.(13/11/2007) Art 14.

AUTORIZACION DE INSTALACION DE CABINAS
(Telecomunicaciones)

Base Legal
Ley N° 27972- (27.05.2003) Art 70° numeral 3.3
del Art 79#

Ley N° 27444 - (11.04.2001) Art 31,37°

TUO de la ley de comunicaciones

[N

o o

[N

[
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NGmeroy Denominacién

Cronograma de avance de obra
Pago por derecho de tramite
Pago por cada UNIDAD POSTE SI. 75.00

Solicitud con caracter de declaracion jurada

Certificado de calidad de obra(original o copia visado por el
fedatario de la municipalidad) (firmado por el profesional
correspondiente y solo cuando se ha variado la obra)

Pago de derecho de tramite

Solicitud con carécter de declaracion jurada

3ermiso de interferencia vial de ser el caso
Cronograma de avance de obra

nstalacion /unidad cabina S/.500.00

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Carta simple de operador dirigida ai titular de la entidad
Copia de la Resolucion emitida por el Ministerio mediante la
cual se otorga concesion al operador para prestar el seivicio
publico de telecomunicaciones expedida por el Ministerio

0 en el caso de las empresas de valor afiadido, de la
resolucion a que se refiere el art.33 del TUO de la ley de

De ser el caso memoria descriptivay planos de ubicacion
detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones materia de tramite,suscrito por el ingeniero

civil y/o electrénico o de telecomunicaciones segtn.
corresponda ambos colegiados.adjuntando DDJJ. de habilidad.
Permiso de interferencia vial de ser el caso.

CALIFICACION
Evaluacion
Previa
Formulario/ i
Codigo/ %UIT DEL2016 g1 AUHOMAESsiivo Negavo
90/ $/.3,950.00 (en Sl 9
Ubicacion
474 187.20
259 102.40

Copiade la Resolucién emitida por el ministerio Tranportes y Comunicado
la cual se otorga concesion al operador para presentar

el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el

Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido,

de la resolucion a que se refiere el art. 33 del TUO de la Ley de

De ser el caso memoria descriptivay planos de ubicacion
detallando las caracteristicas fisicas y técnicas telecomunicaciones X
seg(in corresponda,ambos colegiados,adjuntando DDJJ.

371 146.70

PLAZO
PARA AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
ui PROCEDIMIENTO PARA
(en dias RESOLVER
habiles)
Subgorente o
15dias  Tramitedocumentario  Planeamientoy
Control Utbarno
Subgerente de
15dias  Tramite documentaio  Planeamientoy
Control Urbano
Subgerente de
15dias  Trémite documentar>  Planeamientoy
Control Utbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACION APELACION
Subgerente de Gerentede
Planeamientoy Control  Infraestructuray

Utbano Dosarroto Urbano

Plazo parapresentaro  Plazo para presentar e
recurso
15 dias 15dias

Plazo para resolver el Plazo para resolver el

recurso recurso
30 dias 30dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano

Plazo para presentar el Plazo para presentar e

15dias 15 dias

Plazo para rosotvor el Plazo para resolver el

30dias 30dias
Subgerente de Gerentedo

Planeamientoy Control  Infraestructuray

Urbano Desarrolo Urbano

Plazo para presentar el Plazo para presentar o

15 das 15 dias

Plazo pararesolver el Plazo para resolver el
recurso recurso
30dias 30dias



DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE

LEGAL

CONFORMIDAD DE OBRA DE INSTALACION DE

CABINAS

Base Legal
Ley NT 27972- (27.05.2003) Art. 79°

Ley N° 29022, 20/05/2007.Art 2 literal ¢, 5
Decreto Supremo .NT 039-2007-MTC.13/11/2007, Art.14

AUTORIZACION DE INSTALACION DE CAMARAS

Base Legal
Ley N° 27972- (27.05.2003) Art 79°
Ley N#29022,20/05/2007.Art 2

Decreto Supremo N° 039-2007-MTC. (13/11/2007)

At 46,11y 12.

TUO, Decreto Supremo N° 013-93-TCC, 06/05/93

Art33
Decreto legislativo N° 1014 (16/05/08)

CONFORMIDAD DE OBRA DE INSTALACION DE

CAMARAS

Base Legal
Ley N° 27972- (27.05.2003) Art 79°

Ley N° 29022,20/05/2007.Art 2 literal ¢, 5
Decreto Supremo ,N* 039-2007-MTC, 13/11/2007, Art.14
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

Formulario/
cadigo/
Ubicacion

% UIT DEL 2016

$/.3.950.00 fen S1)

Namero y Denominacién
Solicitud con caracter de declaracion jurada
Certificado de calidad de obra (origianl o copiavisado por el
fedatario de la municipalidad
Plano de ubicaciény planta detallando caracteristicas fisicas
y técnicas del area a ocupar (firmado por el profesional
correspondiente y solo cuando se ha variado la obra)
Pago del derecho de tramite 2.68 106.00

Carta simple del operador dirigida al titular de la entidad.

Copia de la Resolucion emitida por el ministerio mediante

la cual se otorga concesion al operador para presentar

el servicio publico de telecomunicaciones expedida por el
Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido,

de la resolucion a que se refiere el art. 33 del TUO de la Ley de
telecomunicaciones.

De ser el caso memoria descriptivay planos de ubicacion
detallando la: st
materia de tramite, suscrito por el ingeniero civil y/o electrénico o de

telecomunicaciones, segln corresponda ambos colegiados,.

adjuntando DDJJ de habilitacion

Permiso de interferencia vial de ser el caso

Cronograma de avance de obra

Pago por derecho de tramite 12.26 116.50
Instalacion/ UNIDAD CAMARA SI. 500.00

fisicas y técnicas de las i

Solicitud con caracter de declaracion jurada

Certificado de calidad de obra (origianl o copia visado por el

fedatario de la municipalidad

Plano de ubicaciény planta detallando caracteristicas fisicas

y técnicas del area a ocupar (firmado por el profesional

correspondiente y solo cuando se ha variado la obra)

Pago del derecho de tramite 2.40 95.00

Automatico

CALIFICACION

Evaluacion PARA
Previa RESOLVE

(en dias

Posit
ositvo habiles)

Negativo

X 15 dias

X 15 dias

15 dias

AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVER

Subgerentedo
Tramite documentar> Planeamientoy
Control Urbano

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

“Tramite documentar»

Tramite documentar»
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIOERAOON APELACION

Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Urbano

Plazo para presentar @ Plazo para presentar e
recurso
15dias 15 dias

Plazo pararesolver e Plazo pararesolver el

recurso
30dias 30dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano

Plazo para presentar e Plazo para presentar e

15 dias 15dias

Plazo para resolver @ Plazo pararesolver el

recurso
30dias 30 dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano

3tazo para presentar el Plazo para presentar

15dias 15dias

Plazo para resolver el

30dias 30 dias



N
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES
DE RADIOCOMUNICACION
(EN AREAS DE USO PUBLICO)
Telecomunicaciones

Base Legal

Ley N° 27972(27.05.03). Art. 79.

Decreto Legislativo N°1014, (16.05.08) Art. 20y 5°
Ley N° 29022 (20.05.07).Arts.2 literal c. 5y 7.

Ley N° 30228, Ley que modificala LeyN°29022, ley

-

~

w

o

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Solicitud dirigida ai titular de la Entidad solicitando el otorgamiento
de la autorizacién

Planos de ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y técnicas
de las instalaciones materia de tramite ( firmado por ingeniero civil
ylo electrénico o de icaciones, ambos

Declaracion Jurada de Habilitacién del profesional que suscribe la
documentacién técnica

Copia de la Resolucion que autoriza prestar el servicio publico
de telecomunicaciones
Memoria descriptiva.

parala Expansion de Ir enTelecomur
Art. 20, 30. 40, 50y 60.

Ley N° 27444 Arts 45y 53

Decreto Supremo N° 038- 2003-MTC

AUTORIZACION DE EXCAVACION DE ZANJAS
Y/O CANALIZACION
(Por dia)

Base Legal
Decreto legislativo Ne 1014, (16/05/08)

NOTA. Corresponde al usuario realizar la excavacion
relleno, compaclacion y/o canalizacion de la zanja, bajo

sancién el no hacerlo "
K S

~

14

-

s w

C i6n de interferencia vial sefialando fecha de ejecucion
y plan de de desvio

En caso de represtacion, poder general formalizado mediante
simple signacion de persona cierta en el escrito, o acreditando una
carta poder con firma del administrado

Declaracion jurada de ingeniero civil colegiado responsable de la
ejecucion de la obra que indique expresamente que las estructuras,
esto es, la edificacion existente y torre sobre la cual se instalara la
antena o antenas, rednen las condiciones que aseguren su
adecuado comportamiento en condiciones extremas de riesgos
tales como sismos, vientos,entre otros, teniendo en cuenta,

de ser el caso, el sobrepeso de las instalaciones

Planos de estructuras ( escalas 1/50,1/75,1/100)

Calculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural
Planos de anclaje (escala 1/50,1/75,1/100)

Calculos de anclaje a las edificaciones nuevas o existentes
D 6n jurada de del ingeniero r

ejecucion de la obra

Carta de por la cual se cc
necesarias parala prevencion del mido, vibraciones u otro impacto
ambiental comprobado que pudiera causar incomidad a los vecinos por
lainstalacion de tadbcomunicacion. asi como adoptar todas las medidas

dela

tomar las medidas

necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que emita la estacion
de radiocomunicacion durante su operacion, no excedera de los valores
establecidos como limites permisibles de radiaciones no ionizantes, apro-
bados por decreto supremo N° 038- 2003-MTC y sus modificatorias
Pago por derecho de tramite

Solicitud con carécter de declaracion jurada indicando la via,

obra a ejecutary area.

Declaracion Jurada que se compromete a resanar con las

mismas caracteristicas técnicas y condiciones originales

Pago por derecho de tramite.

Pago por inspeccion técnica

nstalacion de medidas de seguridad y sefializacion antes, durante
y despues, durante el tiempo que dure la autorizacion

UrMfAOt

Formulario/
Cadigo/
Ubicacion

% UIT DEL 2016

$1.3,950.00 (enst)
203 80.30
249 98.50

‘"GEREtil

\

Automatico

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
Evaluacién PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
I RECONSIDE RACICN APELACION
Positivo Negativo (e," .dlas RESOLVER
habiles)
Subgerente de Gerente do
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Urbano Desarrolo Urbano
Plazo para presentar @ Plazo para presentar e
15das 15dias
Subgerente de
Tramile documentario Planeamientoy
Control Urbano
Plazo pararesolver Plazopara resolver el
recurso
30 dias 30 dias
Subgerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Urbano
‘ Subgerente de
X 10 dias Tramite documentar» Planeamientoy
ControlUIbano.  pyaz0 para presentar el Plazo para presentar e
recuno
15dias 15 dias
Plazo pararesolver & Plazo para resolver el
ZIfr .
Hrl 30dias 30dias
] afl A,



DE
‘ORDEN

7.83

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

AUTORIZACION DE ROTURA DE PAVIMENTO 0
VEREDA
(Por dia)

Base Legal
Ley 27972, Art 79 (27.05.2003).

NOTA. Corresponde ai usuario resanar con las
mismas isticas técnicas y c originales
bajo sancion el no hacerlo

CONFORMIDAD DE OBRA DE EXCAVACION DE
ZANJAS Y/O CANALIZACION

Base Legal
Decreto legislativo N° 1014, (16/05/08)

CERTIFICADO DE CATASTRO

Base Legal
Decreto legislativo N° 1014. (16/05/08)

~ o

N

w

oG AN R

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE

REQUISITOS TRAMITACION (%)
Formulario/
Namero y Denominacién Cﬁd\gn,/ %:ISQ[;%_LOSOIS (en SL)
Ubicacién
Solicitud con caracter de declaracion jurada
Pago derecho de tramitacion 210 83.30
Copia de presupuesto de la Institucion involucraday/o otros
Constancia de no adeudar por concepto de contribucién a la
municipalidad.
Declaracion Jurada que se compromete a resanar con las
mismas caracteristicas técnicas y condiciones originales
Pago por inspeccion técnica
Instalacion de medidas de seguridad y sefializacion antes, durante
y despues, durante el tiempo que dure la autorizacion
Solicitud con caracter de declaracion jurada
Certificado de calidad de obra (origianl o copia visado por el
fedatario de la municipalidad
Plano de ubicacién y planta detallando caracteristicas fisicas
y técnicas del area a ocupar (firmado por el profesional
correspondiente y solo cuando se ha variado la obra)
Pago del derecho de tramite 158 62.60
Solicitud con caracter de declaracion jurada
Copiade Documento Nacional de Identificacién vigente
Copia de titulo de Propiedad
Copia de autovaluo vigente
Croquis de ubicacion
Pago por derecho establecido 172 68.00

Automatico

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA AUTORIDAD
RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
d PROCEDIMIENTO PARA
(en dias RESOLVER

habiles)

) Subgerente de
10dias Tramite documentar» Planeamientoy
Control Urbano

Subgerente de

10dias  Tramitedocumentar>  Planeamientoy
Control Urbano

Subgerente do

10dias  Tramitedocumenario  Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACCN APELACION

Subgerente de rents
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano

Plazo para presentar e Plazo para presentar e

15 (tas 15 dias

Plazopararesolver d  Plazo para resolver el

30 dias 30dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Urbano

Plazo para presentar & Plazo para presentar e

15 dias 15das

Plazo pararesolver e Plazo para resolver el

recurso
30 dias 30dias
Subgerente de Gerente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano

Plazo para presentar ol Plazo para presentar e
15dias 15dias
Plazo para resolver el Plazo para resolver &

30dias 30das



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD QUE RESUELVE
N REQUISITOS Evaluacién PARA AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE Previa RESOLVE INICIO DEL COMPETENTE
i . PROCEDIMIENTO PARA
ORDEN LEGAL ) - Formulariol o, ;17 pey 2016 Automatico N ) (en dias RECONSIDE RACIEN APELACON
Numero y Denominacion Cadigo/ (en SL) Positivo Negativo P RESOLVER
" - S/.3,950.00 habiles)
Ubicacién
1 Solicitud en Formulario Unico de Tramite dirigida al Alcalde
2 P d ho de tramitaci6 4.56 180.00
CERTIFICADO DE EXPANSION URBANA g0 por derecho de tramitacion
3 Plano de Ubicacion Subgorente do Goronto do
4 Plano perimetrico con coordenadas Planoomiontoy Control  Infraestructuray
: Dosorrollo Urbano
5 Memoria descriptiva.
Base Legal
Subgorente de
7.84 Decreto legislativo N* 1014. (16/05/08) 05 dias Tramilo docur o Planeamientoy
Decreto Supremo Ne005-2006-JUS.Art 39°(12.02.2006) Control Urbano
Plazo para presentar el Plazo para presentar e
15 dias 15dias

Plazo para resolver el Plazo para resolver el

recurso
30dias 30dias
1 Solicitud en Formulario Unico de Tramite dirigida al Alcalde.
CONSTANCIA DE POSESION 2 Pago por derecho de \‘raml\e, ) ) 261 103.00
3 Documento que acreditacion la Posesién del inmueble. ‘Subgorente do Gorontodo
4 Memoria descriptiva, indicar coordenadas UTM Plancormiontoy Control  Infraestructuray
. " P, Urbano Dosarrolo Urbano
5 Planos de ubicacion y localizacion.
Base Legal 6 Planoperimétrico visados por profesional responsable segtin

Ley N#28687. Art. 40. 80. 118 (17.03.2006).

D.S. 017-2006-VIVIENDA Art 27" (27.07.2006

D.S. 006-2006-VIVIENDA, Art 2° (17.03.2006).
Nota: 1o Laconstancia no reconoce la propiedad, no
tiene la calidad titulo de propiedad, ni corresponde a
una conformidad técnica

Ley 27972 (27.05.2003); Art 70*; 79.3.4° 81
Ley N* 27444-(11.04.2001)Art 33°,37°

Ley N* 29090 (25.09.2007)Art. 33°
“Jota:

Adjuntar conformidad de obra

@

sea e Icaso (los planos tienen que ser a escala conocidas
y visibles)

Declaracion Jurada de no existir proceso judicial sobre
derechos de propiedad del inmueble.

Declaracion jurada del solicitante indicando ser el tnico
beneficiario

Plazo para presentar el Plazo para prosentar e

15 dias 15das

20 Sélo se otorgara la constancia de posesion en 9  Declaracion jurada del solicitante indicando ser Tramile documentario g’;&;ﬁm
terreno con areas jguales 0 mayores a 32 m2 posesionaria mas de 5 afios. Control Urbano
(minimo habitable). 0 Declaraciones juradas de los vecinos, minimo tres, indicando
30 No se otorgaré certificado de posesion en area que donde el solicitante esta en posesion mas de 5 afios.
involucren espacios de uso publico (parques, En el caso de haber construcciones, incluir planos de
aportes, etc.). distribucion del inmueble aprobados.
40 El uso del predio debe ser compatible con la Certificado de domicilio expedido por la municipalidad.
zonificacion. (Plan Director) Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Plazo pararesolver el Plazo para resolver el
50 El area del que se solicite la constancia de correspondiente a la Verificacion Técnica. 30dios 30 dias
posesion de terreno debe estar ocupado Certificado de busqueda catastral
60 No se otorgara constancia de posesion a personas Certificado negativo de propiedad
juridicas con fines de habilitacién urbana. Certificado de Inspeccion Ocular.
7° No se otorgara constancia de posesion en terrenos
de uso agricola.
1 Solicitud con caracter de declaracion jurada
CERTIFICADO DE NUMERACION DOMICILIARIA 2 Verificacion por parte de la municipalidad de la copia literal de
dominio en el portal web SUNARP.
3 Copiasimple de FUE aprobado, de ser el caso.
4 Pago derecho de tramitacion x cada numero asignado. 143 56.40
786 Base Legal x 05dias  Tramitedocumentario Sua?g:m
Control Urbano



N
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
ORDEN LEGAL

CERTIFICADO DE AREAS Y LINDEROS

787  Base Legal
Ley 27972 (27.MAY.2003); Art. 70°
numeral 3.3 del Art. 79° Ley N° 27444- (11.ABR.2001)Art.
33°,37°
Ley N° 27333 (30.JUL.2000)Art. 13°

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO

Base Legal
Ley N° 27972 Art. 73°(27.05.2003).; Art 73° numeral 3.3
del Art 79° Ley N° 27444-(11.04.2001) Art. 33°, 37* Ley
N° 27333 (30.07.2000)
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y
EDIFICATORIOS
(VIGENCIA 36 MESES)

Base Legal
Ley N°29090 (25.09.2007)Art. 14°, 31°

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO

790  Base Legal
Ley 27972 (27.05.2003), Art. 70°; num. 3.3 del Art 79*.
Ley N* 27444 (11.042001). Art 33°,37*.
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TEXTO UNIC

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Solicitud con caracter de declaracion jurada
Verificacion por parte de la municipalidad de
la copia literal de dominio en el portal web SUNARP.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

Plano de ubicacién, localizacion y perimetrico de acuerdo a

campo firmado por
Inspeccion ocular.

Pago derecho de tramitacion.

Solicitud con caracter de declaracion jurada

Copia del certificado de conformidad de obra plano de
ubicacién a escala 150

Plano de distribucién del inmueble indicando el usoy I;

de cada ambiente y la provision de estacionamiento para cada

tipo de actividad, incluyendo mobiliario
Pagar el derecho de tramite.

Solicitud con caracter de declaracion jurada,

Plano de Ubicacién y Localizacién normativo, firmado
profesional responsable.

Pago derecho de tramitacion

ioy profesional.

Solicitud en Formulario Unico de Tramite, con caracter de

declaracion jurada
Pago derecho de tramitacion
Una copia literal de dominio vigente.

Plano de ubicacién escala 1/500y Localizacion escala 1/5,000

6 1/10,000, con coordenadas UTM. Consignar cuadro
datos técnicos
Pago derecho de tramitacion

DERECHOS DE CALIFICACEI\(/Ja,;‘uacién
TRAMITACION (*) N
Previa
Formulario/ 0 Automatico
Py %UIT DEL 2016 .
C.odlgq/ §/.3,950.00 (en SL) Positivo Negativo
Ubicacién
X
174 68.70
as areas
X
2.62 103.50
porel
113 44.70
X
276 109.00
X

Una memoria Descriptiva (s6lo grifos o estaciones de servicio)
Un Plano de Distribucion General 1/50 6 1/100 (s6lo grifos

o0 estaciones de servicios).

RESOLVE

(en dias
habiles)

10 dias

15 dias

10 dias

15 dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite documentario

“Tramite documentario

Tramite documentario

Trémite documentario

AUTORIDAD

COMPETENTE
P

ARA
RESOLVER

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

Subgerente do
Planeamientoy
Control Urbano

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

Subgerente de
Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDERACION APELACION

Subgerente de Gorente de
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano

Plazo para presentar el Plazo para presentar e
15dias 15dias

Plazo pararesolver & Plazo para resolver o

Subgerente de rent
Planeamientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Urbano

Plazo para presentar el Plazo para presentar e

15cias 15dias

Plazo para resolverel  Plazo para resolver el
recurso
30 dias 30dias

97/198



DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS Y/O
APERTURA DE ZANJAS EN LA VIA PUBUCA

Base Legal

Ley N° 27157,(20.07.1999)

Decreto Supremo N° 008.2000-MTC,( 17.02.2000)
Ley N° 27972,27.05.2003

NOTA: Aplicable solo a Empresas Privadas

VISACION DE PUNOS Y/O MEMORIA DESCRIPTIVA
(DE UN EXPEDIENTE APROBADO)

BASE LEGAL
Ley N°27444-(11.04.2001)Art 31 numeral 31.4, Art, 37°

VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE JUDICIAL Y/O
INSCRIPCION REGISTRAL

Base Legal
Ley N* 27972,27.05.2003, D Leg. N* 776.31.121993
D.S. N“008-2000-MTC, 17.022000

DUPLICADO DE CERTIFICADOS O UCENCIAS

Base Legal:
Ley N° 27972. (27.05.2003)
Ley N°27444-(11.04.2001)

N e

w

w

-

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHOS DE

REQUISITOS TRAMITACION (*)

Formulario/
Coadigo/
Ubicacién

%UIT DEL 2016

S/7,950.00 (enst)

Nimero y Denominacién

Solicitud con caracter de declaracion jurada.

Para conexiones domiciliarias: agua, desagtie, cableado, eléctrico,
a) Titulo de propiedad o autorizacion del propietario b) Cronograma
v Presupuesto de la obra

c) Pagar por derecho de tramite 210.40
Para obras de tendido o rehabilitacion de redes troncales de agua,

desagtie, cableado eléctrico, teléfonoy otros similares.

a) Estudio aprobado por el sector correspondiente con detalles de la

cbra a realizar en la via publica, planos y memoria descriptiva.

b) Cronogramay Presupuesto de la obra

c) Carta Fianza bancaria de realizacion inmediata a favor de la

en casode ir en la 6n del

pavimento, veredas y otros bienes publicos deteriorados
como consecuencia de obra, dentro del plazo concedido en la
autorizacion.

Solicitud con caracter de declaracion jurada

Copias de Planos y/o documentos a ser visados, iguales a los
originales

Pago por derecho de tramitacion 52.00

Solicitud con carécter de declaracion Jurada
Entregar los planos materia de la visacion: Plano perimétrico; plano
de ubicaciény de localizacion, y memoria descriptiva

Pago por Derecho de Tramite. 47.00

Solicitud dirigida al Alcalde.

Pago por Derecho de Tramite.
60.00

Automatico

CALFICACION

Evaluacion
Previa

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVE

(endias
habiles)

10 Dias
Habiles

05 Dias
Habiles

15 Dias

05 Das

AUTORIDAD QUE RESUELVE

AUTORIDAD RECURSOS IMPUGNATIVOS
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RECONSI APELACIEN
RESOLVER PERAAON
SubGerentede  Sub Gerente de
5 y y Control
Control Utbano o
Sub Gerente de
Tramitedocumentario  Planeamientoy
Control Urbano
SubGerente de
Tramite documentar» Planeamientoy
Control Ubano
Subgerente de Gerente de
Planearientoy Control  Infraestructuray
Desarrolo Utbano
Sub Gerente de
Plancamienioy  Plazo para presentar el Plazo para presentar e
Documentario Control Utbano

1Sdias 15 dias

Plazopararesolver @ Plazo para resolver

30 dias 30 dias

98/198



‘ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE
LEGAL

RECTIFICACION DE RESOLUCIONES EMITIDAS POR
LA GERENCIA

Base Legal

Ley N*27972,27.05.2003

Ley N°27444,11.04.2001

Decreto Legislativo N° 776,31.12.1993

TRAMITE: COPIA SIMPLES DE PLANOS Y/O MEMORIA
DESCRIPTIVA, FICHAS CATASTRALES Y OTROS

Base Legal
Ley N* 27444- (11.04.2001)Art 31.4°. Art. 37° 55°

PLOTEO DEL PLANO BASICO DE LA CIUDAD

Base Legal
«Ley N° 27444, (11.04.2001)

N

w

IS

[N

[N

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

REQUISITOS

NUmero y Denominacién

Solicitud con caracter de declaracién Jurada, precisar el pedido.
Adjuntar el documento que sustente la peticion.

Nota: El administrado esta exonerado de pagar el derecho de.
tramite en el caso que el error material haya sido cometido por
el servidorde la Municipalidad

Copia simple del documento extendido por la Municipalidad en el
que se cometié el error material.

Pagar el Derecho de Tramite.

Solicitud escrita o verbal
Pago por derecho de fotocopia:

* Por copia simple de folio

* Por copia certificada por folio

* Por copia simple por plano

considerar el tipo de formato para el caso de planos A-0, A-1
A-2,A3.

Solicitud

Pago derecho de Ploteo:
En papel A4

En papel A3

En papel A2

En papel Al

En papel AO

Formulario/
Codigo/
Ubicacion

%Urr DEL 2016
S1.3,950.00

0.78

0.07
0.25

0.01
0.05
0.10
0.20
0.30

(enSlL)

0.20
3.00
10.00

0.50
2.00
4.00
8.00

12.00

Automatico

CALIFICACION

Evaluacién
Previa

Positivo

Negativo

RESOLVE

(en dias
habiles)

05 Dias

10 Dias
Habiles

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite
Documentario

Tramite
Documentario

Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

Sub Gerente de
Planeamiento y
Control Urbano

Sub Gerente de
Planeamientoy
Control Urbano

Sub Gerente de
Planeamientoy
Control Urbano

AUTORIDAD QUE RESUELVE
RECURSOS IMPUGNATIVOS

RECONSIDE RACICN

APELACION



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

CALIFICACION

i DERECHO DE AUTORIDAD QUE RESUELVE
N REQUISITOS TRAMITACION EVALUACION PREVIA p;:ég&’;? INICIO DEL C’Z)UJF?:;';:L?E RECURSOS IMPUGNATIVOS
o0 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO FORMULARIO 9% urr DEL AUTOMATICO (en dias TRAMITE PARA
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO / 2016 si POSITIVO NEGATIVO habiles) RESOLVER  RECONSIDERACION  APELACION
UBICACION $1.3.950.00
8.- SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
EMPADRONAMIENTO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, ADULTOS 1 Ficha de registro. Gerente de
MAYORES Y NINOS Y ADOLECENTES TRABAJADORES 2 Fotocopia de Documento Nacional de Identidad (segun Desarrollo
sea el caso) Subgerente de Economico
i . . B Desarrollo Social N
3 Fotocopia de partida de nacimiento (segln sea el caso) Socialy de la
Subgerencia Sub d Mujer
81 BASE LEGAL Formulario SIC Gratuito Gratuito X 02 dias de Desarrollo - 9¢rencace
Lev N° 27444. Art. 113. 206. v siauientes. Social Plazo para Plazo para
presentar el presentar el
recurso 15dias  recurso 15 dias
Plazo para
Plazo para resolver resolver
el recurso 30 dias el recurso 30
REGISTRO DE ASOCIACIONES SOCIALES, JUVENILES, DEPORTIVOS, L . L L o
CULTURALES, PRODUCTIVAS Y MUNICIPIOS ESCOLARES Y OTRos, L Solicitud en Formato Unico de Tramite, diriaida al sefior Gerente de
2 Copia de acta de constitucién Desarrollo
. . - Subgerente de .
3 Copia de escritura publica, estatutos y del Acta de Economico
" Desarrollo Social
eleccion de la Social y de la
Junta Directiva, némina de miembros (segun sea el Mujer
BASE LEGAL caso) Subgerencia
&2 Lev N° 27444, Art 113,206, y siguientes. Formulario SIC Gratuito Gratito 05 dias de Desarrollo Desarrollo Social Plazo para
Social Razo para
presentar el
presentar el 15
recurso 15 dias recurso
dias
Plazo para
Plazo para resolver resolver
el recurso 30 dias el recurso 30
RECONOCIMIENTO DE JUNTA DIRECTIVA DE ORGANIZACIONES 1 Solicitud en Formato Unico de Tramite
SOCIALES, COMITES, JUNTAS VECINALES. JUNTAS DIRECTIVAS ety " ! '
2 Recibo de pago del derecho de tramite. 152 60.00
Gerente de
3 Copia de acta de constitucion . X Desarrollo
8 4 Copia de escritura pablica, estatutos y del Acta de Formulario S/C X 10 dias b Tramnf DSubgerﬁncSla del DSubger”emSe d.e ! Economico
'ocumentario esarrollo Social esarrollo Social
BASE LEGAL eleccién de la Junta Directiva, némina de miembros Social y de la
Ley N° 27444, Art. 113,206, y siguientes. 5 Copia Ficha Registral de la Inscripcion SUNARP Mujer
INSCRIPCION, RENOVACION, DUPLICADO Y EXPEDICION DE CARNE 1 Solicitud en Formato Unico de Tramite
DE LECTOR PARA BIBLIOTECA MUNICIPAL
2 Recibo de pago del derecho de tramite. 0.13 5.00
Gerente de
3 Fotovopia de Documento Nacional de Identificacion , ) Desarrollo
84 Carné de estudiante o Tarjeta de notas Formulario S/C X 01 dia Bmllmec? Subger:nc\a del Subgerente de Economico
Municipal Desarrollo Social D llo Social
BASE LEGAL 4 Una Foto reciente a color de frente, tamafio Carné " esamralo 5098 socialy de la
Ley N° 27444, Art. 113,206, y siguientes. 5 Fotocopia simple de recibo de agua, luz o teléfono Mujer




J

DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

9.- UNIDAD DE GESTION MUNICIPAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO

AUTORIZACION DE CONEXION DOMICILIARIA
(Agua y Desagiie)

BASE LEGAL

Ley N° 27444
Decreto Legislativo N° 1014 (15.052008), Art. 2,4 y 6
Resolucién de Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD (28.10.2011)

Nota

Los trabajos de movimiento de tierra ( excavacion, zania v relleno lo realiza
el usuario)

Los materiales para la instalacion lo debera proporcionar el usuario

CAMBIO DE NOMBRE DE LA CONEXION DOMICILIARIA
(Aguay Desagiie)

Decreto Legislativo N° 1014 (15.05.2008), Art. 2,4 y 6
Resolucion de Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS-CD (02.02.2007)

1
2
3
4
5
6
7

N oo N W N R

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

ALIFICACION
PLAZO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION EVALUACION PREVIA AR AUTORDAD
INICIO DEL
FORMULARIO %UIT DEL AUTVATICO (en dias TRAMITE RESOLVER )
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO / 2016 sl POSITVO  NEGATIVO RECONSIDERACION
habiles)
UBICACION §.3.860.00
Solicitud dirigida al Alcalde (Formulario). Unidad de Gestion
Copia Simple del Documento Nacional de Identidad Municipal de
Copia simple del titulo de propiedad o similar. Servicios de
. " . Saneamiento
Copia del pago del ultimo auto valtio
Croquis de Ubicacion.
Autorizacion de Roturade Pavimento o Vereda (de ser el caso).
Recibo de pago por derecho de inspeccion por agua Yy alcantarillado
Plazo para
" presentar el
a) Instalacion de Agua:

Inspeccion Global 0.68 27.00 recurso
Trazo por metro lineal 0.09 3.50 15 dias
Retine de zanja por metro lineal 0.10 4.00 Unidad de
Instalacion de abrazadera y llave global 0.39 15.30 Tramte ~ Gestién Municipal
Instalacion de tuberia por metro lineal 0.13 5.00 Documentario  de Servicios de
Instalacién de accesorios en la caja registro global 0.38 15.00 Saneamiento
Instalacion de caja de registro y tapa global 0.63 25.00
Reposicion de carpeta por M2 (espesor de 0.75 de altura) 223 88.00

b) Instalacién de Desagiie

Inspeccion Global Cce8 27.00
Trazo por metro lineal 0.09 3.50 Plazo para
Retine de zanja por metro lineal 0.11 4.50 resolver el recurso
Instalacién de cachimba 0.59 23.50 30 dias
Instalacion de tuberia por metro lineal 0.12 5.50
Instalacion de caja registro, cuerpo de elevacion y tapa 0.71 28.00
Reposicion de carpeta por M2 (espesorde 0.75 de altura) 223 88.00

Unidad de Gestion

Solicitud dirigida al Alcalde Municipal de
Recibo de pago del derecho de tramite. Servicios de
Copia simple del Documento Nacional de Identidad Saneamiento
Copia simple del Titulo de Propiedad o similar Unidad de Plazo para
Ultimo Recibo de agua cancelado Tramite . Gestion Municipal presentar el
Copia del ltimo auto avalu6 Documenafio. de Servicios de recurso
Croquis de Ubicacion Saneamiento 15 dias
Plazo para

resolver el recurso
30 dias

APELACION

Gerente
Municipal

AAUTORIDAD QUE RESUELVE RECURSOS
IMPUGNATIVOS

Plazo para
presentar el

recurso
15 dias

Plazo para

resolver

el recurso 30

dias

Gerente
Municipal

Plazo para
presentar el

recurso
15 dias

Plazo para

resolver
el recurso

1/3

30



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

SUSPENSION TEMPORAL DEL SERVICIO DE AGUA

BASE LEGAL
Decreto Legislativo N° 1014 (15.05.2008), Art. 2,4 y 6
Resolucién de Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS-CD (02.02.2007)

REHABILITACION DEL SERVICIO DE AGUA SUSPENDIDO
TEMPORALMENTE

BASE LEGAL
Decreto Legislativo N° 1014 (15.05.2008),
Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD (28.10.2011)

SUSPENSION Y REHABILITACION DEL SERVICIO DE AGUA POR DEUDA

BASE LEGAL
Decreto Legislativo N° 1014 (15.05.2008
Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD (28.10.2011)

AN wN e

1
2
3

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

NUMERO Y DENOMINACION

Solicitud dirigida al Alcalde

Recibo de pago del derecho de tramite.

Copia simple del Documento Nacional de Identidad
Croquis de Ubicacion

Ultimo Recibo de agua cancelado

Solicitud dirigida al Alcalde
Recibo de pago del derecho de tramite.
Copia Simple del Documento de Identidad

Solicitud verbal (indicar el Cédigo de Recibo)
Recibo de pago del derecho de tramite.
Recibo de pago de la deuda acumulada

CALIFICACION
PLAZO
EVALUACION PREVIA PARA AUTORIDAD
RESOLVER COMPETENTE PARA
RESOLVER
PosTvO  Necavo (" .d\as RECONSIDERACION
habiles)
Unidad de Gestién
Municipal de
Servicios de
Saneamiento
Unidad de
Tramite  Gestién Municipal Plazo para
Documentario  de Servicios de presentar el
Saneamiento recurso
15 dias
Plazo para
resolver el recurso
30 dias
Unidad de Gestion
Municipal de
Servicios de
Saneamiento
Unidad de
Gestién Municipal Plazo para
de Servicios de presentar el

Saneamiento  ecyrso 15 dias

Plazo para
resolver el recurso
30 dias

Unidad de Gestién
Municipal de
Servicios de
Saneamiento

Unidad de
Tramite  Gestion Municipal
Documentario  de Servicios de

Saneamiento

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver el recurso
30 dias

Gerente
Municipal

Plazo para
presentar el
recurso 15
dias

Plazo para
resolver
elrecurso 30

Gerente
Municipal

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Hlazo para
resolver el
recurso 30

dias_

Gerente
Municipal

Plazo para
presentar el
recurso
15 dias

Plazo para
resolver
el recurso
30 dias



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMEGUA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2016

DERECHO DE TRAWTACION EVALUAGION PREVIA PLAZO
PARA AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO RESOLVER COMPETENTE PARA|
FORMULARIO /. UIT DEL (en dias RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION ICODIGO / 2016 POSITIVO  NEGATIVO RECONSIDERACION
UBICACION §.3.850.00 habiles)
USO DEL AGUA PARA FINES DE CONSTRUCCION 1 Solicitud dirigida al Alcalde
2 Recibo de pago del derecho de tramite. Unidad d
BASE LEGAL 3 Plano de Ubicacién G »r‘u E’; e. '
P a ti
Decreto Legislativo N° 1014 (15.05.2008), Art. 2,4 y 6* DOZLf“me"r:anc :S:" " f'"‘cl;pa
Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD (28.10.2011) © Servicios de
Saneamiento
FACTIBILIDAD DEL SERVICIO DE AGUA Y ALCANTARILLADO PARA 1 Solicitud dirigida &l Alcald
olicitud dirigida al Alcalde i i6
NUEVAS HABILITACIONES URBANAS ) o o Unidad de Gestién
2 Recibo de pago del derecho de tramite. Municipal de Gerente
BASE LEGAL 3 Copia de lalicencia de habilitacién urbana Servicios de Municipal
Decreto Legislativo N° 1014 (15.05.2008), Art. 2,4 y 6* 4 Resolucion que aprueba la habilitacion urbana Saneamiento
Resolucién de Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS-CD (02.02.2007) 5  Expediente Unidad de
6  Evaluacion de riesgo Tramite  Gestién Municipal Bl Bl
azo para azo para
7  Ranos aprobados Documentario - de Servicios de P P
presentar el presentar el
Saneamiento
recurso recurso
15 dias 15 dias
Plazo para Plazo para
resolver el recurso resolver el
30 dias recurso
1 Solicitud Dirigida al Alcalde
REUBICACION DE CONEXION DOMICILIARIA DE DESAGUE 2 Copia del ultimo recibo de agua cancelado
3 Croquis de Ubicacion
BASE LEGAL 4 Autorizacién de rotura de pavimento o vereda
Decreto Legislativo N° 1014 (15.05.2008
Resolucion de Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS-CD (02.02.2007)
Instalacion de Desagiie Unidad de
Inspeccién Global 068 27.00 Tramite  Gestion Municipal
Trazo x Metro Lineal 0.09 3;50 Posumentario. de Servicios de
Retine de zanja x metro lineal 011 450 Saneamiento
Instalacién de cachimba Global 059 23.50
Instalacion tuberia por Metro Lineal 0.14 5.50
Instalacion de caja de registro, cuerpo de elevaciony tapa 071 28.00
Reposicion de carpeta por M2 (espesor de 0.75 m de altura) 223 88.00
1  Solicitud verbal (indicar el codigo )
DUPLICADO DE RECIBO DE AGUA 2 Recibo de pago del derecho de tramite.
BASE LEGAL unigadde - ynidad de
Gestion .
: Gestién Municipal
Municipal de -
Seiviciosde € Servicios de

Decreto Legislativo N° 1014 (15.05.2008), Art. 2,4 y 6*
Resolucién de Consejo Directivo N° 011-2007-SUNASS-CD (02.02.2007

Saneamiento ~ Saneamiento





